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Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 05/2024/TT-BNV Ha Noi, ngay 27 thang 6 nam 2024

THONG TU
Quy dinh tiéu chuin, diéu kién xét thing hang Ién hang II va Ién hang I
d6i v6i vién chire hanh chinh, vién chirc viin thw, vién chirc luu tri;
xép lwong ddi véi nguwoi dwge tuyén dung, tiép nhin vao vién chirc

Can cir Nghi dinh s6 63/2022/NP-CP ngay 12 thang 9 nam 2022 ciia Chinh phii
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chire ciia Bé Noi vu;

Can civ Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thing 9 nam 2020 cia
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quadn 1y vién chirc; Nghi dinh
s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cia Chinh phii sira doi, bé sung
mét sé diéu cia Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP ngdy 25 thang 9 nam 2020 ciia
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan Iy vién chirc;

Theo dé nghi ciia Vu trieong Vu Cong chirc - Vién chire;

Bo truwong Bo Noi vu ban hanh Thong tw quy dinh tiéu chudn, diéu kién xét
thang hang 1én hang II va 1én hang I d6i véi vién chire hanh chinh, vién chirc van
thu, vién chire lweu triv; xép lwong doi voi nguoi dwge tuyén dung, tiép nhdn vdo
vién chur.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh vé:
1. Tiéu chuan, diéu kién xét thang hang ddi véi vién chirc hanh chinh 1én hang
IT va 1én hang I, vién churc van thu 1én hang II, vién chire luu trir 1€n hang I1.

2. Xép luong dbi v6i ngudi duge tuyén dung, tiép nhan vao vién chirc theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu.
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Piéu 2. Poi twong ap dung
1. V& xét thang hang:

a) Vién chuc tai cac vi tri viéc lam & by phan hanh chinh, téng hop, quan tri
van phong, td chirc can bd, ké hoach, tai chinh va céac vi tri viéc 1am khac khong
giit chitc danh nghé nghiép va khong hoat dong nghé nghiép cua don vi sy nghiép
cong 1ap (sau day goi chung la vién chirc hanh chinh) du xét thang hang 1én hang I1
(ttr chuyén vién lén chuyén vién chinh) va 1én hang I (tor chuyén vién chinh lén

chuyén vién cao cap).

b) Vién churc van thu tai cac vi tri viéc lam & bo phan van thu, hanh chinh cua
don vi su nghiép cong lap (sau day goi chung la vién chuc van thu) du xét thang
hang 1én hang II (tir van thu vién Ién van thu vién chinh).

¢) Vién chirc chuyén nganh luu trit trong cac don vi su nghi¢p cong lap du xét
thang hang 1€n hang II (ttr luu trit vién I€n luu trir vién chinh).

2. Vé xép luong: Ngudi duge tuyén dung, tiép nhan vao vién chirc lam viéc tai
cac don vi su nghiép cong 1ap ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023.

Piéu 3. Tiéu chuin, diéu kién xét thiing hang 1én hang II va Ién hang I déi
vo6i vién chire hanh chinh, vién chirc van thw, vién chire lvu triv

1. Vién chtrc hanh chinh xét thang hang 1én hang II khi dap tng du cac ti€u
chuan, diéu kién sau:

a) Cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, sit dung va quan 1y vién chtrc (stra do6i tai khoan 16 Piéu 1 Nghij
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu);

b) DPé 4n vi tri viée 1am cta don vi su nghi¢p cong lap duoc xay dung, phé
duyét theo dung quy dinh cua phap luat c¢o6 vi tri vi¢c lam cua chirc danh vién chirc
du xét thang hang;

¢) Pugc cap co tham quyén cir du xét thang hang;

d) Co6 thot gian gitr chue danh chuyén vién va tuong duong tir du 09 nam tré

1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Truong hop co thoi gian twong duong voi



34 CONG BAO/S6 819 + 820/Ngay 20-7-2024

chtrc danh chuyén vién thi thoi gian giir chitc danh chuyén vién téi thiéu 01 nam
(da 12 thang) tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky xét thang hang (néu c6
thoi gian giit chire danh chuyén vién khong lién tuc thi dugc cong don);

d) Trong thoi gian giir chitrc danh chuyén vién va tuong duong dugc cap co
tham quyén cir dy xét thang hang xac nhan bang vin ban (kém theo hd so) c6 mot

trong cac nhiém vu khoa hoc sau:

Tham gia xay dung quy ché, quy dinh, quy trinh k¥ thuat thudc nganh,
linh vuc, co quan, don vi noi cong tac da dugc ban hanh va dugc nguoi dung dau

co quan, don vi dugc giao thuc hién xac nhan;

Tham gia nhiém vu khoa hoc va cong nghé tir cdp co so trd 1én da duoc
nghiém thu va danh gia dat yéu cu;

Tham gia x4y dung dé an, vin ban quy pham phap ludt d3 duoc ban hanh va
duoc ngudi dimg dau co quan, don vi duge giao thuc hién xac nhén;

e) Trong thoi gian gilt chirc danh chuyén vién va tuong duong c6 mot trong

cac thanh tich cong tac sau:

C6 thanh tich trong thuc hién nhiém vu chuyén mon dugc ting bang khen cia
B9, ban, nganh, tinh tr¢ lén;

C6 it nhat 02 nam cong tac dugce danh gia, xép loai chat lugng hoan thanh xuat

sac nhiém vu.

2. Vién chuc hanh chinh xét thang hang 1én hang I khi dap Umg du cac ti€u

chuan, diéu kién sau:
a) Co du cac dicu kién quy dinh tai diém a, di€ém b va di€m c khoan 1 Diéu nay;

b) Cé thoi gian giir chirc danh chuyén vién chinh va tuong duong tir du 06 nam
tr¢d 1én. Truong hop cé thoi gian twong duong vaoi chire danh chuyén vién chinh thi
thoi gian giit chitc danh chuyén vién chinh t6i thiéu 01 nim (du 12 thang) tinh dén
ngay hét thoi han nop hd so dang ky xét thing hang (néu thoi gian gitt chirc danh
chuyén vién chinh khong lién tuc thi duoc cong don);

¢) Trong thdi gian gitt chirc danh chuyén vién chinh va tuong duong duoc cip
c6 tham quyén ctr du xét thing hang xac nhin bang vin ban (kém theo hd so)

c6 mot trong cac nhi€ém vu khoa hoc sau:



CONG BAO/S6 819 + 820/Ngay 20-7-2024 35

Chu tri xay dung quy ché, quy dinh, quy trinh k¥ thuat thudc nganh, linh vuc,
co quan, don vi noi cong tac da duoc ban hanh va dugc ngudi dimg dau co quan,

don vi dugc giao thyc hién xac nhén;

Chu tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé tir cap co sé tro [én da dugc nghiém

thu va danh gia dat yéu cau;

Tham gia x4y dung dé an, vin ban quy pham phap luit d3 duoc ban hanh va

duoc nguoi ding dau co quan, don vi dugc giao thuc hi¢n x4c nhan;

d) Trong thoi gian gitt chirc danh chuyén vién chinh va tuong duong c6 mdt

trong céac thanh tich sau:

Co thanh tich trong thuc hién nhiém vy chuyén moén dugc tiang béng khen
cua Thu tuéng Chinh phu hoac dat danh hi¢u chién si thi dua B9, ban, nganh,
tinh tro 1én;

C6 it nhat 03 nam cong tac duge danh gia, xép loai chat lugng hoan thanh xuat

sac nhiém vu.

3. Vién chirc van thu xét thang hang 1én hang II khi dép tmg du cac tiéu chuan,

diéu kién sau:
a) C6 du céc diéu kién quy dinh tai di€ém a, diém b va diém c¢ khoan 1 Di€u nay;

b) C6 thoi gian gilr chirc danh van thu vién va tuong duong tir du 09 nam trd
1én (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc). Trudng hop c6 thoi gian tuong duong véi
chtic danh van thu vién thi thoi gian gitt chire danh van thu vién t6i thiéu 01 nim
(da 12 thang) tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky xét thing hang (néu

thoi gian giit chtc danh van thu vién khong lién tuc thi dugc cong don);

c¢) Trong thoi gian gilt chie danh van thu vién va tuong duong c6 mot trong
cac thanh tich cong tac sau:

C6 thanh tich trong thuc hién nhiém vu chuyén mon dugc ting bang khen cia
B9, ban, nganh, tinh tr¢ 1én;

C6 it nhat 02 nam cong tac dugce danh gia, xép loai chat lugng hoan thanh xuat

sac nhiém vu.
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4. Vién chuc luu trit xét thang hang 1én hang II khi dap tmg du cac tiéu chuan,
diéu kién sau:

a) C6 du cac diéu kién quy dinh tai diém a, diém b va diém ¢ khoan 1 Diéu nay;

b) C6 thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép luu trit vién va twong duong tir du
09 nam tro 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Trudng hop c6 thoi gian
tuong dwong voi chirc danh nghé nghiép luu trit vién thi thoi gian giit chie danh
nghé nghiép luu trit vién t6i thiéu 01 nim (du 12 thang) tinh dén ngay hét thoi han
ndp hd so dang ky xét thang hang (néu thoi gian giir chirc danh nghé nghiép luu
trit vién khong lién tuc thi duoc cong don);

¢) Trong thoi gian giit chitc danh luu trir vién va twong dwong dugc cap co
tham quyén cir du xét thang hang xac nhan bing van ban (kém theo hd so) c6 mot

trong cac thanh tich cong tac sau:

Co it nhat 01 cong trinh nghién ctru vé linh vuc luu trit hodc cac linh vuc ¢o
lién quan: Chu tri xdy dung dé an chuyén moén, dé tai nghién ciru khoa hoc tir cap
co s0 trd 1én duge cap co thim quyén nghiém thu va danh gia dat yéu cau; tac gia
ctia bai bao khoa hoc vé luu trit da cong bd trén tap chi khoa hoc duogc tinh diém;
tac gia ctia sang kién vé linh vuc luu trit 4p dung c6 hiéu qua vao hoat dong cia co
quan, don vi dugc cip co thim quyén céng nhan; bién soan sach vé linh vuc luu

trr va cac linh vuc ¢ lién quan da duoc xuat ban;

C6 thanh tich trong hoat dong nghé nghiép luu trit dugc ting bang khen cia

B9, ban, nganh, tinh tr¢ 1én.

5. Truong hop vién chic duoc cdp c6 thim quyén quyét dinh cir du xét thing
hang theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 Diéu nay thi dugc xac
dinh 13 dap tmg yéu cau vé niang luc ctia hang chic danh nghé nghiép du xét (bao
gdém ca k¥ nang st dung cong nghé thong tin, sir dung ngoai ngit hodc sir dung
tiéng dan toc thiéu sd).

Diéu 4. Xép lwong ddi véi nguwoi dwge tuyén dung, ti€p nhin vaoe vién chic
ké tir ngay 07 thang 12 nam 2023

1. Truong hop dang xép luong theo cac bang luong quy dinh cta nha nudc thi
viéc xép luong twong ung véi ting trudng hop dugc tuyén dung, tiép nhan vao
vién chure thuc hién nhu sau:
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a) Truong hop dang xép lwong theo bang lwong chuyén mén, nghiép vu cia
cong chic hodc vién chirc quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14
thang 12 ndm 2004 ctiia Chinh phtl vé ché d tién lwong ddi véi can b, cong chiic,
vién churc va luc lugng vii trang (stra ddi, bd sung tai Nghi dinh s6 76/2009/ND-CP
ngdy 15 thang 9 niam 2009, Nghi dinh s6 14/2012/ND-CP ngay 07 thang 3 nim 2012,
Nghi dinh sé 17/2013/ND-CP ngay 19 thang 02 niam 2013 va Nghi dinh
s6 117/2016/ND-CP ngay 21 thang 7 nam 2016) thi thyc hién theo hudng dan tai
khoan 2 Muc II Thong tu s6 02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 nim 2007 cua
Bo truong Bo Noi vu hudng dan xép luong khi nang ngach, chuyén ngach, chuyén

loai cong churc, vién chirc;

b) Truong hop dang xép luong theo bang lwong cip bac quan ham si quan
quan ddi nhan dan; si quan, ha si quan cong an nhan dan va co yéu hoic dang xép
luong theo bang luong quan nhan chuyén nghi¢p thudc quan doi nhan dan va
chuyén mon k¥ thuat thudc cong an nhin dan hoic theo cac bang luong d6i voi
ngudi 1am cong tac co yéu thi thuc hién theo huéng dan tai khoan 6, khoan 7
Muc III Théng tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10 thang 8 nim 2005 cia Bo trudng
Bo Noi vu huéng dan chuyén xép luong ddi véi can bo, cong chtrc, vién chic khi
thay doi cong viée va cac truong hop duoc chuyén cong tac tir luc luong vil trang,
co yéu va cong ty nha nude vao lam viéce trong cac co quan nha nude va cac don vi

su nghi€p cua Nha nuoc;

c¢) Truong hop 1a nguot gitr chiic danh, chic vu tai doanh nghi¢p nha nudc
duoc xép luong theo hé sb muc luvong ciia ngudi quan 1y cong ty chuyén trach quy
dinh tai Nghi dinh sé 52/2016/ND-CP ngay 13 thang 6 nim 2016 cta Chinh phu
quy dinh tién luong, thu lao, tién thuéng d6i véi ngudi quan 1y cong ty trach nhiém
hiru han mot thanh vién do Nha nudc nam giit 100% voén diéu 18 thi thuc hién theo
huéng dan tai Thong tu s6 13/2018/TT-BNV ngay 19 thang 10 nim 2018 cia
B truong Bo Noi vu stra d6i khoan 8 Muc III Théng tu s6 79/2005/TT-BNV.

2. Truong hop da xép luong theo cac bang lwong quy dinh cia nha nudc, sau
d6 chuyén cong tac ra khu vuc tu (chua nhdn trg cip bao hiém xa hoi mot 1an) va
c6 thoi gian cong tac co6 dong bao hiém x3 hoi bat budc thi viéc xép lwong twong

g véi timg truong hop duoc tuyén dung, tiép nhan vao vién chirc thuc hién nhu sau:
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Can clr vao hé sd luong tai thoi diém chuyén cong tac ra khu vuc tu thuc hién
viéc chuyén xép theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va thoi gian cong tac c6
dong bao hiém x4 hoi bat budc sau khi chuyén ra cong tac & khu vuc tu duoc
tinh sau moi khoang thoi gian 03 nam (du 36 thang) dbi voi trudng hop dugc bd
nhiém vao chirc danh vién chirc Xép luong tir loai AO trd 1én hodc sau mdi
khoang thoi gian 02 nam (du 24 thang) ddi voi truong hop dugc bd nhiém vao
chirc danh vién chitc xép luong loai B dugce xép 1én 01 bac luong hodc hudng
phu cép tham nién vuot khung (néu co); s thang chwa du 36 thang (d6i véi vién
chirc xép luwong tir loai A0 trd 1én) hodc chua di 24 thang (ddi voi vién chic xép
lwong loai B) con lai duoc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong 1an sau hoic

xét huong phu cp thadm nién vuot khung (néu co).

3. Trudng hop c6 thoi gian cong tac thude ddi trong hudng luong cd dong bao
hiém xa hoi bt budc theo dung quy dinh ctia phap luat va khong thudc ddi tuong
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay thi thyuc hién xép luong va xac dinh thoi
gian tuong duong giit hang vién chitc dugc bd nhiém khi tuyén dung, tiép nhén

nhu sau:
a) Vé xép luong:

Can cir vao tong thoi gian huong luong c6 dong bao hiém xa hoi bat bude
(néu co thoi gian khong lién tuc ma chua hudng ché d6 bao hiém xa hoi mot lan
thi duoc cong don) trir di thoi gian tap su tinh theo quy dinh cta chirc danh nghé
nghiép dugc bo nhiém khi tuyén dung, tiép nhan, thoi gian con lai 1am cin cir dé
xép luong & chic danh nghé nghiép dugc tuyén dung, tiép nhan nhu sau: Tinh tir
bac 1 cta chirc danh nghé nghiép vién chirc dugc bo nhiém khi tuyén dung, tiép
nhan, sau mdi khoang thoi gian 03 nam (du 36 thang) dbi véi trudng hop duge bd
nhiém vao chirc danh vién chirc Xép luong loai A0, loai Al hoic sau mdi khoang
thoi gian 02 nam (dt 24 thang) dbi véi trudng hop duge bd nhiém vao chirc danh

vién chtrc xép luong loai B dugc xép 1én 1 bac luong.

Sau khi quy doi thoi gian dé xép vao béc luong trong chitc danh nghé nghiép

duoc bod nhiém khi tuyén dung, tiép nhén néu trén, néu c6 sd thang chua du 36 thang



CONG BAO/S6 819 + 820/Ngay 20-7-2024 39

(d6i véi vién chuc xép luong loai A0, loai A1) hodc chua du 24 thang (d6i voi vién
chuc xép luong loai B) thi s6 thang nay duoc tinh vao thdi gian dé xét nang bac
lwong 1an sau hodc xét hudng phu cp tham nién vuot khung (néu c6) trong chirc

danh dugc bo nhiém khi tuyén dung, tiép nhan.

b) Vé xé4c dinh thoi gian twong duong gitt hang vién chirc dugc bd nhiém khi

tuyén dung, tiép nhan:

Truong hop c6 thdi gian cong tac thude ddi tuong huong luong cd dong bao
hiém xa hoi bat budc theo ding quy dinh cua phap luat duoc tinh dé xép luong vao
hang vién chirc duoc bd nhiém khi tuyén dung, tiép nhin quy dinh tai khoan nay
thi thoi gian tuong duong giit hang vién chirc dugc bd nhiém duoc tinh ké tir ngay
co cung trinh d6 dao tao hodc ¢ trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao

theo y€u cau cua vi tri viéc 1am dugc tuyén dung, tiép nhan.

4. Cac truong hop duoc tuyén dung, tiép nhan vao vién chtc va duoc xép
lwong theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay néu trong thoi gian cong tc
trude d6 c6 nam cong tac dugce danh gia, xép loai chat luong & mirc khong hoan
thanh nhiém vu hodc bi ky luat ma chua bi kéo dai thoi gian nang bac luong
theo quy dinh thi thoi gian khong dugc tinh dé xép luong thyc hién theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 2 Thong tu sd 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nim 2013
ctia Bo truong Bo Noi vu huéng dan thuc hién ché d6 nang bac luong thuong
xuyén va nang bac luong trudc thoi han ddi véi can bo, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong (stra doi tai khoan 5 Piéu 1 Thong tu s6 03/2021/TT-BNV
ngay 29 thang 6 nam 2021 cua Bo truéong B§ Noi vu).

Diéu 5. Piéu khoan ap dung

Trudng hop quyét dinh tiép nhan, tuyén dung duoc ban hanh tir ngay 07 thang 12
nam 2023 tré vé sau thi thoi gian hudng va thoi gian xét nang bac luong lan sau
duoc tinh ké tir ngay c6 quyét dinh xép lwong khi tuyén dung, tiép nhan cua cp co
tham quyén. Khong ap dung viéc xép lwong theo Thong tu nay ddi voi cac trudng
hop dang 14 vién chtrc duge xét chuyén hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh

cua phép luat chuyén nganh.
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Piéu 6. Hiéu e thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 8 nam 2024.

2. Truong hop cac van ban duge dan chiéu tai Thong tu ndy duoc stra doi, bd
sung hodc thay thé thi thuc hién theo cac van ban méi do; truong hop hét hiéu luc
thi cac quy dinh tuong ung tai Thong tu nay hét hiéu luc.

3. Bai bo Diéu 9 Thong tu s6 07/2022/TT-BNV ngay 31 thang 8 ndm 2022 cia
Bo truéng BO Noi vu quy dinh chirc danh, ma s6, tiéu chuin chtrc danh nghé
nghiép, thi hodc xét thang hang, bé nhiém va xép luong vién chirc chuyén nganh
luu trir.

4. B3i bo diém b khoan 3 Diéu 16 Théng tu sé 02/2021/TT-BNV ngay 11
thang 6 nam 2021 cua Bo truéng Bo No6i vu quy dinh ma s0, tiéu chuan chuyén mon,
nghiép vu va xép luong dbi v6i cac ngach cong chic chuyén nganh hanh chinh va
cong chirc chuyén nganh vian thu quy dinh viéc 4p dung quy dinh vé dé tai, dé an ddi
v6i vién chirc thing hang 1én chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh.

Piéu 7. Trach nhiém thi hanh

1. B§ truéng, Thu truong co quan ngang B, Thu trudng co quan thuoc Chinh
pha, Chi tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong va cac co
quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Théng tu nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu co vuong méc, dé nghi phan anh vé B Noi

vu dé duoc hudng din, giai quyét./.
BQ TRUONG

Pham Thi Thanh Tra



