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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

BO NOI VU

BO NOI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 13/2023/TT-BNV Ha Ngi, ngay 31 thang 8 nim 2023

) THONG TU
Huwéng dan luwu trir ho so thi tuc hanh chinh dién tir

Can cur Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 niam 2013 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Luu tri;

Can cir Nghi dinh s6 63/2022/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2022 ciia Chinh phii
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia B6 Noi vu;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii
vé thic hién co ché mét civa, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh va Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 niam 2021 ciia Chinh
phii sira déi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, moét cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ciia Chinh phii
vé cong tdc van thu;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 niam 2020 ciia Chinh phii vé
thwe hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 niam 2020 ciia Chinh phii vé
quan 1y, két noi va chia sé dir liéu sé ciia co quan nha nudc;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 ciia Chinh phii
quy dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu céng truc tuyén ciia co quan nha

nuwoc trén moi truong mang;
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Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Van thu va Luu trit nha nudc;

Bé truong Bé Néi vu ban hanh Théng tw huedng dan heu triv hé so thii tuc hanh chinh
dién tur.

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng dan luu trit hé so thu tuc hanh chinh dién tir.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Co quan, to chitc, doanh nghiép nha nudc (sau ddy viét tit 1a co quan, to chirc)
va ca nhan thuc hién giai quyét tha tuc hanh chinh.

Piéu 3. Thanh phan hd so thii tuc hanh chinh dién tir nop luu

1. Tai liéu s6 hoa tir giéy to, tai liéu do co quan, td chirc, ca4 nhan nop dé thuc
hién thu tuc hanh chinh quy dinh tai Piéu 4 Thong tu sé 01/2023/TT-VPCP
ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Bo truéong, Cha nhiém Van phong Chinh pha quy
dinh mot s6 ndi dung va bién phép thi hanh trong sé hoa ho so, két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va thyuc hién thua tuc hanh chinh trén moi truong dién t.

2. Tai liéu dién tir do co quan, to chiic, c4 nhan ndp qua Cong Dich vu cong
quéc gia, Cong Dich vu cong cap bd, cap tinh va tai lidu dién tir hinh thanh trong
qua trinh giai quyét thii tuc hanh chinh tai co quan c6 thim quyén giai quyét.

3. Dir li¢u dac ta cua tai liéu dién tir quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay va
¥ kién clia cic ca nhan trong qua trinh giai quyét tha tuc hanh chinh trén Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cip bo, cap tinh (néu co).

Pi¢u 4. Pinh dang hd so thii tuc hanh chinh dién tir ndp luu

1. Pbi voi hod so thu tuc hanh chinh dién ti duoc sd hoa tai co quan, t6 chuc
tiép nhan ho so hodc dugc tiép nhan truc tuyén qua Cong Dich vu cong qubc gia,
Cong Dich vu cong cap bo, cip tinh thuc hién theo quy dinh tai Piéu 8 Thong tu
56 01/2023/TT-VPCP.,

2. Pbi v6i hd so thu tuc hanh chinh duoc tao 1ap dién tir

a) Tai li€u hanh chinh: dinh dang .PDF, phién ban 1.4 tr¢ 1€n; tai liéu do co quan,
t6 chirc ban hanh bao dam thyuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP
ngay 05 thang 3 ndm 2020 cta Chinh phu vé cong tac van thu; tai liéu ctia ca nhan,
doanh nghiép phai duoc ky s6 theo quy dinh cta phap ludt vé giao dich dién tir.

b) Tai liéu khac theo quy dinh ctua phap luat chuyén nganh.
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3. Cau trac va dinh dang dir liéu goi tin phuc vu két ndi ciia Hé thong thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh cp b, cap tinh thuc hién theo quy dinh tai Thong tu
s6 18/2019/TT-BTTTT ngay 25 thang 12 nim 2019 cua Bo truéng Bo Thong tin
va Truyén thong ban hanh quy chuin k¥ thuat qudc gia vé ciu tric, dinh dang dir
lidu goi tin phuc vu két ndi Cong Dich vu coéng qubc gia voi Cong Dich vu cong,
Hé théng thong tin mét cua dién tir cép bo, cép tinh va cac co so dir licu quéc gia,
chuyén nganh.

4. M3 hd so luu trit thu tuc hanh chinh dién t dwoc thuc hién theo quy dinh
tai Piéu 26 Nghi dinh sd 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh
phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

a) Mi dinh danh ctia co quan c6 thAm quyén tiép nhan tha tuc hanh chinh.

b) Ngay, thang, nam, tiép nhan.

¢) SO thir tir ho so tiép nhan trong ngay.

5. Cau triic ma dinh danh co quan, to chtrc thuc hién theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 20/2020/QD-TTg ngay 22 thang 7 nam 2020 ciia Thu tudng Chinh phii vé
ma dinh danh di¢én tir ctia cac co quan, td chirc phuc vu két ndi, chia sé dix liéu véi
cac bd, nganh, dia phuong.

Piéu 5. Nop lwu hd so thii tuc hanh chinh dién tir vao Luu trir co’ quan

1. H6 so tha tuc hanh chinh dién tir ndp luu vao Luu trit co quan phai ding
thanh phén, cAu trac, dinh dang theo quy dinh tai Thong tu nay va Diéu 7 Nghi
dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu cua Luét Luu trit.

2. H) so thu tuc hanh chinh dién tr duoc nop luu vao Luu trlr co quan trong
thoi han 01 nam ké tir ngay cong viée két thic.

3. M4 ho so thu tuc hanh chinh dién tr ndp luu dugc gitt nguyén theo quy dinh
tai khoan 4 Piéu 4 Thong tu ndy va bao dam tinh duy nhat trong Hé thong quan 1y
tai liéu dién tir cia Luu trir co quan.

4. Hd so tht tuc hanh chinh dién tir duoc nop luu vao Luu trit co quan trén
co s két néi gitra Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cip b, cip
tinh va Hé théng quan 1y tai liéu dién tu.
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Piéu 6. Két ndi giira H¢ thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh
cap bd, cap tinh va Hé thong quan 1y tai liéu dién tir

1. Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cdp bo, cip tinh dugc
két ndi voi Hé théng quan 1y tai lidu dién tr theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi
dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 nim 2020 cta Chinh pha vé quan 1y,
két ndi va chia sé dir liéu s6 ctia co quan nha nudc dé dap tmg yéu cau giai quyét,
quan 1y va luu ho so thi tuc hanh chinh dién tu.

2. Nguoi ding dau bo, nganh, dia phuong co6 trach nhi¢ém chi dao xay dung,
trién khai thuc hién phuong an két ndi giita hai (02) Hé thong dé thuc hién thu
thap, ndp luu hd so thu tuc hanh chinh dién ttr va chia sé dir liéu hd so thu tuc hanh
chinh dién tir phuc vu giai quyét cong viéc ctia bo, nganh, dja phuong.

3. Trong truong hop hai (02) Hé théng chua duoc két ndi, ho so tha tuc hanh
chinh dién tir phai dugc luu giit trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cép b0, cép tinh va thyc hién cac nghi€p vu luu trit theo quy dinh tai céac
khoan 1, 2, 3 Piéu 5 va Piéu 7 Thong tu nay.

Piéu 7. Hoat dong nghiép vu lwu trit ddi véi ho so thi tuc hanh chinh
dién tir

1. Hoat dong nghi¢p vu luu triv ddi vai hd so tha tuc hanh chinh dién ti, gém:

a) Thu thap ho so, tai liéu luu trir;

b) Xac dinh gia tri tai ligu;

¢) Bdo quan tai liéu luu trir;

d) Bao dam an toan va bao mat tai liéu luu trir;

d) Thong ké tai liéu luu trix;

e) Tiéu huy tai liéu luu trir;

g) St dung tai liéu luu trir.

2. Céc hoat dong nghiép vu luu trit d6i voi ho so thu tuc hanh chinh dién tu
thure hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP, Thong tu sb 02/2019/TT-BNV
ngdy 24 thang 01 nim 2019 cua Bo truong Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan di
liéu thong tin ddu vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trir dién tir va Thong tu
s6 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 nim 2022 cta B truong Bo Noi vu

quy dinh vé thoi han bao quan tai lidu.



CONG BAO/S6 1013 + 1014/Ngay 18-9-2023 7

Piéu 8. Sir dung hd so thii tuc hanh chinh dién tir tai Luu trir co quan

1. Ho so thi tuc hanh chinh dién tir duoc sir dung dé giai quyét thii tuc hanh
chinh va phuc vu cac nhu cu chinh dang khac cta co quan, to chtic, ca nhan theo
quy dinh cua phap luat.

2. Hb so thi tuc hanh chinh dién tir d& ndp luu phai duoc sir dung truc tuyén
thong qua Hé théng quan 1y tai liéu dién tir va Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cép b, cip tinh.

3. Luu trt co quan phuc vu khai thac, str dung hd so thi tuc hanh chinh dién ti
da ndp Iuu theo quy dinh cua Luat Luu trit nam 2011 va cdc van ban quy pham
phép luat c6 lién quan.

4. H¢ théng quan ly tai li€u dién tu tai Luu trlt co quan phai bao dam tinh nang
cho phép trich xuét dit liéu tir ho so tha tuc hanh chinh dién ti duéi dang van ban
dién tr theo dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Thong tu nay hoac in ra van
ban gidy dé phuc vu giai quyét tha tuc hanh chinh.

Piéu 9. Trach nhiém lwu trir ho so thi tuc hanh chinh dién tir

1. Nguoi ding dau co quan, to chirc trong pham vi nhiém vy, quyén han cia
minh c6 trach nhiém 4p dung cac bién phap nham nang cao hiéu qua trong viéc lap
ho so, thu thap, quan 1y, bao quan va st dung ho so thu tuc hanh chinh dién ti.

2. Ngudi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh dién tir ¢ trach nhiém 1ap va giao
ndp hd so tha tuc hanh chinh dién tir vao Luu trit co quan dung quy dinh.

3. Nguoi lam luu trir ¢6 trach nhiém:

a) Gitip nguoi dimg dau co quan, to chirc hudng dan viée ndp luu ho so thi tuc
hanh chinh dién tur.

b) Thu thap, xac dinh gia trj tai liéu, thong ké, bao quan va to chirc sir dung hd
so thu tuc hanh chinh dién tur.

¢) Giao ndp hd so thi tuc hanh chinh dién tir co gia tri bio quan vinh vién
thudoc Danh muc tai liéu nop luu vao Luu trit lich sur.

d) T6 chirc hay hd so thu tuc hanh chinh dién tir hét gia tri theo quy dinh cta
phap luat va theo quyét dinh cia ngudi ding dau co quan, to chirc.

Piéu 10. Hiéu lwc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 10 nam 2023.
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2. Truomg hop céc vin ban quy pham phép luat vién dan tai Thong tu nay duoc
stra d0i, bo sung hoic thay thé bang vin ban quy pham phap luat khac thi thuc hién
theo quy dinh tai cac van ban stra ddi, bd sung hodc thay thé.

Piéu 11. T6 chirc thwe hién

1. B§ truong, Thu truong co quan ngang B, Thu trudng co quan thudc
Chinh phu, Chi tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong va
cac co quan, t6 churc, doanh nghi¢p, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thuc
hién Thong tu nay.

2. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 vudng mic dé nghi cac co quan,
t6 chirc, doanh nghi¢p, cd nhan phan anh vé B Noi vu dé duogc huéng dan hoic

xem xét, giai quyét./.
BQ TRUONG

Pham Thi Thanh Tra



