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BO NOI VU
BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: 5/2023/TT-BNV Ha Néi, ngay 03 thang 5 nam 2023

THONG TU
Hwéng din miu hop dong dich vu va miu hop dong lao dong ddi véi mot sb
loai cong vi€c trong co quan hanh chinh va don vi s nghi€p cong lap

Can cir Nghi dinh sé 111/2022/NP-CP ngay 30 thing 12 nam 2022 cia
Chinh phii vé hop dong doi véi mot sé loai cong viée trong co quan hanh chinh va
don vi su nghiép cong ldp,

Can cir Nghi dinh s6 63/2022/NP-CP ngay 12 thing 9 nam 2022 ciia Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chike ciia Bé Noi vu;

Theo dé nghi ciia Vu truéng Vu Céng chirc - Vién chire;

Bo truong Bo Noi vu ban hanh Thong tw huong déan mau hop déng dich vu va
mau hop dong lao dong doi véi mét sé loai cong viéc trong co quan hanh chinh va
don vi sy nghiép cong lap.

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Thong tu ndy mau hop dong dich vu (Phu lyc I) va
mau hop dong lao dong (Phu lyuc II) dbi voi mot sb loai cong viée trong co quan
hanh chinh va don vi sy nghi¢p cong lap.

Piéu 2. Hi¢u luc thi hanh

Thong tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 20 thang 6 nim 2023.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

1. BO trudng, Thu truong co quan ngang B, Thu trudng co quan thuoc Chinh
phu, Chu tich ij ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uwong, cac co
quan, tO chtrc va ca nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng méc, dé nghi phan anh vé By Noi
vu dé xem xét, giai quyét./.

BO TRUONG

Pham Thi Thanh Tra
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PHU LUCI
(Ban hanh kém theo Théng twr sé 5/2023/TT-BNV ngdy 03/5/2023 ciia Bé trudng
Bo Noi vu huong dan mau hop déng dich vu va mdu hop do”‘ng lao dong doi véi

mét s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sw nghiép cong ldp)

Bo, nganh, dia phwong:............ CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Pon vic....ooooooi Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: /Hbbv ngay...... thang...... nam......
HQP PONG DICH VU

Can cu Ludt Thuong mai ngay 14 thang 6 nam 2005;

Can cir Ludt Pdu thau ngay 26 thang 11 nam 2013;

Can cir B¢ luat Dan su ngay 24 thang 11 nam 2015;

Can cu Bo ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 111/2022/NP-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 ciia Chinh
phu vé hop dong doi voi mot so loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi
sw nghiép cong lap;

QT CLE.ee et et e e et e e e et e e et e e e easaeeeeatseeeensaeeens

Can cir nhu cdu va kha nang thiee té ciia cdc bén trong hop dong;

Hom nay, ngdy... thang... ndm... tai (Tén co quan, don Vi)......cccccceevueernnnns ,
ching t61 gom céc bén dudi day:

BEN A: BEN SUDUNG DICH VU

Vin ban uy quyén ky hop dong sd:... ngay... thang..... ndm.... (truong hop duoc
iy quyén)
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Vin ban y quyén ky hop dong so:... ngdy..... thang... nim... (trudng hop duoc

iy quyén)

Hai bén thoa thuan ky két hop doéng dich vu véi cac diéu khoan nhu sau:

Piéu 1. Ndi dung dich vu

Piéu 2. Quyén, nghia vu ciia bén A
1. Quyén ctia bén A
a) Yéu cau bén B thyc hién cong viéc theo diing thoa thudn tai hop dong nay.

b) Truong hop ngudi lao dong cia bén B khong dap ung yéu ciu nhu thoa

thuan tai hop dong thi bén A thong bao bang vin ban véi bén B va khong co trach
nhiém phai thanh todn phi dich vu trong khoang thoi gian nay.

¢) Yéu cau bén B cung cép cac tai liéu phap 1y vé diéu kién kinh doanh hop

phép cua bén B.

! Ghi 6 thoi han st dung dich vy, ndi dung cong viéc dam bao quy dinh tai Muc 9 Chuong XVI

B luat Dan sy nam 2015, s6 nguoi lam viée, dia diém lam viéc va cac ndi dung khéc theo thoa

thuan cua cac bén.
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d) Yéu cau bén B cung cap day du cac gidy to giita bén B v6i ngudi lao dong.

d) Yéu cau bén B va ngudi lao dong gitr bi mat thong tin ctia bén A.

e) Cac quyén khac theo thoa thuan cua cac bén.

2. Nghia vu ctia bén A

a) Cung cap cho bén B thong tin, tai liéu va cic phuong tién can thiét dé thuc
hién cong viéc theo thoa thuan tai hop dong nay va theo quy dinh cua phap luat.

b) Tra tién dich vu cho bén B theo thoa thuan tai hop dong nay.

c¢) Céac nghia vu khac theo thoa thuan cua cac bén.

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia bén B

1. Quyén ctia bén B

a) Yéu cdu bén A cung cip thong tin, tai liéu va phuong tién can thiét dé thuc
hién cong viéc theo thoa thuan tai hop dong nay va theo quy dinh cua phap luat.

b) Yéu ciu bén A tra tién dich vy theo thoa thuan tai hop dong nay.

¢) Puoc thay ddi diéu kién dich vu vi loi ich cua bén A ma khong nhat thiét
phai c6 ¥ kién ctia bén A néu viéc cho ¥ kién s& gay thiét hai cho bén A, dong thoi
phai bao ngay cho bén A trong thoi gian sém nhat.

d) Cac quyén khéc theo thoa thuén cua cc bén.

2. Nghia vy ctia bén B:

a) Thuc hién cong viéc ding chat luong, $6 luong, thoi han, dia diém thoa
thuan tai hop dong nay.

b) Trong thoi han tdi da... ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc théng bao bang
van ban ciia bén A, bén B phai b tri nguoi lao dong mdi thay thé nguoi lao dong
ma bén A cho rang khong phu hop theo quy dinh cua hop dong nay.

¢) Cung cap cho bén A tai liéu phap 1y lién quan theo yéu cau.

d) Yéu cau nguoi lao dong phai tudn thi sy diéu hanh cta bén A.

d) Bao quan va ban giao lai cho bén A tai liéu va phuong tién dugc giao sau
khi hoan thanh cong viéc (néu co).

e) Bao ngay cho bén A vé viéc thong tin, tai liéu khong day du, phuong tién

khong bao dam chat lugng dé hoan thanh cong viée (néu cd).
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g) Yéu cau, chii dong thuc hién cac bién phap dé giit bi mat thong tin cta bén A.

h) Khong duoc chuyén nhuong lai hgp dong cho bén thit 3 néu khong dugc su
ddng ¥ bang vin ban cua bén A.

i) Boi thuong thiét hai cho bén A va chiu cac ché tai theo thoa thuan giita hai
bén theo quy dinh cta phap luat néu vi pham hop dong.

k) Céac nghia vu khac theo thoa thuan cua cac bén.

Piéu 4. Tién dich vu, chi phi khac va phwong thirc thanh toan

1. Tién dich vu thyc hién cong viéc tai Piéu 1 la:... ddng (Bang chir:...), da
(hodc chua) bao gdm céac khoan thué.... ma bén B c6 nghia vu phai ndp cho co

quan Nha nudc lién quan dén viéc nhan thanh toan phi dich vu (néu co).

3. Chi phi khéc hai bén théa thuan bo sung khi thay can thiét.

Diéu 5. Pon phwong chim dirt thwe hién hop dong

1. Trudng hop bén B vi pham nghiém trong nghia vu thi bén A c¢6 quyén don
phuong chdm dut thue hién hop dong va yéu cau bdi thudng thiét hai.

2. Truong hop bén A vi pham nghiém trong nghia vu thi bén B ¢6 quyén don
phuong chdm dut thuc hién hop dong va yéu cau boi thudng thiét hai.

3. Céc truong hop khac theo thoa thuan cua cac bén.

Piéu 6. Phwong thirc giai quyét tranh chap

Trong qué trinh thyc hién hop dong, néu c6 van dé phat sinh can giai quyét thi
hai bén tién hanh thoa thuan va thong nhat giai quyét kip thoi, bao dam phu hop
v6i quy dinh cia phap luét.

Truong hop khong thoa thuin duoc thi mot trong cac bén cd quyén khoi kién
tai Toa an ¢ tham quyén theo quy dinh cta phép lut.

Piéu 7. Cac théa thuin khac’

.............................................................................................................................

% Thoa thuan khéc 1a nhiing théa thuan gén v6i tinh chat, dic diém cua nganh, linh vyc va diéu
kién dac thu cta co quan, don vi st dung dich vu nhung khong trai véi quy dinh ctia phap luét.
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Diéu 8. Diéu khodn thi hanh

1. Hop dong co hiéu lyc tir ngdy...... thang...... nam...... va cham dut khi xay ra
mot trong cac truong hop sau:

a) Hét thoi han str dung dich vu theo Piéu 1 hop déng ndy ma cac bén khong
c6 thda thuan ti€p tuc thuc hién hop dong.

b) Theo thoa thuén cta céc bén.

¢) Mot trong cac bén don phuong chdm dit hop ddng theo quy dinh.

d) Bén A hodc bén B bi giai thé, pha san.

d) Cac truong hop khac theo quy dinh phap luat hodc theo thoa thudn cta cac bén.

2. Sau khi két thuc thoi han thuc hién cong viéc theo hop dong nay ma cong
viéc chua hoan thanh va bén B van ti€p tuc thyc hién cong vi¢c, bén A biét nhung
khong phéan doi thi hgp dong dich vu duong nhién dugc tiép tuc thuc hién theo noi
dung da thda thuan cho dén khi cong viéc dugc hoan thanh.

3. Cac noi dung khong ghi trong hop dong ndy va cac bén khong ¢ thoa thuan
khac thi thyc hi¢n theo quy dinh tai Bo luat Dan sy, B luat Lao dong, Luat
Thuong mai, Luat Pau thau va cac van ban quy pham phéap luat khac cé lién quan.

4. Cac bén c6 thé 1ap phu luc kém theo hop dong nay dé hudng dan chi tiét
mot sO diéu, khoan cta hop dong. Phu luc hop dong ¢6 hi€u luc nhu hop dong. Noi
dung cua phu luc hop dong khong dugc trai voi ndi dung cua hop dong.

5. Hop dong nay dugc 1ap thanh... ban, mdi ban gdm... trang, co gié tri phap 1y
nhu nhau va dugc giao cho bén A... ban, bén B... ban./.

(Can cir vao quy dinh ciia phdp ludt va nhu cau thuc tién, cdc bén cé thé théa
thudn bo sung hodc luoc bo cac noi dung vé quyén, nghia vu cua cac bén va cdc

noi dung khdc quy dinh tqi cac diéu khoadn cu thé)

BEN B BEN A
(K, ho tén va déng dau) (K, ho tén va déng dau)
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PHU LUC II
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 5/2023/TT-BNV ngay 03/5/2023 ciia Bé trudng
Bo Noi vu huong dan mau hop déng dich vu va mdu hop do”‘ng lao dong doi véi
mét s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sw nghiép cong ldp)

B9, nganh, dia phwong:................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vit...oooooooiiii, Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé6:  /MHPLD ngay...... thang...... nam......
HOP PONG LAO PONG

THU'C HIEN CONG VIEC CHUYEN MON, NGHIEP VU

Can cu Bo ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;
Can cir Nghi dinh s6 111/2022/NP-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 ciia Chinh
phii vé hop dong doi véi mét sé loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi

sw nghiép cong lap,

Can cir nhu cau va kha nang thuee té ciia cac bén trong hop dong;
Hom nay, ngay... thang... nam... tai (Tén co quan, don vi).......cceevvrernreennenn. ,
ching t6i gom céc bén dudi day:

BEN A: NGUOI SU DUNG LAO PONG
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BEN B: NGUOI LAO PONG

Hai bén thoa thuin ky két hop dong lao dong va cam két thuc hién nhimg noi
dung sau day:

Piéu 1. Cong viéc, vi tri viéc 1am va thoi han hop dong
1. Thoi han hop dong
(Lwa chon mot trong hai loai hop dé‘ng sau ddy)

(1.1)
Bén A va bén B thoa thuan ky két hop déng x4c dinh thoi han, cu thé nhu sau:

Thoi han caa hop dong lao dong:.... thang', ké tir ngay...... thang...... nam......
dén ngay...... thang...... nam...... trong d6 thoi gian thir viéc (néu cd) tir ngay......
thang...... ndm...... dn ngay...... thang...... nam......

! Khong qué 36 thang theo quy dinh cia B luat Lao dong.
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Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hop dong lao dong nay hét han, bén A va
bén B phai thoa thuan dé ky két hop dong lao dong moi; trong thoi gian chua ky
két hop dong lao dong méi thi quyén, nghia vu va loi ich cta hai bén dugc thuc
hién theo hop ddng nay.

Truong hop bén A va bén B tiép tuc thoa thuan ky két hop dong lao dong mai
1a hop dong xéac dinh thoi han thi chi duoc ky thém 01 1an. Hét thoi han ky két hop
d6ng 1an thir 2, néu bén B van tiép tuc 1am viéc thi phai ky két hop dong lao dong
khong xac dinh thoi han.

Truong hop hét thoi han 30 ngay ké tir ngdy hop dong lao dong nay hét han
ma bén A va bén B khong ky két hop dong lao dong méi va khong c6 thoa thuan
khac thi hgp dong nay dwong nhién try thanh hop dong lao dong khong xac dinh
thot han.

(1.2)

Bén A va bén B thoa thuan ky két hop dé)ng khong xac dinh thoi han, c6 hiéu
luc ké tir ngay.... thang..... nam..... (hodc ké tir ngay ky két hop dong)

2. Cong viéc va vi tri viéc lam

. « R \ A 2
a) Pia di€m 1am VIEC I . .coiii i e

C) VI ET VIBC LA™ ..o,

d) Nhiém VU ettt et o2t et et e et et e e e et et e e e e s n et e e e nneees

Piéu 2. Quyén va nghia vu ciia Bén B

Ngoai thue hién cic quyén, nghia vu theo quy dinh cta phap luat vé lao dong
va quy dinh ctia phap luat khac c6 lién quan, bén B con thyuc hién cic quyén, nghia
vu sau:

% Ghi cu thé sb nha, phé, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thudc tinh
hodc Trung wong. Trudng hop bén B lam viéc c6 tinh chat thudong xuyén ¢ nhiéu dia diém khéc
nhau thi ghi day du cac dia diém do.

> Bo phan/Don vi thudc co quan, don vi st dung lao dong dugc phan cong quan 1y, danh gia chét
lugng cong viéc cua bén B.

* Do bén A xéc dinh theo nhu ciu cin ctr (nhung khong bi gi6i han) vao Nghi dinh s 111/2022/ND-CP.

> Ghi cu thé nhiém vu phai ddm nhiém theo yéu cau cua vj tri viéc 1am hop d@)ng va ban mo ta
cong vi¢c tuong Ung.
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1. Quyén ciia Bén B

a) Tién lwong, thuong va cac khoan phu cip, bo sung khéc

(Hai bén théa thudn mirc lwong theo mot trong hai hinh thirc quy dinh tai diém a,
khodn 2 Diéu 8 Nghi dinh so 111/2022/ND-CP).

..................................................................................................................................................

¢) Diéu kién lao dong

- Bén B dugc cung cap (mién phi) trang thiét bi bao ho lao dong phu hop véi
cong vi¢e va duoc bén A bdo dam an toan lao dong, vé€ sinh lao dong trong thoi gian
lam viéc theo hop dong. Bén B c6 trach nhiém sir dung, bao quan céc trang thiét bi
bao hd lao dong va tuan thu cac quy dinh vé an toan lao dong, v¢ sinh lao dong.
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- Bén B c¢6 trach nhiém tham gia va dugc huong céc ché do bao hiém xa hoi,
bao hiém y té, bao hiém that nghiép va cac loai bao hiém khac theo quy dinh cia
phap luat.

2. Nghia vu cua bén B

a) Thyc hién cac nhiém vu theo thoa thuan trong hop dong lao dong.

b) Cung cip vin ban, gidy t& xdc minh du tiéu chuan, diéu kién thyc hién cong
viéc thoa thuan theo yéu cau ciia bén A.

¢) Chap hanh quy dinh, ndi quy, quy ché cua co quan, don vi st dung lao
dong, ky luat lam viéc va cac quy dinh phap luat.

d) Chap hanh viéc xtr 1y vi pham ky luat lao dong va trach nhiém boi thudng,
hoan tra theo quy dinh cta phap luat.

d) Tuan thii cac quy dinh vé bao mat theo yéu cau ciia bén A.

e) Chap hanh sy quan 1y, diéu hanh, giam sat ciia ngudi sir dung lao dong.

g) Thué thu nhdp ca nhan (néu c6) do bén B déng. Co quan, don vi s& tam
khau trir trede khi chi tra cho bén B theo quy dinh.

h) Nghia vu khac theo thoa thudn®:..........c.oocouvieeeeieeeeeeeeeeee e

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia bén A

1. Quyén ciia bén A

a) Yéu cau bén B thuc hién cong viéc va tudn thii cac nghia vu theo dung thoa
thuan tai hop dong nay.

b) Trudng hop bén B vi pham nghia vu thi bén A c¢6 quyén don phuong chdm
dat thuc hién hop dong va yéu cau boi thudng thiét hai.

6 Liét ké mirc dong céc loai bao hiém theo quy dinh va mirc dong ciia cac bén.

7 Quyén khac theo thoa thuan 1a nhitng quyén gan véi tinh chit, dic diém cua nganh, linh
vue va diéu kién dic thu cia co quan, don vi sir dung lao dong nhung khong trai véi quy dinh
cua phép luat.

8 Nghia vu khac theo thoa thuan 1a nhitng nghia vu gén v6i tinh chat, dac diém cua nganh,
linh vuc va diéu kién dic thu cta co quan, don vi st dung lao dong nhung khong trai véi quy
dinh cua phap luat.
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¢) Quyén khac theo thoa thuAn: ...........c..cvveueveieeeee e,

2. Nghia vu ciia bén A

a) Chi tra luong, thyc hién ché d9, chinh sach khac cho nguoi lao dong theo
thoa thuan bao dam phu hop véi quy dinh cua phap luat lao dong va quy dinh cua
phap luat khac c6 lién quan.

b) Cung cép thong tin, tai liéu va cac phuong tién, diéu kién 1am viéc can thiét
de bén B thuc hién cong viéc.

¢) Bao dam quyén, loi ich hop phap ctia ngudi lao dong theo thoa thuan tai hop
dong va quy dinh cta phap luat vé lao dong.

d) Nghia vu khac theo thda thuan': ..o

Piéu 4. Tam hoin, cham dirt hop dong lao dong

1. Viéc tam hodn, cham dut hop déng gitra cadc bén dugc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé lao dong.

2. Bén B bi coi 1a vi pham hop dong khi thudc mot trong cac truong hop sau dy:

a) Bén B khong thyuc hién hodc thuc hién khong dung, khong ddy du va cham
thuc hién bat ky nghia vu nao quy dinh trong hop dong nay.

b) Bén B vi pham ky luét lao dong.

¢) Pon phuong cham dut hop dong trai quy dinh.

3. Truong hop bén A vi pham nghiém trong nghia vu thi bén B ¢6 quyén don
phuong cham dut thyc hién hop dong va y€u cau boi thuong thiét hai.

4. Trong thoi gian thir viéc, néu bén B khong dap tng duoc yéu cau thi bén A
cO quyén cham dut hop dong lao dong vo1 bén B trude thoi han.

Pi¢u 5. Phwong thirc giai quyét tranh chap

Trong qua trinh thuc hién hop ddng, néu c6 van dé phat sinh can giai quyét thi
hai bén thoa thuan va thong nhat gidi quyét kip thoi, bao dam phu hop véi cac quy

? Quyén khac theo thoa thuén 1a nhiing quyén gin véi tinh chat, dic diém cua nganh, linh
vue va diéu kién dic thu cia co quan, don vi sir dung lao dong nhung khong trai véi quy dinh
cua phép luat.

10 Nghia vy khéc theo thoa thuén la nhiing nghia vu gén vé6i tinh chit, dic diém cua nganh,
linh vuc va diéu kién dic thu cta co quan, don vi st dung lao dong nhung khong trai véi quy
dinh cua phap luat.
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dinh cua phap luat. Truong hop khong thda thuan dugc thi mot trong cac bén co
quyén khoi kién yéu cau giai quyét tai Toa an c6 tham quyén theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 6. Diéu khoin thi hanh

a) Hop dong co hiéu luc tir ngdy...... thang...... nam......

b) Trong qua trinh thuc hién hop dong lao dong, néu bén nao cé yéu cau sta
d6i, bd sung ndi dung hop ddng thi phai bao cho bén kia biét trude it nhat 03 ngay
1am viéc vé ndi dung can sira doi, bo sung.

Truong hop hai bén thoa thuan duoc thi viée stra doi, bd sung ndi dung hop
ddng lao dong duoc tién hanh bang viéc ky két phu luc hop dong lao dong hoic ky
két hop ddng lao dong méi.

Truong hop hai bén khong thoa thuin dugc viée stra ddi, bo sung ndi dung
hop ddng lao dong thi tiép tuc thuc hién hop dong lao dong da ky két.

¢) Nhitng van dé vé lao dong khac khong ghi trong hop dong nay duoc thuc
hién theo quy dinh tai B ludt Lao dong va cac van ban quy pham phép khac co
lién quan.

d) Hop dong duoc lam thanh... ban cé gia tri phap 1y nhu nhau, mdi bén gitt...
bén,... ban luu trong hd so cua bén B./.

(Can cir vao quy dinh cia phdp ludt va nhu cau thie tién, cac bén c6 thé thoa
thudn b sung cdc néi dung vé quyén, nghia vu ciia cdc bén va cdc ndi dung khdc
quy dinh tqi cac diéu khodn cu thé)

Bén A Bén B
(Ky tén, déng dau) (Ky tén)
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PHU LUC II
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 5/2023/TT-BNV ngdy 03/5/2023 ciia Bé trudng
Bo Noi vu huong dan mau hop déng dich vu va mdu hop do”‘ng lao dong doi véi

mét s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sw nghiép cong ldp)

B9, nganh, dia phwong:................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon viz...ooooooee Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:/ HPLD , ngay...... thang...... nam......
HOQP PONG LAO PONG

THU'C HIEN CONG VIEC HO TRQ, PHUC VU

Can cu Bo ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phii
vé hop dong doi voi mot so loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su
nghiép cong lap;

COT CU oo e et ;

Can cir nhu cau va kha nang thue té ciia cdc bén trong hop dong;

Hom nay, ngay... thang... ndm... tai (Tén co quan, don vi).....cccceeevveerieennennen. ,
chung t61 gdm cac bén dudi day:

BEN A: NGUOI SUDUNG LAO PONG
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BEN B: NGUOI LAO PONG

Hai bén thoa thuan ky két hop dong lao dong va cam két thuc hién nhitng noi
dung sau day:

Piéu 1. Cong viéc, vi tri viéc 1am va thoi han hop dong
1. Théi han hop dong
(Lwa chon mot trong hai loai hop déng sau day)

(1.1)
Bén A va bén B thoa thuan ky két hop déng xé4c dinh thoi han, cu thé nhu sau:

Thoi han cua hop dong lao dong:.... thang', ké tir ngay...... thang...... nam......
dén ngay...... thang...... nam......, trong d6 thoi gian thtr viée (néu cd) tir ngay......
thang...... ndm...... dn ngay...... thang...... nam......

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy hop dong lao dong nay hét han, bén A va
bén B phai thoa thuan dé ky két hop dong lao dong mdi; trong thoi gian chua ky
két hop dong lao dong mdi thi quyén, nghia vu va loi ich cia hai bén dugc thuc
hién theo hop dong nay.

Trudng hop bén A va bén B tiép tuc thoa thuan ky két hop dong lao dong méi
1a hop ddng xac dinh thoi han thi chi duoc ky thém 01 1an. Hét thoi han ky hop
d6ng lan thir 2, néu bén B van tiép tuc 1am viéc thi phai ky két hop dong lao dong
khong xac dinh thoi han.

! Khong qué 36 thang theo quy dinh cia B luat Lao dong.
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Truong hop hét thoi han 30 ngay ké tir ngay hop dong lao dong nay hét han
ma bén A va bén B khong ky két hop dong lao dong méi va khong co thoa thuan
khac thi hop dong nay dwong nhién tré thanh hop dong lao dong khong xac dinh
thot han.

(1.2)

Bén A va bén B thda thuan ky két hop déng khong xéac dinh thoi han, c6 hiéu
luc ké tir ngay.... thang..... nam..... (hodc ké tir ngay ky két hop dong)

2. Cong viéc

2) Dia GIEM TAM VIBCT o..eeeeoeeeeeeeeeeeeee e se e eerees

b) BO phaAn/Don Vi QUAN 1Y ..o,

¢) Vi tri viée LA et

) NEIBIN VU oottt ettt

Pi¢u 2. Quyén va nghia vu ciia Bén B

Ngoai thuc hién cic quyén, nghia vu theo quy dinh cta phap lut vé lao dong
va quy dinh ctia phap luat khac c6 lién quan, bén B con thyc hién cic quyén, nghia
vu sau:

1. Quyén ciia Bén B

a) Tién luong, thuong va cac khoan phu cip, bo sung khéc

(Hai bén thoa thuin murc lvong theo mot trong hai hinh thic quy dinh tai diém a,
khoan 2 Piéu 8 Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP).

* Ghi cu thé s6 nha, phd, phudng (thén, x3), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phd thudc tinh
hodc Trung wong. Trudng hop bén B 1am viée co tinh chat thudng xuyén ¢ nhiéu dia diém khac
nhau thi ghi day du cac dia diém do.

> Bo phan/Don vi thudc co quan, don vi st dung lao dong dugc phan cong quan 1y, danh gia chét
lugng cong viéc cua bén B.

* Do bén A x4c dinh theo nhu ciu cin ctr (nhung khong bi gi6i han) vao Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP.

> Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém theo yéu cAu cta vi tri viéc 1am hop déng va ban mo ta
cong viéc tuong Ung.



38 CONG BAO/S6 719 + 720/Ngay 29-5-2023

c) Diéu kién lao dong

- Bén B duoc cung cip (mién phi) trang thiét bi bao ho lao dong phu hop véi
cong viéc va dugce bén A bdo dam an toan lao dong, v¢ sinh lao dong trong thoi gian
lam viéc theo hop dong. Bén B ¢6 trach nhiém sir dung, bao quan cac trang thiét bi
bao hd lao dong va tuan thu cac quy dinh vé an toan lao dong, v¢ sinh lao dong.

- Bén B c6 trach nhiém tham gia va dugc hudng céc ché d6 bao hiém xa hoi,
bao hiém y té, bao hiém that nghiép va cac loai bao hiém khac theo quy dinh cia
phép luat.

r J4 9 r A A 6
Murc dong ctia cadc bén cu theé nhur sau’:.......ccoovviiiiiiiieeeeee e,

A r 5 AT
d) Quyeén khéc theo thda thudn:..........c.coooiiiiiiiiiii e

% Liét ké mirc dong cac loai bao hiém theo quy dinh va mirc dong ciia cac bén.

7 Quyén khac theo thoéa thuan 1a nhitng quyén gan véi tinh chat, dic diém cta nganh, linh
vue va diéu kién dic thu cia co quan, don vi sit dung lao dong nhung khong trai véi quy dinh
cua phéap luat.
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2. Nghia vu cua bén B

a) Thyc hién cac nhiém vu theo thoa thuan trong hop dong lao dong.

b) Cung cip vin ban, gidy t& xdc minh du tiéu chuan, diéu kién thyc hién cong
viéc thoa thuan theo yéu cau ctia bén A.

¢) Chap hanh quy dinh, ndi quy, quy ché cua co quan, don vi st dung lao
dong, ky luat lam viéc va cac quy dinh phap luat.

d) Chép hanh viéc xtr 1y vi pham ky luat lao dong va trach nhiém bdi thuong,
hoan tra theo quy dinh cua phép luat.

d) Tuan thi cac quy dinh vé bao mat theo yéu cau cia bén A.

e) Chap hanh sy quan 1y, diéu hanh, giam sat ciia ngudi sir dung lao dong.

g) Thué thu nhap c4 nhan (néu c6) do bén B déng. Co quan, don vi s& tam
khau trur trude khi chi tra cho bén B theo quy dinh.

h) Nghia vu khac theo thoa TUAN®: e,

Pi¢u 3. Quyén va nghia vu ciia bén A

1. Quyén ciia bén A

a) Yéu cau bén B thuc hién cong viéc va tudn thii cac nghia vu theo dung thoa
thuan tai hop dong nay.

b) Trudng hop bén B vi pham nghia vy thi bén A c6 quyén don phuong chdm
duat thyc hién hop dong va yéu cau boi thuong thi¢t hai.

¢) Quyén Khac theo thoa thUAN .........c.oveeveveeeeeeeeeeeee e,

2. Nghia vu cia bén A

a) Chi trd luong, thuc hién ché d9, chinh sach khac cho nguoi lao dong theo
thoa thuan bao dam phu hop véi quy dinh cua phap luat lao dong va quy dinh cua
phap luat khac co lién quan.

b) Cung cép thong tin, tai li€u va cac phuong tién, diéu kién 1am viéc can thiét

dé bén B thuc hién cong viéc.

8 Nghia vu khéac theo thoa thudn 1a nhitng nghia vu gén v6i tinh chat, dic diém cua nganh,
linh vuc va diéu kién dic thu cta co quan, don vi st dung lao dong nhung khong trai véi quy
dinh cua phap luat.

? Quyén khac theo thoéa thuan 1a nhitng quyén gan véi tinh chat, dic diém cta nganh, linh
vue va diéu kién dic thu cia co quan, don vi sit dung lao dong nhung khong trai véi quy dinh
cua phéap luat.
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¢) Bao dam quyén, loi ich hop phap ctia ngudi lao dong theo théa thudn tai hop
dong va quy dinh ctia phap luat vé lao dong.

d) Nghia vu khac theo thda thuan': ..o
Piéu 4. Tam hoin, cham dirt hop dong lao dong

1. Viéc tam hodn, cham dut hop dong giira cac bén dugc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé lao dong.

2. Bén B bi coi 1a vi pham hop ddng khi thudc mét trong cac truong hop sau day:

a) Khong thuc hién hodc thuc hién khéng ding, khong day du va cham thuc
hién bat ky nghia vu nao quy dinh trong hop dong nay.

b) Vi pham ky luat lao dong.

¢) Pon phuong cham dut hop ddng trai quy dinh.

3. Truong hop bén A vi pham nghiém trong nghia vu thi bén B ¢6 quyén don
phuong cham duat thyc hién hop dong va yéu cau boi thuong thiét hai.

4. Trong thoi gian thtr viéc, néu bén B khong dép tng duoc yéu cau thi bén A
cO quyén cham dut hop dong lao dong vo1 bén B trude thoi han.

Pi¢u 5. Phwong thirc giai quyét tranh chap

Trong qué trinh thuc hién hop déng, néu c6 van dé phat sinh can giai quyét thi
hai bén thoa thuan va thong nhat gidi quyét kip thoi, bao dam phu hop véi cac quy
dinh cua phap luat.

Truong hop khong thoa thuin duoc thi mot trong cac bén co quyén khoi kién
yéu cau giai quy¢€t tai Toa an c6 tham quyén theo quy dinh cta phép luat.

Diéu 6. Diéu khoan thi hanh

a) Hop dong c6 hiéu luc tir ngay...... thang...... nam......

b) Trong qué trinh thuc hién hop dong lao dong, néu bén nao cd yéu ciu sira
doi, boé sung ndi1 dung hop dong thi phai bado cho bén kia biét trudce it nhat 03 ngay
lam viéc v€ ndi dung can sura doi, bo sung.

Truong hop hai bén thoa thuan duoc thi viéc sira doi, bé sung ndi dung hop
dong lao dong dugc ti€én hanh bang viéc ky két phu luc hop dong lao dong hodc ky
két hop dong lao dong méi.

10 Nghia vu khac theo thoa thuan 14 nhimg nghia vu gin véi tinh chat, dic diém cua nganh,
linh vyc va diéu kién déac thu cta co quan, don vi str dung lao dong nhung khong trai voi quy
dinh cua phap luat.
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Trudng hop hai bén khong thoéa thuan dugc viée sira d6i, bo sung ndi dung hop
ddng lao dong thi tiép tuc thyc hién hop dong lao dong da ky két.

¢) Nhimng van dé vé lao dong khac khong ghi trong hop dong nay duge thuc
hién theo quy dinh tai Bo luat Lao dong va cac van ban quy pham phap luat khac
c6 lién quan.

d) Hop dong duoc lam thanh... ban c6 gia tri phap 1y nhu nhau, mdi bén giit...
ban,... ban luu trong ho so ctia bén B./.

(Can cir vao quy dinh ciia phdp ludt va nhu cau thuc tién, cdc bén cé thé théa
thudn bé sung cdc ndi dung vé quyén, nghia vu ciia cdc bén va cdc néi dung khac

quy dinh tqi cac diéu khoadn cu thé)

Bén A Bén B
(Ky tén, dong ddu) (Ky tén)



