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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 06/2023/TT-BNV Ha Noi, ngay 04 thang 5 nam 2023

THONG TU
Ban hanh Quy ché cip nhat, sir dung, khai thac dir li¢u, théng tin
ciia Co sé dir liéu qudc gia vé can b, cong chirc, vién chire
trong cac co quan nha nwéc

Can cit Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 nam 2020 ciia Chinh phii
vé quan 1y, két noi va chia sé dir liéu so cua co quan nha nuoc;

Can cir Nghi dinh s6 63/2022/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2022 ciia Chinh phii
quy dinh churc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Bo Noi vu,

Theo dé nghi ciia Vu trieong Vu Cong chirc - Vién chire;

Bo truwong Bo Noi vu ban hanh Thong tw ban hanh Quy ché cdp nhat, sw dung,
khai thdc dit liéu, thong tin cua Co so dit liéu quoc gia vé can by, cong chuc, vién
churc trong cac co quan nha nuoc.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Théng tu nay Quy ché cap nhat, st dung, khai thac
dir li€u, thong tin cia Co sd dir li¢u quoc gia vé can by, cong chirc, vién chuc trong
cac co quan nha nudc.

Piéu 2. Hiéu luc thi hanh

Thong tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 05 thang 5 nim 2023.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

1. Céac B0 truéng, Thu truong co quan ngang bo, Thu trudng co quan thuoc Chinh
phu, Chu tich Uy ban nhan dan céc tinh, thanh pho truc thudc Trung wong, cac co quan,
don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thuc hién néu co vuong méc, dé nghi phan anh vé BO Noi
vu dé xem x¢ét, giai quyét hodc di€u chinh, bd sung cho phu hop voi thuc tién./.

BO TRUONG

Pham Thi Thanh Tra
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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
CAP NHAT, SU DUNG, KHAI THAC DU LIEU, THONG TIN CUA
CO SO DU LIEU QUOC GIA VE CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
TRONG CAC CO QUAN NHA NUOC
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 06/2023/TT-BNV ngay 04 thang 5 nam 2023
cua B¢ truong Bo Noi vu)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, cach thirc cap nhat, sit dung, khai thac dir
liéu, thong tin cia Co s& dit liéu qudc gia vé can bd, cong chire, vién chirc trong
cac co quan nha nudc tir cap xa trd 1én.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi voi can bo, cong chirc, vién chirc; ngudi 1am viée
theo ché d6 hop dong lao dong trong co quan hanh chinh, don vi su nghiép coéng
lap (sau day viét tat 1a ngudi lao dong); cac b, co quan ngang bd, co quan thudc
Chinh phu (trir B6 Cong an, Bo Qudc phong); Toa an nhan dan cac cap; Vién kiém
sat nhan dan cac cip; Van phong Chu tich nudc; Vin phong Qudc hoi; Kiém toan
Nha nuéc; cac to chitc do Chinh phii, Thu tuéng Chinh phu thanh lap; Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan cac cp (sau day viét tit 1a bo, nganh, dia phuong).

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Co 56 dir lidu quéc gia vé cdan bj, céng chire, vién chirc trong cdc co quan
nha miede (sau day viét tit 1a Co so dit liéu qudc gia) 1a hé thong thong tin dugc thu
thap, tich hop, chia sé dir li¢u can by, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong, td
chtrc bo may, bién ché, vi tri viéc 1am dé tong hop, phan tich dir liéu nham phuc vu
cong tac chi dao, didu hanh caa Chinh phii, Thii tuéng Chinh phi, co quan nha
nudc cac cap.

Co so dur liéu quéc gia dugc hinh thanh tu nguén dit liéu vé can bo, cong chuec,
vién chirc, nguoi lao dong trong cac co quan nha nudce néu tai Picu 2 Quy ché nay;



44 CONG BAO/S6 719 + 720/Ngay 29-5-2023

dugc quan 1y, luu trir tap trung tai Bo Noi vu do Bo No6i vu xay dung, quan 1y, van
hanh dé phuc vu cong tic quan 1y vi mo.

2. Hé théng théng tin/Co s¢ di lidu quan 1y can bé, cong chike, vién chike,
ngueoi lao dong ciia timg bé, nganh va dia phwong (sau day viét tat 1a Co so dir
liéu cua b, nganh, dia phuong) do cac by, nganh, dia phuong xay dung, quan ly,
van hanh, luu trr cac truong thong tin vé can bo, cong chuc, vién chire, nguoi lao
dong va t6 chirc bd may, bién ché theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 Quy ché nay va
pht hop véi su phan cip quan 1y can bo, cong chirc, vién chic, ngudi lao dong cua
tung by, nganh va dia phuong.

3. Quan ly co so dir liéu 1a viéc quan tri, van hanh, xac thyc dir liu dién tu;
xay dung, cap nhat, stra ddi noi dung, thay doi trang thai, khai thac co s¢ dir liéu
cua can b0, cong chtrc, vién chure, nguoi lao dong.

4. Co quan quan Iy Co sé dit liéu ciia bg, nganh, dia phwong (sau day viét tat
1a Co quan quan Iy Co so dit liéu) 1a co quan c6 thim quyén quan 1y can bo, cong
chtrc, vién chire, ngudi lao dong hodc theo phan cép quan 1y c6 trach nhi¢m thuc
hién xay dung co s¢ dit li¢u, quan ly tai khoan nguoi dung, xac nhéan, phé duyét
stra d6i noi dung, thay doi trang thai, khai thac Co s¢ dit liéu trong cac co quan
thudc pham vi quan 1y.

5. Tai khodn co quan 13 théng tin bao gdm tén dang nhap va mat khau dé co
quan ding nhap vao Co s dit lidu quéc gia dugc giao cho nguoi ding dau co quan
khai thac dit liéu phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cta co quan.

6. Tai khoan ca nhdn cua can bo, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong la tén
nguoi dung, ma dinh danh va mat khau dé can bo, cong chure, vién chirc, ngudi lao
doéng dang nhap vao Co so dit liéu ctia bd, nganh, dia phuong. Théng nhat sir dung
s6 dinh danh c4 nhan theo quy dinh tai Luédt Can cudc cong dan lam ma dinh danh
can b9, cong chtc, vién chuc, nguoi lao dong.

7. Quan Iy tai khoan nguwoi dung 1a viéc tao 1ap tai khoan co quan, don vi, tai
khoan c& nhan cta can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong; cép, han ché, m&
rong hodc hiy quyén truy cap cua tai khoan vao Co s¢ dit lidu qubc gia hoic Co s
dir liéu ctia bg, nganh, dia phuong.

8. Nhdp li¢u 1a viéc can bg, cong chuc, vién chuc, ngudi lao dong thuc hi¢n

cong tac nhap thong tin cia ca nhan vao Co s¢ dir 1iéu cua bg, nganh, dia phuong.
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9. Khai thac co so dir lieu 1a viéc thyc hién cac churc nang tra curu, tim kiém,
xem thong tin hodc tong hop céc chi tiéu thong ké, bao cdo, xuat, in cac két qua
trén Co so dir liéu quéc gia hodc Co s¢ dir licu cua bd, nganh, dia phuong.

10. Phé duyét dir liéu 1a thuc hién xéac thyuc thong tin, dir liéu bang ky so trén
Co s¢ dit li¢u cua bd, nganh, dia phuong.

Piéu 4. Nguyén tic thue hién

1. Cong tac xay dung va quan 1y Co s¢ dir liéu qubc gia, Co so dit liéu cua bo,
nganh, dia phuong 1a trach nhi€ém cua Bo N1 vy, by, nganh, dia phuong, can bg,
cong chirc, vién chirc; duge thyc hién théng nhét, dong bo, khoa hoc, phan anh day
du, chinh xac va kip thoi thong tin cda tung can b, cong chire, vién chuc, nguoi
lao dong, ké tir khi dugc tuyén dung, ky hop dong lao dong cho dén khi khong con
lam viéc tai cac co quan nha nudc; bao dam su théng nhat trong chi dao, diéu
hanh; tap trung tdi da nguén luc, rut ngfm thoi gian trong viéc thu thap, chinh stra,
cap nhat thong tin can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong cac co quan
nha nudc.

2. Co so dir liéu quéc gia, Co s¢ dir li€u cua bg, nganh, dia phuong dugc luu
trit, bdo mat, bdo dam an ninh, an toan thong tin theo quy dinh ctia phap luat. Viéc
xay dung, quan 1y, st dung, khai thac tuan thu cac quy dinh cia Bang, phéap luat co
lién quan va phu hop véi Khung Kién trac Chinh phu dién tir Viét Nam; quy dinh
vé quan 1y, két n6i va chia sé dit liéu sb ctia co quan nha nudc; cac quy dinh vé bao
vé doi sdng riéng tu, bi mat ca nhan, bi mat gia dinh va cic quy dinh phap luat
khac ¢6 lién quan.

3. Dt li¢u cua céan bg, cong churc, vién chure, nguoi lao dong phai bado dam tinh
cap nhat, chinh xac theo quy dinh cta phap luat. Dir li€u cua can bd, cong chic,
vién chuc, nguoi lao dong duoc quan 1y theo do han ché tiép can, mi hoa mot sd
truong thong tin dé bao dam bao mat, an toan thong tin trong cong tac can bo. Viéc
xac dinh d6 han ché tiép can cua dir li€u thyc hién theo quy dinh ctia Bang, phap
luat vé céan bo, cong chuc, vién chuc.

4. Nguoi duge co quan ¢ thAm quyén quan 1y can bd, cong chire, vién chirc
dong ¥ bang vin ban méi dugc truy cap, nghién ciru, sir dung va khai thac dit liéu trén
Co sé dir liéu quéc gia, Co s¢ dit liéu cia by, nganh, dia phuong theo quy dinh cua
phép luat, trir thong tin cia ¢4 nhan ngudi d6 hoac phap luat c6 quy dinh khac.
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5. Khéng cung cap thong tin qua hinh thtrc van ban ddi véi thong tin da duoc
khai thac qua hinh thirc két ndi, chia sé dir liéu gitta cac hé thong thong tin. Khong
yéu cau khai bao lai cac thong tin, dit liéu di co trong Co sd dir liéu qubc gia hoidc
trong Co s& dir licu cia by, nganh, dia phuong, trir truong hop phuc vu cap nhat
hodc sir dung cho muc dich x4c minh, tham tra dit lidu.

Piéu 5. Cac hanh vi khong dwoc 1am

Theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 nam 2020
ctia Chinh phu vé quan 1y, két ndi va chia sé dit liéu s cta co quan nha nudc, cac
hanh vi khac theo quy dinh cta phap luét c6 lién quan.

Chuong 11
QUAN LY CO SO DU LIEU, CAP NHAT, KHAI THAC DU LIEU,
THONG TIN CUA CO SO DU LIEU VE CAN BQ, CONG CHUC,
VIEN CHUC TRONG CAC CO QUAN NHA NUGC

Diéu 6. Tao lap, cip nhat dir liéu

1. Chuan hoéa thong tin dau vao, quan 1y thong tin, dir liéu ctia Co so dir liéu
quéc gia, Co so dit liéu ctia bo, nganh, dja phuong

a) B6i v6i can bo, cong chirc, vién chirc: Thong nhat sit dung miu so yéu
1y lich tai Phu lyc kém theo Thong tu nay dé chuan hoa thong tin dau vao,
quan 1y thong tin, dit liéu ctia Co so dit liéu qubc gia, Co so dit liéu cia bo,
nganh, dia phuong.

b) P6i véi nguoi lao dong: Théng nhit sir dung miu hop dong lao dong
(Phy lyc II) ban hanh kém theo Théong tu s6 05/2023/TT-BNV ngay 03 thang 5
nam 2023 cua B trudéng Bo Noi1 vu hudng dan mau hop déng dich vu va mau hop
déng lao dong ddi voi mot sb loai cong vi¢e trong co quan hanh chinh va don vi sy
nghiép cong 1ap dé chuan hoa thong tin dau vao, quan 1y thong tin, dit liéu cua Co
s& dir liéu quéc gia, Co so dir li€u cua by, nganh, dia phuong. Viéc tao 1ap, cap
nhat dir liéu d6i véi nguoi lao dong duoc thuc hién bat dau tir ngay 01 thang 01
nam 2024.

2. Co quan quan ly Co sé dir liéu cua bg, nganh, dia phuong c6 trach nhi¢m
tao lap tai khoan ca nhan cho can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong dé can
b0, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong nhdp li¢u vao Co s& dit liéu cua bg,
nganh, dia phuong.
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Cé nhan céan bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong c6 trach nhiém truy cap
vao tai khoan ca nhan da duoc cip dé nhap théng tin ciia minh vao Co so dir lidu
ctia bd, nganh, dja phuong; thong tin phai diy di, thong nhéat dinh dang k¥ thuat,
phan anh ddy du, chinh xac theo so yéu 1y lich/mau hop dong lao dong da duogc
cap c6 thAm quyén quan 1y xac nhan.

3. Dbi voi viéc cap nhat thong tin, dir liéu cia can bo, cong chic, vién chirc,
nguoi lao dong do cé thay doi, hiéu chinh thi c4 nhan c6 trich nhiém cap nhat
thong tin, dir liéu vao Co sé dir li€u cua bd, nganh, dia phuong kém theo ban )
hoa cia tai liéu da duoc cap c6 tham quyén xac nhan.

4. Nguoi dimg dau bo, nganh, dia phuong c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién
viéc cap nhat dir li€u can bg, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong thude tham
quyén quan Iy tir Co so dit liéu cua bo, nganh, dja phuong 1én Co s dir liéu qubc
gia thong qua viéc két ndi, chia sé dir liéu quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Quy ché
nay; phé duyét hoic ty quyén phé duyét bang ky s6 dit liéu dugc cip nhat theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 7 Quy ché nay.

Diéu 7. Phé duyét dir liéu

1. Trong vong 05 ngay cudi timg thang, nguoi c6 thAm quyén cia bd, nganh,
dia phwong c6 trach nhiém phé duyét bang ky sé tai Co s& dir lidu ctia bd, nganh,
dia phuong.

2. Pbi voi Co sé dir lidu cua bo, nganh, dia phuong, nguoi ding dau bo,
nganh, dia phuong co trach nhiém xay dung quy ché phé duyét dir liéu bao dam
pht hop véi quy dinh tai Quy ché nay va viéc phan cap quan 1y can bo, cong chirc,
vién churc, nguoi lao dong theo quy dinh.

Piéu 8. Khai thac co s& dir liéu

1. Bo Noi vu str dung dit liéu tir Co so dir liéu qubc gia dé tong hop, phan tich
doi ngli can b, cong chirc, vién churc, nguoi lao dong, t6 chirc bod may, bién ché, vi
tri viéc lam va cac ndi dung khac thudc linh vuc quan 1y nha nude cua BO Noi vy,
phuc vu su lanh dao, chi dao, diéu hanh ctia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu; két
nbi, chia sé dit liéu tir Co s dir liéu qudc gia v6i cac hé théng thong tin khac phuc
vu co quan nha nudc va can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong khai thac
thong tin theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Bg, nganh, dia phuong dugc khai thac, sir dung dit li¢u téng hop, phan tich
chung, dir li¢u vé can bo, cong churc, vién chure, nguoi lao dong cua bd, nganh, dia



48 CONG BAO/S6 719 + 720/Ngay 29-5-2023

phuong minh trong Co so dit liéu quéc gia; cac dir liéu ndy duoc chia sé mic dinh
tr Co so dir liéu quéc gia vé Co s¢& dit liéu cua bo, nganh, dia phuong minh dé
phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh theo chuc nang, nhiém vu.

3. Can bg, cong chuc, vién chure, nguoi lao dong dugc khai thac dir licu cua
minh; dugc truy cap, nghién ctru, st dung va khai thac dir li€u trén Co s¢ dir li¢u
quéc gia, Co so dit liéu cia bd, nganh, dia phuwong khi co quan c6 thim quyén
quan 1y can bo, cong chirc, vién chic, nguoi lao dong déng ¥ bang van ban theo
quy dinh cua phép luat.

4. Dir liéu can b, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong cua Co sd dit li€u
quéc gia, Co s dit liéu cta bo, nganh, dia phuong khi duoc xuat theo dinh dang
van ban dién tir, dugc ky sd boi ngudi c¢6 tham quyén va ky sd cta co quan nha
nudc theo quy dinh cua phdp luat thi van ban dién tir do6 c6 gia tri phap ly nhu ban
gbc vian ban gidy.

Piéu 9. Cach thirc khai thac, sit dung dit liéu

Céc bd, nganh, dia phuong khai thac, sir dung dir liéu cua Co s¢ dir licu quéc
gia bang tai khoan do Bo Noi vu cung cp va truy cdp thong qua Cong thong tin
thuoc Co so dir licu quéc gia vé can bo, cong churc, vién chuc trong cac co quan
nha nudc tai dia chi https://ccve-portal.moha.gov.vn (str dung mang truyén sb liéu

chuyén dung cua cac co quan Bang, Nha nudc) hodc str dung céc dich vu chia sé
dr liéu trén co s¢ bao dam an toan thong tin va bao vé dit li¢u ca nhan.

Diéu 10. Lwu trir co sé dit liéu

1. Dt liéu cén bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong duoc luu trir trong Co
so dir lidu quéc gia, Co s dir lidu ctia bo, nganh, dia phuong theo phan cép quan
1y va duoc sao luu dinh ky hang thang, toi thiéu ba thang trén phuong tién luu trit
chuyén dung dé du phong rui ro.

2. Viéc luu trix, sao luu phai tudn thi cdc quy dinh cua Pang, phap luat vé luu
trtr, bao vé bi mat nha nudc, co yéu, bao vé bi mat thong tin ca nhan, an toan, an
ninh thong tin.

Picu 11. Chuyén giao, tiép nhan dir liéu

1. Truong hop can bg, cong chirc, vién chirc dugc diéu dong, b6 nhiém, luan
chuyén, chuyén dbi vi tri cong tac dén co quan, don vi khac ciia Nha nudc ma
khong thudc tham quyén quan 1y dit lidu can bd, cong chirc, vién chirc ciia co quan
dang cong tac (goi chung 13 thay ddi cong tac) thi dong thoi véi viée chuyén giao
ho so theo quy dinh, co quan, don vi, ¢4 nhan c6 lién quan thuc hién nhu sau:
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a) Co quan dang quan ly can by, cong churc, vién chirc ¢d trach nhi¢m thuc
hién hily quyén truy cap vao co so dit liéu cta co quan minh d6i v6i can bo, cong
chuc, vién chuce do;

b) Trong thoi han 10 ngay 1am viée ké tir ngay chuyén giao hd so, co quan tiép
nhan can b, cong chirc, vién chirc thyc hién viéc tao 1ap tai khoan ¢4 nhan cho can
bd, cong chirc, vién chirc dugc tiép nhan; déng bd dit li¢u cua can b, cong chuec,
vién chire do tr Co s¢ dir liéu quéc gia vé Co s& dit liéu ctia minh dé phuc vu hoat
dong quan 1y theo tham quyén;

¢) Can b, cong chirc, vién churc co trach nhiém truy cap vao tai khoan cé nhan
cua minh trén Co sé dir li¢u ciia co quan, don vi tiép nhan dé kiém tra thong tin, dir
li¢u, thyc hién cip nhat thong tin, dir li¢u theo quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay va
theo quy dinh ctia co quan quan Iy néu can thiét.

2. Trudng hop can bo, cong chirc, vién chirc thay ddi cong tac theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay; chuyén cong tac ra khoi co quan, don vi ciia Nha nudc; nghi
huu; thoi viée; qua doi thi dir liéu can bd, cong chure, vién chirc do van phai duogc
luu trir tai thu muc riéng trong Co s¢ dir ligu quéc gia, Co s¢ dir liéu cua bo,
nganh, dia phuong.

Diéu 12. Két noi, chia sé dir liéu

1. B6 Noi vu thiét 1ap va cong bd cac dich vu chia sé dit liéu thude pham vi Co
so dit liéu qudc gia; ban hanh cac van ban lién quan dén quy dinh k¥ thuat vé cau
trac, dinh dang dir liéu, géi tin, két ndi, chia sé dit liéu voi Co so dit liéu qudc gia.

2. Viéc két ndi, chia sé dit liéu gitra cac hé théng thong tin, Co s dit lidu quéc
gia khac, Co sé dir li€u chuyén nganh, Co sé dir li€u cua bg, nganh, dia phuong
v6i Co so dir lidu qudc gia vé can bd, cong chirc, vién chirc trong cac co quan nha
nudc qua Nén tang tich hop, chia sé dir liéu qudc gia (st dung mang truyén sd liéu
chuyén dung cua cic co quan Pang, Nha nudc) bao dam tuan thu quy dinh tai
Nghi dinh s 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 nam 2020 ctia Chinh phu vé quan
ly, két ndi va chia sé dir liéu s cta co quan nha nude, Khung Kién trac Chinh phu
dién tor Viét Nam.

3. Bo Noi vu cung cdp cho Co quan quan ly Co s& dit liéu cua bo, nganh, dia
phuong cdp khoa dé két ndi, chia sé dir liéu gitta Co s¢ dir liéu cua bg, nganh, dia
phuong va Co sé dit liéu qudc gia.

4. Co quan quan 1y Co s¢ dit liéu cta bd, nganh, dia phuong thyuc hién ky sb
phé duyét dir liéu trudc khi dong bo dit liéu cua bo, nganh, dia phuong voi Co s
dir liéu quéc gia thong qua Nén tang tich hop, chia sé dir liéu quéc gia.
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Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém ciia can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong

1. Chip hanh quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh cua Pang, phap luit,
quy ché ctia co quan, don vi trong viéc quan 1y, khai thac, st dung Co s dit liéu
cua bg, nganh, dia phuong.

2. Chiu trach nhiém cap nhat ding, du, chinh xac, kip thoi va bdo dam tinh xéc
thuc ctia cac dir li¢u, tai li¢u cung cép kém theo dir li€u ca nhan ctia minh trudc
phap luat va trudc co quan nha nudc ¢ thim quyén. Cap nhat dit liéu, théng bao
kip thoi cho co quan quan 1y co s¢ dit lidu khi ¢ sy thay doi hodc ¢o sai sot dbi
v6i dit 1iéu minh cung cap.

Piéu 14. Trach nhiém ciia can bd, cong chire, vién chirc dwoc giao thuc
hién cong tac quan ly Co sé dir li€u ciia by, nganh, dia phuwong

1. Chap hanh quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay.

2. Thong qua nghiép vu k¥ thuat, t6 chirc viéc bao quan, luu trit co so dit lidu
ctia co quan; két ndi, chia sé dit liéu gitta Co so dit liéu cta co quan minh va Co s&
dir liéu quéc gia theo quy dinh phap luat.

3. Cung cép dir liéu can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong chinh xac,
kip thoi theo yéu cau cta cip c6 thim quyeén.

4. Nghién ctru, phat hién cac van dé chua rd hodc mau thuan trong co s dir
lidu can bo, cong chirc, vién chirc va nhitng van dé nay sinh trong qua trinh quan
1y, béo céo cap c6 tham quyén quan 1y co s& dir liéu xem xét, xtr 1y.

5. Pon ddc viéc hoan thién ddy du cac truong thong tin trong dit liéu can bo,
cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong thudc tham quyén quan 1y cia co quan, don
vi minh.

6. Hoc tap, boi dudng nang cao trinh d0 chuyén mén, nghi¢p vu phuc vu cong
tac quan 1y co so dit liéu can bo, cong chirc, vién chire theo yéu cau cong viéc.

7. Chiu trach nhi¢m bdo ddm bi mat, an toan thong tin ctia Co s¢ dir li€u cua
bd, nganh, dia phuong. Khong tiét 16, cung cap thong tin tai khoan co quan, don vi
va tai khoan ngudi dung néu khong duoc sy dong ¥ bang vin ban cta co quan ¢o
tham quyén. Chiu trach nhiém trudc phap ludt va co quan, cap c6 thim quyén vé
viéc vi pham cac quy dinh vé bao dam bi mat, an toan thong tin.
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8. Trudng hop vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay thi tuly theo tinh chat va
murc dJ vi pham s€ bi xem xét, xtr 1y theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 15. Trach nhiém ciia co quan, don vi sit dung can b, cong chirc,
vién chirc, nguoi lao dong

1. Quan 1y tai khoan dugc phan cip; cap, han ché, mé rong hodc huy quyén
truy cip vao co s& dir liéu theo phan cip quan Iy.

2. Tb chuc thuc hién quan 1y dit lidu can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong theo quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh cta cip c6 thim quyén. Chap
hanh sy chi dao, kiém tra va huéng dan nghiép vu vé cong tac quan ly dir liéu can
bd, cong chire, vién chic, nguoi lao dong ctia co quan cap trén.

3. Pon dbc, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé quan ly dir liéu can bo,
cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong trong pham vi quan 1y. Tham muu xem xét,
xur Iy vi pham co quan, don vi, c4 nhan khong cap nhat dir li¢u, co6 sai pham trong
cap nhat dit liéu va bao quan co so dir liéu theo phan cip quan 1y.

4. Thuc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 Quy ché nay theo phan cap
quan ly.

Piéu 16. Trach nhiém ciia bd, nganh, dia phwong

1. Xay dung, nang cép co s& dir licu; cap nhat, két ndi, chia sé, khai thac dir
lidu trong Co s¢ dit lidu cua bd, nganh, dja phuong, Co so dir liéu qudc gia theo
quy dinh tai Nghi dinh sé 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 nim 2020 cia
Chinh phu vé quan ly, két ndi va chia sé dit liéu sb cua co quan nha nudc phuc vu
hoat dong quan 1y nha nuéc theo chirc ning, thAm quyén.

2. Str dung ma dinh danh dién tir cua cac co quan, t6 chire thudc pham vi quan
ly theo quy dinh tai Quyét dinh sé 20/2020/QD-TTg ngay 22 thang 7 nam 2020
ctia Thu tuéng Chinh pht vé ma dinh danh dién tir cua céc co quan, to chic phuc
vu két ndi, chia sé dit liéu véi céc bo, nganh, dia phuong.

3. Quy dinh chi tiét noi dung quan ly, st dung, khai thac Co sé dir li€u cua bg,
nganh, dia phuong theo phan cip thdm quyén quan 1y can bo, cong chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong.

4. Chi dao t6 chirc cap nhat, chuin hoa thong tin, dir li¢u trong Co s& dir liéu
cua bo, nganh, dia phuong phuc vu viéc cap nhat, két ndi, chia sé v6i Co sé dit lidu
quéc gia.
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5. Pam bao ha tang két ndi, chia sé dir liéu 6n dinh, thong sudt, dap tng cac
diéu kién, tiéu chuén ky thuat, cép dd an toan thong tin theo quy dinh dé két nbi,
chia sé dir liéu gitra Co s& dir li€u cua bg, nganh, dia phuong voi Co sé dir liéu
quéc gia.

6. Quan 1y hodc phan cap quan 1y tai khoan ngudi dung, cip, han ché, mé rong
hodc huy quyén truy cap vao Co s¢ dir liéu cua b, nganh, dia phuong trong pham
vi quan 1y trén co s dé nghi bang vin ban cta co quan quan 1y c6 thim quyén.

7. Pam bao tuan thu chdt ché cac quy dinh vé an toan, an ninh va bao mat
thong tin, dir liéu can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong va dap tmg yéu cau
d61 méi, ting cudng quan 1y can bd, cong chic, vién chic, ngudi lao dong cia
Dang, Nha nudec.

8. C6 trach nhiém vé viée luu trit, sao luu, phé duyét thay doi théng tin, dir liéu
cua can bg, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong thudc pham vi quan ly theo quy
dinh cua phap luat.

9. T6 chirc tip huén, bdi dudng k¥ ning, nghiép vu cho cong chirc, vién chirc
lam cong tac quan ly, van hanh Co s¢ dir li€u cua bg, nganh, dia phuong.

10. Huéng dan, don ddc, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cac quy
dinh cua phap luat vé quan 1y Co s¢ dir li€u cua bg, nganh, dia phuong; xem xét,
xur 1y vi pham cua co quan, don vi va ca nhan khong thuc hién theo quy dinh tai
Quy ché nay.

11. Pinh ky hang nim, chdm nhat 14 ngay 31 thang 01 nim sau bio cdo tinh
hinh quan 1y co s¢ dit li¢u can bd, cong churc, vién chirc cia nam trude lién ké vé
Bo6 Noi vu dé duge hudng din, giai quyét (bao gém: Tong sd can bd, cong chirc,
vién chtrc, ngudi lao dong hién c6 duoc chia theo ngach cong chic, chiic danh
nghé nghiép vién chirc, vi tri viéc lam; phan anh kip thoi vudng méc phat sinh
trong qua trinh thyc hién Quy ché nay).

12. Thyuc hién nhiém vu quy dinh tai Piéu 7 Quy ché nay./.
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Phu luc
MAU SO YEU LY LICH
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2023/TT-BNV ngay 04/5/2023

cua B¢ truong Bo Noi vu)

Co quan quan 1y can b0, cong chirc, vién chliC: ..........cooevvveeviieiciiecieeeee e,
Co quan, don vi str dung can b, cong chirc, vién chlicC:........cccvveevivieiiieiieenn,
SO NIUL 1.ttt ettt ettt ettt e b e a et e enee s
MaA SO GIND dANDN:.....oooiiiiiieeeee e
SO YEU LY LICH

Anh gy | D) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):................ Giéi tinh...........

(4x6cm) | 2)Cacten goi Khac:........coooiiii,

3) Sinh ngay:......... thang.......... 11010 DO

4) NOT SINN: .o e

5) Qué quan (xa, phuong):....... (huyén, quan)....... (tinh, TP):.........
0) DAN TOC: ..t e e e et e e e et e e e e e e aareeeeeenanes
) T 01T 4 T USRS
8) SO CCCD: e Ngay cap:....../eeecc e, SPT lién hé: ...........
9) SO BHXH: ... SE theé BHYT: ...
10) NOT G RICN NAY: ...ttt e et e e s rae e e aaaeeenens
11) Thanh phan gia dinh XUAt thAN: .........o.covieeeeeeeeeeeeeeee e,
12) Nghé nghiép trudc khi dugc tuyn dung:............ooeveeeeeeecereeeeeeeeeereeeen.
13) Ngay duoc tuyén dung lan dau:...../...../...... Co quan, to chtrc, don vi tuyén
QUINE ettt e ettt e e et e e e e e e et e e e e bt e e e tbeeeeantaeeeenateeeantaeaeennnres
14) Ngay vao co quan hién dang cONG tAC:.......ccvuveerrieeeiieeeniiie e erveeeevee e
15) Ngay vao bBang Cong san Viét Nam:....../....../... Ngay chinh thuc:......./....../

16) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri - x3 hoi dau tién (ngay vao Poan
TNCSHCM, Cong doan, HQQ) ............ccccoeiiuiiiiiiiiieiie et
17) Ngay nhép ngii:.../.../...... Ngay xuat ngii:.../.../...... Quan ham cao nhat: .......
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19) Trinh d6 gido duc phd thong (dd tot nghiép 16p may/thudc hé nao): ............
20) Trinh d6 chuy&n mon €ao NNAL: ...........co.ovovveveeeeeeeeeeeeeeeee e

21) Hoc ha
OC NAIM Lot

23) Chn hié 1:
UC VU NICN TA1: et e e e e e e e e e e e e e eaeaeaaaanns

Ngay bd nhiém/ngay phé chuan:.../.../... Ngay bd nhiém lai/phé chuan nhiém

ky tiép theo:.../.../...

24) Buoc quy hoach chitc danh: ...
25) Chirc vu KI€m Nhi€m: ......oooviiiiiiiiciee e e

26) Chirc vu DAng hi€n tai:.....cccooiiiiiiiiiieciiece e

28) Cong viec chinh GUQC ZIA0:........uiieciiie e

29) SE trudnNg CONG tAC . .uiieerieeeeiieeeerieeeeiveee e Cong viéc 1am 1au nhét....

Bac luong.......cccceeevvevciiieniieee, Luong theo murc tién:.........ccccevveeneenn. vnd.

NEAY MUONE: .../ o] ettt ettt et e e aaeesnneas
Phan tram hudng:........%; Phu cap thdm nién vuogt khung:........%; Ngay

huong PCTNVK....../..../
UONE PCTINVK .../ ettt et e e nree e s aaeeeen

31) Tinh trang SUC KNO@: ......ccceieiiieiieieeeeeee e

Chi€u cao:......cccccvveeeveeenennns cm, Can nang:.........ccveeeeveennne. kg, Nhom mau.......
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32) QUA TRINH PAO TAO, BOI DUONG

32.1- Chuyén mén (tir trung cip trd 1én ca trong nude va nude ngoai)
Thang/nam Tén co s& Chuyén nganh Hinh thirc | Vin bang,
T | Pén dao tao dao tao dao tao trinh do

32.2- Ly luan chinh tri
Thang/ndm . o Hinh thuce Vin bang

- Tén co sd dao tao . £

Tu | Bén dao tao duoc cap

32.3- B6i dudng quan 1y nha nuéc/chitc danh nghé nghiép/nghiép vu

chuyén nganh

Thang/nam . ) . .
- Tén co sé dao tao Chung chi dugc cap
Tu | Bén
32.4- Bdi dudng kién thirc an ninh, quéc phong
Thang/nam . . ) p
- Tén co sé dao tao Chtng chi dugc cap
Tu | Dén
32.5- Tin hoc
Thang/nam L ) i .
- Tén co so dao tao Chung chi duoc cap
Tu | Bén
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32.6- Ngoai ngit/tiéng dan toc

Thang/nam A oL Tén ngoai ngit/ Chutng chi a2
- Tén co sé dao tao 2 N y biém so
Ty | Pén tieng dan toc dugc cap
33) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
Thang/nam Pon vi cong tac (dang, chinh on,
S - v c?ng ?C ( an,g ¢ ~m . 'quyen Chtrc danh/chirc vu
Tu Pén doan thé, to chirc xa hoi)

34) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

34.1- Khai 15: bi bét, bi tu (tir ngdy thdng nam ndo dén ngdy thdng nam

nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhiing van d€ gi?: .........cccoceeiiiiiiniieeecieeeeee e,

34.2- Ban than ¢6 lam viéc cho ché do cii

Thang/nam

T

bén

Chtrc danh, chtrc vu, don vi, dia diém da lam viéc

34.3- Tham gia hoac c6 quan hé véi cac td chuc chinh tri, kinh té, x3 hoi...

nudc ngoai

Thang/nam

Tu

Pén

Tén t6 chure, dia chi tru sé, cong viéc da lam
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35) KHEN THUONG, KY LUAT

35.1- Thanh tich thi dua, khen thudng

- X . A A Z . . Hinh thl:‘['C
Nam | Xép loai chuyén mon Xép loai thi dua )
khen thuéng
35.2- Ky luat bang/hanh chinh
Thang/ndm Co
2 - Hinh thtrc Hanh vi vi pham chinh Aqua.m
Tu | Dén quyét dinh

36) QUAN HE GIA PINH

36.1- Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

Moi
quan
hé

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy,
don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai
nudc); thanh vién cac t6 chirc chinh tri - xa hoi
(trong, ngoai nudc); 1am viéc cho ché do cil,
tién 4n, tién sy (néu co)

36.2- Cha, Mg, anh chi em rudt (bén vg hoac chéng)

Moi

quan h¢

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy,
don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudce);
thanh vién cac to churc chinh tri - xa hoi
(trong, ngoai nudc); 1am viéc cho ché do cil,
tién 4n, tién sy (néu co)
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37) HOAN CANH KINH TE GIA PINH

37.1- Quaé trinh luong cia ban than

Théng/nam Tién luong theo

- Ma so6 Bac luong He¢ so6 luong o
Tu | Pén vi tri viéc lam

37.2- Céc loai phu cip khac

Phan trim

Thang/nam . . Hinh th r
g Loai phu chp He sé inh thirc Gia tr1

Ty | Pén huong huong (déng)

37.3- Ngudn thu nhap chinh cua gia dinh hang nim

= THEI THOME: oot
= CAC NEUON KIACT ..o,
- Nha o:

+ Puoc cép, duogc thué (loai nha):.......cccoviieiiiiiiiieeeeeeee, , téng dién tich

Gidy chung nhan quy€n SO hilTU: .....cc.eeviiiiiiiiiieceeeee e
- Dat o:

Gidy ching nhan qUYEN ST AUNE: ......v.veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo

- Dat san Xuat KINh dOanh: ....ooeeeee et e e eeee e e e aaas
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38) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, TO CHUC, PON VI

SU DUNG
Ngwoikhai . Ngay....... thang......... nam 20......
T61 xin cam doan nhitng 101 X4c nhan cia co quan, don vi quéan ly
khai trén day la ding su that can bo, cong chire, vién chirc

(Ky tén, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong ddu)



