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	BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ PTNT
TRƯỜNG ĐẠI HỌC LÂM NGHIỆP

Số:          612           /HD-ĐHLN-TCCB
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc       
Hà Nội, ngày 15 tháng 5 năm 2017


HƯỚNG DẪN
Xét công nhận sáng kiến năm học 2016 - 2017
Để chuẩn bị cho công tác xét công nhận sáng kiến phục vụ cho việc bình xét các danh hiệu thi đua năm học 2016 - 2017 được chặt chẽ, công khai, đúng quy trình. Căn cứ Quy định về nội dung, tiêu chuẩn, điều kiện công nhận sáng kiến, Nhà trường hướng dẫn các đơn vị triển khai thực hiện như sau:

1. Trưởng các đơn vị phối hợp với Công đoàn của đơn vị phổ biến, quán triệt lại Quy định về nội dung, tiêu chuẩn, điều kiện công nhận sáng kiến (ban hành theo QĐ số 998/QĐ-ĐHLN-TCCB ngày 30/5/2016 của Trường Đại học Lâm nghiệp) cho toàn thể  CBVC, lao động hợp đồng của đơn vị mình biết và thực hiện.

2. Cá nhân đăng ký danh hiệu chiến sĩ thi đua cơ sở đầu năm học 2016 - 2017 viết báo cáo thuyết minh đề tài, sáng kiến cải tiến, giải pháp công tác đề nghị công nhận sáng kiến gửi về đơn vị (khoa, viện, phòng ban…) trước ngày 20/5/2017.
a) Đối với cá nhân có đề tài nghiên cứu khoa học
- Đối với đề tài nghiên cứu cấp trường: Lấy kết quả nghiệm thu năm 2016 làm báo cáo theo mẫu 03 để xét công nhận sáng kiến và kèm theo biên bản nghiệm thu đề tài;
- Đối với các đề tài nghiên cứu thực hiện trong nhiều năm, nhiều người tham gia thì đánh giá theo khối lượng đã được nghiệm thu của năm 2016 và kèm theo biên bản nghiệm thu kết quả thực hiện các nội dung nghiên cứu của năm 2016. Cộng tác viên tham gia đề tài làm báo cáo khối lượng đã được nghiệm thu, xin xác nhận của chủ trì đề tài và Phòng Khoa học và Công nghệ.
b) Đối với cá nhân có sinh hoạt học thuật khoa học
Báo cáo viên làm Báo cáo kết quả sinh hoạt học thuật theo mẫu 03 để xét sáng kiến; Biên bản cuộc họp đánh giá kết quả sinh hoạt học thuật của Hội đồng Khoa học và Đào tạo Khoa/Viện theo hướng dẫn của Phòng Khoa học và Công nghệ.
c) Đối với cá nhân đăng ký sáng kiến cải tiến hoặc giải pháp công tác: Làm báo cáo đề nghị xét công nhận sáng kiến theo mẫu 03.
3. Các đơn vị tổ chức họp Hội đồng Khoa học và Đào tạo hoặc Hội đồng sáng kiến xem xét, đánh giá, chấm điểm, tổng hợp kết quả.
a) Đánh giá các hoạt động khác (khối giảng viên, KSHDTH)
- Các hoạt động KHCN khác như bài báo, giáo trình,… (chỉ tính các bài báo, giáo trình,... đã được đăng bài hoặc xuất bản từ tháng 8/2016 đến nay): Cá nhân kê khai, đơn vị tổng hợp, xin xác nhận của các phòng chức năng liên quan;
- Các đơn vị tổng hợp kết quả đánh giá sinh hoạt học thuật khoa học và các hoạt động khoa học công nghệ khác theo mẫu 06.
b) Đánh giá các đề tài, sáng kiến cải tiến, giải pháp công tác (khối quản lý, phục vụ các phòng, ban, trung tâm,...)
- Các đơn vị thành lập Hội đồng sáng kiến, số lượng từ 5-7 thành viên, thành phần gồm: Trưởng, Phó đơn vị, Đại diện cấp ủy, Chủ tịch Công đoàn đơn vị và các cán bộ có kinh nghiệm;
- Hội đồng sáng kiến tổ chức họp đánh giá, công nhận sáng kiến, tổng hợp theo các mẫu 02, 04, 05.

c) Đối với các cá nhân đăng ký danh hiệu Chiến sỹ thi đua cấp Bộ, Chiến sĩ thi đua toàn quốc hoặc đăng ký khen thưởng từ Bằng khen cấp Bộ, cấp Chính phủ, tặng thưởng Huân chương lao động hạng 3 trở lên có đề tài/dự án khoa học công nghệ cấp Bộ, cấp nhà nước đã được nghiệm thu, đánh giá từ loại khá trở lên và được triển khai, áp dụng có hiệu quả trong toàn ngành, toàn quốc thì được đề nghị xét công nhận sáng kiến cấp Bộ hoặc cấp toàn quốc làm báo cáo và tóm tắt báo cáo xét công nhận sáng kiến theo mẫu 03a, 03b (kèm theo biên bản họp nghiệm thu kết quả đề tài/dự án; bản photo Quyết định của cấp có thẩm quyền về việc công nhận áp dụng kết quả nghiên cứu của đề tài vào thực tiễn).
Hội đồng khoa học - đào tạo cấp khoa/viện họp đánh giá, công nhận sáng kiến, tổng hợp kết quả theo mẫu 02, 04, 05a. 
4. Các đơn vị hoàn thiện hồ sơ và nộp về Hội đồng khoa học, sáng kiến Trường qua Phòng Tổ chức cán bộ bản in và bản điện tử tổng hợp bằng file Excel (ông Ngọc - Phòng 507 nhận, Email: nguyen.ngoc.vfu@gmail.com) trước ngày 25/5/2017 để tổng hợp, báo cáo Hội đồng  Khoa học, sáng kiến Trường xét công nhận. 
Hồ sơ gồm có (bản in và bản điện tử):

- Tờ trình đề nghị công nhận sáng kiến (mẫu 01);

- Biên bản họp xét công nhận sáng kiến (mẫu 02);

- Báo cáo đề nghị công nhận sáng kiến cấp Trường (mẫu 03);
- Báo cáo đề nghị công nhận sáng kiến cấp Bộ (mẫu 03a, 03b kèm theo biên bản họp nghiệm thu kết quả đề tài/dự án; bản photo Quyết định của cấp có thẩm quyền về việc công nhận áp dụng kết quả nghiên cứu của đề tài vào thực tiễn);

- Phiếu chấm điểm sáng kiến (mẫu 04);

- Tổng hợp báo cáo tóm tắt sáng kiến (mẫu 05, 05a bằng file Excel);
- Tổng hợp kết quả nghiên cứu khoa học công nghệ (mẫu 06 bằng file Excel).
5. Hội đồng Khoa học, sáng kiến Trường họp xét công nhận sáng kiến xong trước ngày 30/5/2017.

Nhận được văn bản này, Nhà trường yêu cầu Trưởng các đơn vị khẩn trương tổ chức triển  khai thực hiện theo đúng nội dung và thời gian quy định trên. Quá thời hạn trên Hội đồng khoa học, sáng kiến Trường sẽ không chấp nhận kết quả của đơn vị. Trưởng đơn vị chịu trách nhiệm về chất lượng hồ sơ xét công nhận sáng kiến của đơn vị mình./. 
(Ghi chú: Văn bản hướng dẫn và các mẫu biểu kèm theo được đăng tải trên Website: www.vnuf.edu.vn)
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- Các Phó Hiệu trưởng;
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- Chủ tịch Công đoàn, Bí thư ĐTN;
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- Lưu: VT, TCCB.
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