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Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé tiéu chuan tuyén dung, quy trinh tuyén dung, to
chtc tuyén dung chtic danh giang vién Truong Dai hoc Lam nghiép.

2. Quy dinh nay ap dung ddi véi tuyén dung lao dong hop dong chirc danh
giang vién; tuyén dung vién chicc chic danh giang vién; xét tuyén dic cach lao
dong hop dong, xét tuyén dac cach vién chic chirc danh giang vién; xét thay doi
chtc danh nghé nghiép, xét tiép nhan vién chic chirc danh giang vién.

3. Nhitng van dé khong quy dinh trong vin ban nay duoc thuc hién theo
Luat lao dong va Luat vién chuc.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Pon vi duoc hiéu 1a cac don vi truc thude Truong Pai hoc LAm nghiép
gom: Phan hiéu, cac Khoa, Phong, Ban, Vién, Cong ty, Trung tim, Thu vién....

2. Pon vi dao tao tryc thude Truong Pai hoc LAm nghiép gom: Khoa,
Vién, Trung tdm (c6 chire nang dao tao), Phan hiéu, sau day goi chung la Khoa.



Chuwong 11
QUY PINH VE TUYEN DUNG LAO PONG HQP PONG POI VOI

CHUC DANH GIANG VIEN

Pi¢u 3. Quy dinh tuyén dung lao dong hop ddng chirc danh giang vién

1. Tiéu chuin, diéu kién chung

Nguoi ¢ du cac tiéu chuan, diéu kién sau day khong phan biét dan toc,
nam nit, thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc ding ky du tuyén lao
dong hop ddng chirc danh giang vién ctia Trudng Pai hoc Lam nghiép:

a) C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

b) Duéi 45 tudi:

d) C6 ly lich rd rang, c6 pham chat dao duc, y chi phan dau tot, cam két
lam viéc lau dai tai Truong Pai hoc Lam nghiép;

d) C6 van bang, chang chi dao tao phd hop vai vi tri viéc lam:

e) Bu stc khoé dé thuc hién cong viéc hoic nhiém vu:

g) C6 ho so du tuyén nop cho Hoi dong tuyen dung (qua Phong To chuc
can bo) theo quy dinh.

2. Tiéu chuin cu thé

Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién chung tai Khoan 1 Piéu nay, Truong Dai

hoc Lam nghiép quy dinh cu thé vé ning luc chuyén mon va cac diéu kién khac
theo yéu cau cua chuc danh giang vién nhu sau:

2.1. Poi v6i can bd gidng day chuyén mon & cic vién, khoa chuyén
nganh

a) Tiéu chuan vé chuyén mon, nghiép vu

- Hoc luc 3 nam THPT dat loai khé tro 1én; diém trung binh cta cac mon
Xét tuyén vao dai hoc nim cudi THPT dat loai kha tro 18n; tring tuyén vao dai
hoc hé chinh quy nam dau nganh dy tuyén;

- C6 chuyén mon dao tao phi hop véi yéu cau vi tri tuyén dung; tét nghiép
dai hoc hé chinh quy loai gioi; diém cac mén thudc linh vuc chuyén mén du
tuyén phai dat loai kha, gioi tro 1én;

- C6 bang thac sy phu hop véi yéu cau vi tri tuyén dung va cung linh vuc
Vvé6i linh vuc hoc & bac dai hoc (véi mot sb chuyén mdn riéng yéu cau thac sy
hoc & cac nudc tién tién dao tao bang tiéng Anh).



b) Tiéu chuin vé trinh d¢ tiéng Anh

Co6 trinh d6 tiéng cd ching chi IELTS tir 4.5 tro 1én trg 18n do Hoi dong
Anh hoic Tb chuc gido duc Uc (IDP) cdp. Ngudi hoc dai hoc, hoc cao hoc, 1am
nghién ciru sinh & nuwéc ngodi ma luan van, luan an viét bang tiéng Anh thi duoc
mién chiing chi tiéng Anh néi trén.

¢) Thé hinh can ddi, khong cé di tat, khéng néi ngong, khéng ndi lip,
chiéu cao tir 1,55m tré 1én d6i véi nit, tir 1,65m tro 1én dbi véi nam.

2.2. Doi véi can bo giang day cac mon hoc dai cwong
a) Ti€u chuan vé chuyén mon, nghi¢p vu

C6 bang thac si va tét nghiép dai hoc loai gioi, hé chinh quy, dong thoi co
it nhat 3 ndm kinh nghiém & vi tri tuyén dung.

b) Tiéu chuan vé trinh do tiéng Anh

C6 chimg chi IELTS tir 4.0 tré 1én do Hoi dong Anh hodc T6 chire gido duc
Uc (IDP) cép (nguot hoc dai hoc, hoc cao hoc, 1am nghién clru sinh ¢ nudc ngoai ma
luan van, luan an viét béng tieng Anh thi duoc mién chung chi tiéng Anh noi trén).

¢) Thé hinh can doi, khong cé di tat, khong néi ngong, khéng néi lap,
chiéu cao tir 1,55m tro 1én dbi véi nit, tir 1,65m tré 1én d6i voi nam.

2.3. Poi v6i can b gidng day ngoai ngir

a) Tiéu chuan vé chuyén mon, nghiép vu

C6 bang thac si va tot nghiép dai hoc loai giéi, hé chinh quy, chuyén
nganh tiéng Anh, dong thoi c6 it nhat 3 ndm kinh nghiém & vi tri tuyén dung.

b) Thé hinh can ddi, khong c6 di tat, khong noi ngong, khong noi lap,
chiéu cao tr 1,55m tré 1én d6i vé6i nit, tir 1,65m trd 1én dbi véi nam.

3. Nhirng nguoi sau diy khong dwoc ding ky du tuyén:

a) Mat nang luc hanh vi dan sy hoic bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

b) Pang bi truy cau trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban an, quyét
dinh vé hinh sy ctia Toa an; dang bi 4p dung bién phéap xt Iy hanh chinh dua vao
co s& chita bénh, co s& gi4o duc, truong gido dudng; dang trong thoi gian chap
hanh ky luat tur hinh thirc canh cao tro 1én.

Piéu 4. Quy trinh tuyén dung lae ddng hop ddng doéi véi chirc danh
giang vién

1. Théng bao tuyén dung

Hang nam, trén co s& nhu cau cua cac bo moén va tinh hinh thuc té, Nha
truong s& xac dinh chi tiéu va thdng bao tuyén lao dong hop dong dbi véi chic
danh giang vién theo tiéu chuan tuyén dung caa Trudng.



2. Xét tuyén lao ddng hop dong

Nha truong thanh 1ap Hoi dong tuyén dung lao dong hop dong va cac Tiéu
ban sat hach theo linh vuc chuyén mén, tuyén chon nhitng Gng vién du tiéu
chuan dé ky hop ddng lao dong xac dinh thoi han (12 thang) 1am nhiém vu tap
Ssu giang vién.

a) Noi dung xét tuyén

al) Xét két qua hoc tap bao gom diém hoc tap va diém tét nghiép cua
ngudi dy tuyén;

a2) Kiém tra, sat hach chuyén mén théng qua soan va giang 01 bai trong
thoi lugng 45 phat.

b) Céch tinh diém

b1) Biém hoc tap dugc xac dinh bang trung binh chung hoc tap trong toan
bo quéa trinh hoc tap & bac dai hoc cua nguoi du xét tuyén va dugce quy doi theo
thang diém 100, tinh hé s6 1;

b2) Piém sét hach chuyén mén duoc tinh theo thang diém 100, tinh hé sb 2;

b3) Két qua xét tuyén 1a tong sé diém cua diém hoc tap, diém sét hach
chuyén mon tinh theo quy dinh tai tiét a, b diém 2.2 khoan 2 Piéu nay.

¢) Xac dinh nguoi trdng tuyén

c1) Nguoi tring tuyén phai c6 du cac diéu Kién sau day:
- biém kiém tra ngoai ngir dat yéu cau:

- Diém sat hach chuyén mén dat tir 70 diém tro 18n;

- V& ngoai hinh phai dat tiéu chuan quy dinh tai tiét ¢ diém 2.1, tiét ¢ diém
2.2 va tiét b diém 2.3 khoan 2 Piéu 3 Quy dinh nay va phai duoc 2/3 thanh vién
Tiéu ban bo phiéu dat yéu cau;

- CO két qua xét tuyén (tong sé diém) cao hon, 1ay theo thir ty tir cao
xudng thap dén hét chi tiu duoc tuyén dung caa tung vi tri viéc lam.

¢2) Trudng hop co tir 02 ngudi tro 18n co két qua xét tuyén bang nhau &
chi tiéu cudi cung can tuyén dung thi ngudi co diém séat hach chuyén mén cao
hon 13 nguoi trdng tuyén; néu diém sat hach chuyén mén bang nhau thi Hiéu
truong quyét dinh nguoi tring tuyén theo tha ty wu tién nhu sau:

- Nguoi ¢6 bang thac si;

- Anh hung lyc lugng vii trang, Anh huing lao dong;
- Thuong binh;

- Nguoi hudng chinh sdch nhu thuong binh;



- Con liét si;

- Con thuong binh;

- Con cta nguot huong chinh sdch nhu thuong binh;
- Nguoi dan toc it nguoi;

- Boi vién thanh nién xung phong;

- Doi vién tri thic tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thén, mién ndi
tir du 24 thang tro 1én da hoan thanh nhiém vu;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quén su;
- Nguoi dy tuyén la ni.

¢3) Truong hop van khong xac dinh duoc ngudi tring tuyén theo thu tu
uu tién quy dinh tai tiét c2 diém ¢ Khoan 2 Biéu nay thi Hiéu truong tryc tiép
phong van va quyét dinh nguoi tring tuyen.

c4) Khdng thuc hién bao luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.
d) Té chikc sat hach chuyén mén
d1) M6n sat hach chuyén mén

- Cac bo mon lya chon, dé xuat mén sat hach chuy@n mdn phi hop véi vi
tri can tuyén dung. Mot vi tri tuyén dung du kién c6 thé phu trach 2-3 mén hoc,
song can chon mot mon dién hinh nhat 1am mén sat hach chung cho tat ca tng
vién dy tuyén vao vi tri d6. Boi véi nhitng b mon twong ddi déng nhat vé
chuyén mén c6 thé chon 01 mén dién hinh lam mén sat hach chung cho tat ca
rng vién du tuyén vao bo mon;

- Céc khoa, vién dao tao cé trach nhiém duyét va guri danh sach cac mén
sat hach kém theo dé cuong chi tiét, 3 tiéu dé bai giang theo yéu cau cua ting
moén vé Nha truong.

d2) T6 chuc st hach chuyén mén

Viéc sat hach chuyén mén t6 chirc theo cac Tiéu ban duoc thanh l1ap theo
Quyét dinh cua Hiéu truéng. Tiéu ban c6 5 thanh vién, thanh phan gom: Pai
dién Nha truong, Lanh dao don vi va Bo mén c6 tng vién du tuyén, trong d6 dai
dién Nha truong lam Trudng tiéu ban.

Ung vién dy tuyén vao chic danh giang vién duoc kiém tra, sat hach
chuy&n mén théng qua thuc hanh soan va giang 1 bai. Cu thé nhu sau:

- Ung vién soan 1 bai, thoi luong 45 phut, noi dung do bd moén quy dinh;
{rng Vién sao in bai giang thanh 5 ban, khi vao thi, giri mdi thanh vién trong Tiéu
ban cham thi 01 ban;



- Ung vién trinh bay bai giang 30-45 phut; sau d6 tra 1i truc tiép cac cau
hoi cua giam khao 15-30 pht;

- Céch thire trinh bay bai giang: ung vién trinh bay bang bang. Khoa c6
trach nhiém chuan bi dia diém thi, bang va cac diéu kién can thiét khac cho cac
ung vién du thi;

- Noi dung dénh gia va thang diém: Thanh vién trong Tiéu ban danh gia
rng vién theo cac noi dung va thang diém sau:

T N§i dung dénh gi Diéd”; toi
1 | Noi dung, két cau hop ly, logic gitta cac phan trong bai giang 20
2 | Phuong phép trinh bay (kha ning dién dat, trinh bay bang...) 30
3 | X ly tinh huéng, tra o1 cau hoi caa giam khao © 40
4 | Ngbn ngix hinh thé, phéat am, giong noi,... 10
Tong diém 100

) Pé danh gid vé ning lwe doi Véi g vién, cac thanh vién trong Tiéu ban
cé thé dat cau hoi vé cac van deé lién quan den chuyén mon (khong han ché
trong ngi dung cua bai giang).

- Cach cham diém:
+ Bai giang duoc cham theo thang diém 100;

+ Thanh vién trong Tiéu ban danh gia tng vién theo cac noi dung va thang
diém theo mau in sin va c6 dong dau treo ciia Truong.

- Céach tinh diém: Piém thi ctia mdi tmg vién dugc xac dinh 1a diém trung
binh cta c4c thanh vién trong Tiéu ban. Néu c6 diém chénh léch qua 10 diém so
véi diém trung binh cua céc thanh vién Tiéu ban thi diém d6 bi loai va tinh lai
diém trung binh;

- Thu ky Tiéu ban c6 trach nhiém tong hop diém (theo mau), ndp vé Hoi
ddng tuyén dung Trudng céc tai liéu: Bién ban cham thi, phiéu cho diém, bang
tong hop diém, bai thi va cac tai liéu lién quan khac.

3. Hop ddng lao dong xac dinh thei han (12 thang) 1am nhiém vu tap
sw giang vién

Nhitng tmg vién du tiéu chuan da qua xét tuyén duoc ky hop dong lao dong
xac dinh thoi han 12 thang, lam nhiém vu tap su giang vién tai cac b6 mon co
chi tiéu tuyén dung.




4. Piéu kién, tiéu chuan cdng nhan hét thei gian tap sw giang vién

Hét thoi gian tap su, don vi hop xét, danh gia tng vién theo tiéu chuan xét
hét thoi gian tap sy nhu sau:

a) Hoan thanh dé cuong tap su, co danh gia, xac nhan caa bo mén, khoa.

b) Trong thdi gian tap su, giang thir it nhat 02 bai dat yéu cau vé chuyén
moén va nghiép vu su pham; viét bai giang mén hoc, c6 nhan xét danh gia cua
don vi.

¢) Sir dung thanh thao cac phan mém may tinh, may méc, thiét bi lién quan
dén chuy@n mén phu trach.

d) Néu mén hoc c6 phan thuc hanh, ngudi tap su chic danh giang vién phai
tham gia huéng dan ciing cac ki su HDTH, hang thang ¢ ké hoach 1am viéc tai
phong thi nghiém, trung tdm thi nghiém.

d) Pi thuc té tai co sd (doanh nghiép, nha may, cong truong, co so dao
tao...) tir 1 dén 2 thang tuy theo y@u cau chuy@n mén, c6 quyét dinh cir di thuc
té caa phong T6 chitic can bo, co xac nhan caa co quan dén cong tac; bao cao két
qua c6 danh gia cua don vi.

5. Hop dong lao dong khong xac dinh thoi han 1am nhiém vy giang vién:
Néu lao dong hop dong xac dinh thoi han (12 thang) 1am nhiém vu tap sy giang
vién dap tng du cac diéu kién, tidu chuan xét cong nhan hét thoi gian tap su nhu
trén, Thi truong don vi lam van ban (theo mau dinh kém Quy dinh nay) dé nghi
Nha truong Ky hop dong lao dong khong xac dinh thoi han 1am nhiém vu giang
vién; néu khong dap tng du cac diéu kién, tiéu chuan xét cong nhan hét thoi
gian tap su, Nha truong s& cham dat hop dong lao dong.

Picu 5. Quy dinh xét tuyén dic cach lao dong hop dong chirc danh
giang vién

1. Xét tuyén &p dung doi véi tng vién ¢ bang tién si va tét nghiép dai hoc
hé chinh quy, c6 chuyén mén dao tao phl hop Vi vi tri viéc 1am can tuyén va co
du tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Biéu 3 va Khoan 1 Biéu 6 Quy dinh nay,
Nha trudng sé té chic xét tuyén ngay khdng can qua thong bao tuyén dung.

2. Noi dung xét tuyén: Theo quy dinh tai tiét al, a2 diém a khoan 2 Diéu 4
Quy dinh nay.

3. Cach tinh diém: Theo quy dinh tai tiét b1, b2, b4 diém b Khoan 2 Diéu 4
Quy dinh nay.

4. Xac dinh ngudi tring tuyén: Theo quy dinh tai tiét c1, c2, ¢3, c4 diém c,
khoan 2 Diéu 4 Quy dinh nay.



5. T6 chuc sat hach chuy&n mon: Theo quy dinh tai diém d Khoan 2 Diéu 4
Quy dinh nay.

6. Hop dong lao dong xac dinh thoi han (12 thang) 1am nhiém vu tap su
giang vién: Theo quy dinh tai Khoan 3 Biéu 4 Quy dinh nay.

7. biéu kién, tiéu chuan cdng nhan hét thoi gian tap su giang vién: Theo
quy dinh tai Khoan 4 Diéu 4 Quy dinh nay.

8. Hop ddng lao dong khong xac dinh thoi han 1am nhiém vu giang vién:
Theo quy dinh tai Khoan 5 Biéu 4 Quy dinh nay.



Chwong IV

QUY PINH VE TUYEN DUNG VIEN CHU'C CHUC DANH GIANG
VIEN VA XET CHUYEN POI TU VIEN CHUC THUQC CAC CHUC
DANH NGHE NGHIEP KHAC SANG CHUC DANH GIANG VIEN

Piéu 6. Tiéu chuén va diéu Kién thi tuyén dung vién chirc chirc danh
giang vién; xét chuyén doi vién chirc thugc cac chirc danh nghé nghiép khac
sang chirc danh gidng vién

1. Tiéu chuan, diéu kién dy thi tuyén vién chirc di voi chie danh giang vién

Nguoi co du tiéu chuan, diéu kién sau duge ding ky thi tuyén vién chic
doi véi chic danh giang vién:

a) C6 du tiéu chuan, diéu kién nhu Piéu 3 Quy dinh nay.

b) C6 it nhat 01 nam giang day (khdng ké thoi gian tap su) ¢ vi tri viéc
lam can tuyén dung.

2. Tiéu chuan, diéu kién xét tiép nhan vién chac va xét chuyén doi vién
chuc thude céc chire danh nghé nghiép khac sang chirc danh giang vién

Nhitng nguoi 1a vién chire da hét thoi gian tap su (da duoc bo nhiém chic
danh nghé nghiép) dang cong tac tai Trudong Pai hoc LAm nghiép hoic co quan,
don vi khac néu c6 du tiéu chuan, diéu kién nhu Khoan 1 Biéu 6 Quy dinh nay
dugc xem xét chuyén doi chirc danh nghé nghiép sang chirc danh giang vién
hoac tiép nhan dé 1am giang vién truong Dai hoc Lam nghiép.

3. Tiéu chuan, diéu kién xét tuyén dic cach vién chic dbi véi chac danh
giang vién

Nguoi c6 du tiéu chuan, diéu kién néu tai Khoan 1 Diéu 6 Quy dinh nay
va cd bang tién si dung chuyén nganh duoc xét tuyén dic cach vién chuc doi voi
chuc danh giang vién,

Pi¢u 7. Thi tuyén vién chirc ddi v6i chirc danh giang vién
1. M6n thi

Nhitng nguoi ding ky du tuyén vao vi tri viéc 1am chic danh 12 giang vién
déu phai du thi da 4 bai thi sau:

a) Kién thirc chung;

b) Chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh;

¢) Ngoai ngir;

d) Tin hoc van phong.

(Trir nhitng truong hop dwoc mién thi theo Khoan 4 Biéu nay).



2. Thai gian, ndi dung va hinh thiic thi
a) Man thi Kién thizc chung
- Thoi gian thi: 120 phdat.

- Hinh thac va noi dung thi: Thi viét vé phap luat vién chic; chi truong,
duong 16i, chinh séch cua Bang, phap luat cia Nha nudc va nhitng hiéu biét co
ban vé nganh hodc linh vuc tuyén dung.

b) M&n thi chuy&n mén, nghiép vu chuyén nganh
- Phan thi viét
+ Thaoi gian thi: 180 phdt.

+ Noi dung thi: Thi viét vé chuy@n mén, nghiép vu chuyén nganh theo yéu
cau caa vi tri viéc 1am can tuyén dung.

Cac bo mon co trach nhiém lga chon mon thi, ndi dung thi phu hop vai vi
tri viéc 1am can tuyén dung. Mét vi tri viéc 1am can tuyén dung duy kién co thé
phu trach 2-3 mén hoc, song can chon mot moén dién hinh nhat 1am mén thi
tuyén chung cho tat ca (ng vién du tuyén vao vi tri viéc 1am d6. Béi véi nhitng
vi tri viéc 1am tuong dbi dong nhat vé chuyén mon co6 thé chon 01 mon dién
hinh 1am mén thi chung cho tat ca ang vién du tuyén vao bo mén.

Céc khoa, vién dao tao co trach nhiém duyét va gui danh sach cac mon thi
kém theo dé cuong chi tiét vé Truong.

+ Hoi dong tuyén dung to chire coi thi chung cho tat ca cac vj tri viéc lam
can tuyén dung.

- Phan thi thuc hanh

T6 chic thi theo cac Tiéu ban duoc thanh I1ap theo Quyét dinh cua Hiéu
truong. Tiéu ban c6 5 thanh vién, thanh phan gém: Pai dién Nha truong, Lanh
dao don vi va B mon c6 ung vién du tuyén, trong d6 dai dién Nha truong lam
Trudng tiéu ban.

+ Ung vién soan 3 bai giang, noi dung do bd mén quy dinh, thoi luong
moi bai giang 45 phat. Moi bai giang ang vién phai in sao thanh 5 ban, gti moi
thanh vién trong Tiéu ban 1 ban khi vao thi.

+ Ung vién bbc tham 1 trong 3 bai giang da duoc chuan bi dé trinh bay.
Thoi gian thi téi da 60 phat/ing vién (bao gém thoi gian giang bai 30-45 phut;
thoi gian tra 1oi tryuc tiép cac cau hoi caa Tiéu ban 15-30 phat).



+ Céch thuc trinh bay bai giang: tng vién trinh bay bang bang. Khoa c6
trach nhiém chuan bi dia diém thi, bang va cac diéu kién can thiét khac cho cac
ung vién du thi.

+ Thanh vién trong Tiéu ban danh gia tng vién theo cac ndi dung va thang
diém nhu sau:

Piém toi

TT Noi dung danh gia da

1 | Nbi dung, két cau hop 1y, logic gitra cac phan trong bai giang 20

Phuong phap trinh bay (kha ning dién dat, trinh bay trén

2 | pang S 30
3 | Xt ly tinh hudng, tra 1oi cau hoi caa Hoi dong 40
4 | Ngbn ngit hinh thé, phat &m, giong noi,... 10

Tong diém 100

) Pé ddanh gia vé ning luc doi Véi cac ing vién, cac thanh vién trong Tiéu
ban co thé dat cau hoi ve cac van dé lién quan dén chuyén mon (khéng han ché
trong ngi dung cua bai giang).

c) Mon Ngoai ngir

- Nbi dung va hinh thtc thi tiéng Anh dat trinh do IELTS: tir 5.0 tro én
d6i vai can bo giang day chuyén mon & cac vién, khoa chuyén nganh; 4.5 tro 1én
d6i vai can bo giang day cac mén hoc dai cuong.

- Péi vé6i tng vién ding ky tuyén dung lam giang vién tiéng Anh thi phai
kiém tra mon ngoai ngir thir hai, @ng vién chon 1 trong 4 thir tiéng: Nga, Phép,
buc, Trung Quéc.

d) Mo6n Tin hoc van phong

- Thoi gian thi: 30 phat.

- Noi dung va hinh thtc thi: Thi trac nghiém trinh d6 B.
3. Céch cham diém

a) Cach chim diém man thi viét hoac trac nghiém

- Bai thi dugc cham theo thang diém 100;

- Cham thi theo nguyén tic cham 2 lan doc 1ap, néu diém chénh léch nhau
qua 10 diém doi véi cling mot bai thi thi cham lai.



b) Cach chdm diém phan thi thuc hanh

- Bai thi dugc chim theo thang diém 100;

- Thanh vién trong Tiéu ban danh gia ung vién theo cac noi dung va thang
diém trén (theo mau in sian va c6 dong dau treo cua Truong);

- Piém thi thuc hanh cua mdi tng vién duoc xac dinh 1a diém trung binh
cua cac thanh vién trong Tiéu ban. Néu c6 diém chénh léch qua 10 diém so voi
diém trung binh cua cac thanh vién Tiéu ban thi diém do6 bi loai va tinh lai diém
trung binh.

- Thu ky Tiéu ban cd trach nhiém tong hop diém (theo mau), nop vé Hoi
ddng tuyén dung Truong céc tai liéu: Bién ban cham thi, phiéu cho diém, bang
tong hop diém, bai thi.

4. Pieu kién mién thi mot s6 mén (theo Piéu 7, Piéu 8 - Nghi dinh
29/2012/CP-ND ngay 12/4/2012)

Nguoi ding ky du tuyén duoc mién thi mdn ngoai ngit hoac tin hoc trong
cac trrong hop sau:

a) Mién thi mén ng0a| ngtt trong truong hop mon nghiép vu chuyén nganh
khong phai 1a ngoai ngit néu c6 mét trong cac diéu kién sau:

- C6 bang tét nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir.

- C6 bang tét nghiép sau dai hoc & nudc ngoai hoic tot nghiép dai hoc, sau
dai hoc tai co s& dao tao bang tiéng nuéc ngoai & Viét Nam.

b) Mién thi mén tin hoc van phong trong trudng hop ¢ bang tét nghiép tir
trung cap chuyén nganh Cong nghé thong tin tro [én.

¢) Truong hop vi tri viéc 1am yéu cau chuyén mén, nghiép vu chuyén
nganh la ngoai ngr hoac cong nghé thdng tin, bai thi chuyén mon, nghiép vu
chuyén nganh Ia ngoai ngir hoac cong nghé thong tin thi ngudi du tuyén khdng
phai thi ngoai ngir hoac thi tin hoc van phong.

5. Cach tinh diém (theo Piéu 9 - Nghi dinh 29/2012/CP-NP ngay 12/4/2012)

a) Piém cac bai thi duoc tinh nhu sau:

- Thi kién thizc chung: Tinh hé s6 1.

- Thi chuyén mdn, nghiép vu chuyén nganh: Phan thi viét hoic thi trac
nghiém tinh hé sé 1; phan thi thuc hanh tinh hé s 2.

b) Két qua thi 1a tdng sé diém cuaa bai thi kién thic chung va cac bai thi
chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh.

Két qua céc bai thi ngoai ngit, tin hoc van phong 1a diém diéu kién va
khéng tinh vao tong sb diém thi, trir trudng hop ngoai ngir va céng nghé thong
tin 1a phan thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh.



6. Xac dinh ngudi tring tuyén (theo Piéu 9 Nghi dinh 29/2012/CP-NDP
ngay 12/4/2012)

a) Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chic phai tham du du c4c bai
thi quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay; bai thi chuyén mén gém phan thi viét va
phan thi thuc hanh, mdi bai thi dat tir 70 diém tro 18n, cac bai thi khac dat tir 50
diém tro 1én va duoc xac dinh theo nguyén tic: Nguoi tring tuyén co két qua thi
cao hon, 13y theo tht tu tir cao xuéng thap cho dén hét chi tiéu tuyén dung cua
tueng vi tri viéc lam;

b) Truong hop co tir 02 ngudi tré 18n c6 két qua thi bang nhau & chi tiéu
cudi cung can tuyén dung thi nguoi c6 téng so diém céc bai thi chuyén man,
nghiép vu chuyén nganh cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu tong sé diém cac bai
thi chuy&n mén, nghiép vu chuyén nganh bang nhau thi Hiéu truéng quyét dinh
nguoi trdng tuyén theo tha ty wu tién nhu tiét ¢2 diém ¢ khoan 2 Diéu 4 Quy
dinh nay;

¢) Truong hop van khong xac dinh dugc ngudi tring tuyén theo tha tu wu
tién quy dinh tai diém b khoan 6 Biéu nay thi Hiéu truong truc tiép phong van
va quyét dinh nguoi tring tuyen;

d) Khéng thuc hién viéc bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén
lan sau.

Piéu 8. Xét tiép nhin, chuyén ddi vién chirc thudc cic chirc danh nghé
nghiép khac sang vién chirc chirc danh giing vién va xét tuyén dic cach
vién chirc chirc danh gidng vién

1. Xét tiép nhan vién chirc, chuyén déi vién chirc thudce cac chirc danh
nghé nghiép khic sang vién chirc chirc danh gisng vién

Can ctr nhu cau cbng tac, tiéu chuan, diéu kién tuyén dung ddi véi chic
danh giang vién, Phong T4 chirc can bo phéi hop véi khoa, bd mén so duyét ho
so cua tng vién. Néu ho so dat yéu cau, tién hanh to chire sat hach chuyén mén
nhu diém d khoan 2 Diéu 4 Quy dinh nay.

2. Xét tuyén dic cach vién chirc chirc danh giang vién

Quy trinh, tha tuc xét tuyén dic cach d6i véi chicc danh giang vién thuc
hién theo quy dinh ctia B Noi vu.



_ Chwong V .
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Hiéu luc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy  thang nam 2018. Nhiing
quy dinh vé cdng tac tuyén dung chirc danh giang vién trude day trai véi Quy
dinh nay déu duogc béi bo.

Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

1. Phong Tb chirc can bo c6 trach nhiém hudng dan, té chic, theo ddi thuc
hién Quy dinh nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé phét sinh hoic vudng mac, cac
don vi, c4 nhan dong goép ¥ kién gui vé phong T6 chuc can bo tong hop trinh
Hiéu truong xem xét, quyét dinh./.

HIEU TRUONG

Tran Vin Chir



BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQOC LAM NGHIEP Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE

PAO TAO, BOI DUONG CONG CHUTC, VIEN CHUC VA LAO PONG
HOP DPONG CUA TRUONG PAI HQC LAM NGHIEP

(Ban hanh kém theo Quyér dinh s¢ 154 /OP-PHLN-TCCB ngay 22/01 /2018
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Lam nghiép)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Péi twong diéu chinh va pham vi ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé diéu kién, quyén loi, nghia vu cia ngudi dugc
di dao tao, boi dudng (PTBD) va quan 1y cong tac dao tao, boi dudng.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cdng chic, vién chac va lao dong hop
dong cua Truong Pai hoc Lam nghiép (sau day goi tat 1a Nha truong).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit sau day duoc hiéu nhu sau:

1. Pao tgo la qua trinh truyen thu, tiép nhan co hé thong nhitng tri thac,
ky nang theo quy dinh cua ting cap hoc, bac hoc gan voi viéc cap van bang cua
hé thng gi&o duc quoc dan.

2. Boi dwong 1a hoat dong trang bi, cap nhat, nang cao kién thic, k§ ning
lam viéc.

3. Boi dwong dai hgn 1a hoat dong boi dudng cé thoi gian tir du 3 thang
tro 1én.

4. Boi dwong ngan han 13 hoat dong boi dudng co thoi gian duéi 3 thang.

5. Nguwoi dwoc Cir di ddo tao, béi dwong 1a cdng chic, vién chic va lao
dong hop dong dugc Nha truong cu di dao tao, boi dudng, dugc hoc trong gio
hanh chinh va dugc xem xét ho tro kinh phi dao tao, boi dudng.

6. Nguoi dwoc cho phép di dao tao, boi dwéng la cdng chirc, vién chuc va
lao dong hgp dong khong du dicu kién dugc cir di dao tao, boi dudng, nhung
duoc Nha truong cho phép di dao tao, boi dudong bang nguon kinh phi do ca
nhan tu tic va duogc hd tro vé cac thu tuc co lién quan.

7. Nguoi duwoc di dao tao, boi duong 1a cong chie, vién chirc va lao dong hop
dong dugc Nha truong cur di dao tao, boi dudng hay cho phép di dao tao, boi dudng.

8. Pon vi dugc hiéu 1a cac don vi truc thude Truong Pai hoc LAm nghiép
gom: Phan hiéu, cac Khoa, Phong, Ban, Vién, Cong ty, Trung tdm, Thu vién...



Piéu 3. Muc tiéu dao tao, bdi dudng

1. Trang bi, cap nhat kién thirc méi; bo sung, bdi dudng nang cao trinh do
vé chuyén mon nghiép vu, kién thirc, k§ nang, phuwong phap thuc hién nhiém vu,
cong vu;

2. Xay dung d6i ngii c6 ban linh chinh tri vitng vang, c6 pham chat dao duc
tot, thanh thao vé chuyén mén, nghiép vu, c6 nang luc quan ly, diéu hanh va thuc
thi cdng vu dap ung yéu cau nang cao chat lugng hiéu qua cong tac;

3. Lam co s& dé phan cong, b tri, sir dung vién chic va lao dong hop déng
theo tirng vi tri viéc lam nham nang cao hiéu qua cong tac.

Piéu 4. Nguyén tic dao tao, boi dudng

1. Viéc xay dung ké hoach va cir nguoi di dao tao, boi dudng phai can cir
vao vj tri viéc 1am, tiéu chuan cua ngach, tiéu chuan chtc vu lanh dao, quan 1y;
diéu kién cu thé cua tirng c& nhan va nhu cau xay dyng, phat trién ngudn nhan luc
cuta Nha truong, don vi phuc vu cho viéc thuc hién nhiém vy, cong vu dugc giao;

2. Nha truong khuyén khich va tao diéu kién dé cac ca nhan duoc thuong
Xuyén hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu phu hop vai cong viéc
dang dam nhiém;

3. Pé cao viéc tu dao tao, bdi dudng; vai trd, trach nhiém ciaa CBVC, lao
dong hop dong trong dao tao, boi dudng;

4. Bao dam cong khai, minh bach, hiéu qua.
Piéu 5. Cac hinh thirc dao tao, boi dudng
1. Pao tao trinh do dai hoc, thac si va tién si & trong nudc va nudc ngoai.

2. B6i dudng ngan han hay dai han, bao gém ca thuc tap sinh va sau tién
si (postdoc) trong nudc, nudc ngoai nham trang bi, cap nhat, néng cao kién thuc,
ky nang lam viéc, bao gom céc noi dung:

a) Ly luén chinh tri;

b) Kién thirc phép luat, kién thic va ky nang quan ly;

¢) Kién thirc, k§ ning chuyén moén nghiép vu;

d) Kién thuc tin hoc, ngoai ngit va cac kién thic bo tro khac.
3. Trao d6i chuyén gia va tinh nguyén vién.

Piéu 6. Yéu ciu dao tao, boi dudng

1. Yéu cau chung vé dao tao, bdi dudng

a) Cong chic, vién chic (CCVC), lao dong hop dong theo tiéu chuan chic
danh chuy&n mén, nghiép vu va chic danh lanh dao, quan ly dinh ky phai duoc
DPTBD theo quy dinh; can bo trong dién quy hoach céc chirc danh lanh dao, quan
ly va cac chic danh chuyén mén, nghiép vu phai dugc DTBD theo chuong trinh
quy dinh cho ting chac danh trudce khi bo nhiém hoic ngay sau khi bo nhiém;



b) Thu trudong cac don vi ¢6 trach nhiém xay dung ké hoach BTBD dai
han, ngan han va hang nam theo chuong trinh, ké hoach caa Truong va Bo; dam
bao tat ca dinh ky phai duoc DTBD theo ché d6 quy dinh;

¢) Viéc cir CCVC, lao dong hop dong di DPTBD va t6 chic mé [6p DTBD
phai thyc hién dang quy trinh, quy dinh, dam bao cong khai, minh bach, hi¢u
qua, ding dbi tuong, tiéu chuan theo quy dinh ctia Nha nudc, cua Bo;

d) CCVC, lao d6ng hop ddng dugc cir di DTBD phai chap hanh nghiém cac
quy dinh cua Pang, Nha nuéc, cia Bo va cia co s dao tao trong thoi gian DPTBD.

d) CCVC, lao dong hop ddng phai dat cac yéu cau vé bang cap/ching
chi chuyén mén, ngoai ngi, tin hoc va cac bang cap/ching chi chuyén mén
khéac theo quy dinh cua ting chac danh, vi tri viéc 1am theo quy dinh, néu
khong dap ung yéu cau s& bi cham duat hop dong hoac diéu chuyén sang vi tri
viéc lam khac.

2. Y8u cau cu thé vé dao tao, bdi dudng

2.1. Poi véi chirc danh nghé nghiép giang vién va ky su 1am nhiém vu
hwéng dan thuc hanh (bao gom ca vién chize va lao déng hop dong)

2.1.1. Péi véi chiec danh nghé nghiép giang vién va k¥ su 1am nhiém
vu huéng dan thuc hanh chuyén mon & céac vién, khoa chuyén nganh

a) Poi véi chire danh nghé nghiép giang vién va kj sw hudng dan thyec
hanh co trinh do thac st

- Sau thoi han 01 nam ké tir ngay hét tap su, co chang chi tiéng Anh
IELTS 5.5 tr¢ 18n do Hoéi déng Anh hoic T6 chic gido duc Uc (IDP) cép; c6
chang chi Tin hoc theo Chuan k§ nang st dung cong nghé thdng tin nang cao
dugc quy dinh tai Thong tu sd 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo
Théng tin va Truyén théng; c6 ching chi bdi dudng nghiép vu su pham theo tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép giang vién hang IIl.

- Trong thoi gian 2 nam, ké tir ngay hét tap sy:

+ Nghién cuu tai liéu, sach, gido trinh, thi nghiém, thuc hanh, thyc tap,....
Thuc hién cdng tac giang day va cac cong viéc lién quan;

+ Tich cuc nghién cttu khoa hoc, hoc tap chuy&n mén va ngoai ngit dé nang
cao trinh d9, dat ching chi tiéng Anh IELTS 6.0 do Hoi dong Anh hoidc To chic
gido duc Uc (IDP) cap. C6 cong trinh hoic bai bao khoa hoc dwoc cong bd
trong nudc hodc nudc ngoai.

+ T6i thiéu phai dam nhiém duoc cong tac giang day mot phan bac dai
hoc; du tuyén nghién cau sinh (chii yéu di hoc ¢ nudc ngoai dbi véi cac chuyén
nganh khoa hoc co s va chuyén mén).



- Trong thoi gian tir 3 ndm dén 4 nam:

+ Pam nhan dugc cbng tac giang day dai hoc;

+ Tich cuc nghién ctru khoa hoc, khdng ngirng hoc tap chuyén mon, dat
ching chi tiéng Anh IELTS 6.5 do Hoi ddng Anh hoic Té chic gido duc Uc (IDP)
cap; c6 cong trinh hodc bai bao khoa hoc duoc cong bé trén cac tap chi nudc ngoai.

- Sau 7 nam phai c6 bang tién si (d6i véi giang vién cac chuyén nganh khoa
hoc co s& va chuy&n mén phai ¢d it nhat bang thac si hoic tién si ¢ nudc ngoai).

b) Déi véi chirc danh nghé nghiép giang vién va ki suw hwéng dan thuc
hanh c6 trinh dg tién si

- Sau thoi han 01 nam ké tir ngay hét tap su, co chang chi tiéng Anh
IELTS 5.5 tro 1én do Hoi dong Anh hoic To chac gido duc Uc (IDP) cap; ¢
chung chi Tin hoc theo Chuan k§ nang stir dung cong nghé thdng tin nang cao
dugc quy dinh tai Thong tu sb 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo
Thong tin va Truyén thdng; c6 ching chi boi dudng nghiép vu su pham theo tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép giang vién hang II1.

- Trong thoi gian 2 nam, ké tir ngay hét tap sy:

+ Nghién cuu tai lidu, sach, giao trinh, thi nghiém, thyc hanh, thuc tap,....
Thuc hién cong tac giang day va cac cong viéc lién quan;

+ Tich cuc nghién ctiu khoa hoc, hoc tap chuyén mén va ngoai ngir dé nang
cao trinh do, dat chung chi tiéng Anh 1ELTS 6.0 do Hoi dong Anh hoac To chirc
giao duc Uc (IDP) cap.

+ C6 cbng trinh hoac bai bao khoa hoc thuoc danh muc SCI, SCIE, ISI
Scopus Vva it nhat 02 bai bao dang trén cac tap chi c6 uy tin trong nudc duoc tinh
diém tir 0,5 tro 1én.

+ Pam nhiém duogc cdng tac giang day bac dai hoc.

- Trong thoi gian tir 3 ndm dén 4 nam:

+ Pam nhan dugc cong tac giang day dai hoc;

+ Tich cuc nghién cau khoa hoc (phai c6 it nhat 01 dé tai/dy an cap
bo/nganh/tinh/thanh phd)

+ Khéng nguing hoc tap chuyén mén, dat chiing chi tiéng Anh IELTS
6.5 do Hoi ddng Anh hogc T chire gido duc Uc (IDP) cap;

+ C6 cbng trinh hoac bai bao khoa hoc thuoc danh muc SCI, SCIE, ISI
Scopus Va it nhat 05 bai bao dang trén cac tap chi c¢6 uy tin trong nudc duoc tinh
diém tir 0,5 tro 1én.

+ C6 hoat dong giang day, hoi thao khoa hoc, trao d6i hoc thuét hoic hop tac
nghién ciu khoa hoc voi nuéc ngoai truc tiép bang ngoai ngir va dang ky xét cong
nhan dat tiéu chuan chtrc danh phé gido su.



2.1.2. Poi véi chic danh nghé nghiép giang vién giang day cac mén
hoc dai cwong

a) Déi véi chirc danh nghé nghiép gidng vién cé trinh do thac si

- Sau thoi han 01 nam ké tir ngay hét tap su, co chuang chi tiéng Anh
IELTS 5.0 tr& 1én do Hoi dong Anh hoic To chuc gido duc Uc (IDP) cap; cé
ching chi Tin hoc theo Chuan ky nang stir dung céng nghé théng tin nang cao
dugc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo
Thong tin va Truyén théng; cé ching chi boi dudng nghiép vu s pham theo tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép giang vién hang IIl.

- Trong thoi gian 2 nam, ké tir ngay hét tap su:

+ Nghién cuu tai liéu, sach, gido trinh, thi nghiém, thuc hanh, thyc tap,....
Thuc hién cdng tac giang day va cac cong viéc lién quan;

+ Tich cuc nghién ctiu khoa hoc, hoc tap chuyén mén va ngoai ngir dé nang
cao trinh d9, dat chiing chi tiéng Anh IELTS 5.5 do Hoi dong Anh hodc To chuac
gido duc Uc (IDP) cap. C6 cong trinh hoic bai bao khoa hoc duoc cong bd
trong nudc hoac nudc ngoai.

+ Téi thiéu phai dam nhiém duoc cdng tac giang day mot phan bac dai
hoc; du tuyén nghién cuau sinh.

- Trong thoi gian tir 3 ndm dén 4 nam:

+ Pam nhan dugc cdng tac giang day dai hoc;

+ Tich cuyc nghién ctru khoa hoc, khdong ngung hoc tap chuyén mon, dat
ching chi tiéng Anh IELTS 6.0 do Hoi ddng Anh hoic Té chic gido duc Uc (IDP)
cap; c6 cong trinh hoac bai bao khoa hoc duoc cong bé trén cac tap chi nudc ngoai.

- Sau 7 nam phai ¢ bang tién si.

b) Déi véi chirc danh nghé nghiép gidang vién cé trinh dé tién si

- Trong thoi gian 3 nam, ké tir ngay hét tap sy:

+ Nghién cuau tai liéu, sach, giao trinh, thi nghiém, thuc hanh, thuc
tap... thuoc chuyén mon phu trach. Thuc hién cdng tac giang day va cac cong
viéc lién quan.

+ Tich cuc nghién ctu khoa hoc, hoc tap chuy@n mén va ngoai ngir dé
nang cao trinh dg; ¢6 cong trinh, bai bao khoa hoc hoac sach dugc céng bo; dat
chting chi tiéng Anh 1ELTS 5.0 do Hoi dong Anh hozc To chuc gigo duc Uc (IDP)
cap; ¢6 chang chi Tin hoc theo Chuan k§ niang st dung cdng nghé thdng tin
nang cao dugc quy dinh tai Thong tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
cua B Thong tin va Truyéen théng; co chung chi boi dudng nghiép vu su pham
theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép giang vién hang IlI.

+ Pam nhiém tét céng tac giang day dai hoc va dam nhiém duoc téi thiéu
mot phan cong tac giang day sau dai hoc.



- Trong thoi gian tir 4 ndm dén 7 nam:
+ Thyc hién tét cong tac giang day dai hoc va sau dai hoc.

+ Tich cuc nghién ctu khoa hoc, khéng ngirng hoc tap chuyén mén va dat
chung chi tieng Anh IELTS 5.5 do H6i dong Anh hoac T6 chuc giao duc Uc (IDP)
cap, dé néng cao trinh do.

+ C6 cbng trinh, bai béo khoa hoc hoidc sach duoc céng bd. C6 hoat dong
giang day, hoi thao khoa hoc, trao ddi hoc thuat hodc hop tac nghién ctiu khoa hoc
V6i nudc ngoai tryc tiép bang ngoai ngir va dang ky xét cong nhan dat tiéu chuan
chtrc danh pho gido su.

2.1.3. P6i v6i chirec danh nghé nghiép gidng vién thudc bd mén Ngoai ngir

- Ngoai nhitng yéu cau nhu giang vién binh thuong, giang vién ngoai ngix
con phai tham gia dich thuat cac tai liéu lién quan dén chuyén mén; tham dy céc
hoi thao trong va ngoai nudc (vé giang day tiéng Anh); phdi hop véi cac chuyén
gia nudc ngoai, tham gia cac hoat dong chung cua Truong.

- C6 chiing chi tiéng Anh IELTS tbi thiéu 6.5 tré 1én do Hoi dong Anh hozc
T6 chic giéo duc Uc (IDP) cap.

- Péi véi giang vién co trinh d6 dai hoc phai c6 chiing chi ngoai ngit thi
hai (1a 1 trong 4 thi tiéng Nga, Phap, Btc, Trung Qudc) phai dat bac 2, trong
duong A2 khung tham chiéu Chau Au duoc quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Giao duc va Bao tao.

- Pbi voi giang vién co trinh do thac si phai c6 chiing chi ngoai ngir tha
hai (1a 1 trong 4 thi tiéng Nga, Phap, Btc, Trung Qudc) phai dat bac 3, twong
duong Bl khung tham chiéu Chau Au duoc quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta Bo Gido duc va Pao tao.

- Ddi vai giang vién co trinh d6 tién si phai ¢d chung chi ngoai ngir th
hai (1a 1 trong 4 thi tiéng Nga, Phap, Butc, Trung Qudc) phai dat bac 4, tuong
duong B2 khung tham chiéu Chau Au duoc quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta Bo Gido duc va Pao tao.

2.2. Poi véi chirc danh nghé nghiép chuyén vién va twong dwong (bao
gom cd vién chare va lao dong hop dong)

a) Trong thoi gian tap su thuc hién theo Quy dinh vé tiéu chuan xét hét
tap su doi véi chuyén vién va tuwong duong cua Hiéu truong Truong Pai hoc
Lam nghiép.

b) Trong thoi gian 3 ndm, ké tir ngay hét tap su:

- V& chuyén mén:

+ Nam duoc duong 16i, chinh sach chung, nim chic phuong hudng
cha truong, chinh sach cia nganh, cia don vi vé linh vuc nghiép vu cua
minh dam nhan.



+ Nam duoc cac kién thiic co ban vé chuy&n mdn nghiép vu thudc linh vuc do.

+ Nam cac muc tiéu va déi teong quan ly, hé théng cac nguyén tic va co
ché quan ly caa nghiép vu thuoéc pham vi minh phu tréach.

+ Biét xay dung cac phuong an, ké hoach, cac thé loai quyét dinh cu thé
va thong hiéu thu tuc hanh chinh nghiép vu caa nganh quan ly, viét van ban tot.

+ Biét phuwong phap nghién cuu, tdng két va dé& xuat, cai tién nghiép
vu quan ly.

+ Biét t6 chtrc chi dao, huéng dan, phuong phap kiém tra va c6 kha ning
tap hop to chac phoi hop tot vai cac yeu to lién quan dé trien khai céng viéc co
hiéu qua cao. Co trinh d6 doc lap to chirc lam viéc.

+ Tham gia day du cac khoa dao tao, boi dudng theo yéu cau cua chic danh.

- V& ngoai ngit va tin hoc:

+ Vién chie, LDHD bo phan hop tac qubc té phai dat ching chi tiéng
Anh IELTS 4.5 tr¢ 1én do Hoi dong Anh hoac To6 churc giao duc Uc (IDP) cap va
c6 chiing chi Tin hoc theo Chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin nang cao
dugc quy dinh tai Thong tu sd 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo
Thong tin va Truyén thong.

+ Céc don vi khac: dat ching chi tiéng Anh trinh d6 A2 (hoic twrong duong)
theo khung nang luc ngoai ngit dugc quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT
ngay 24/01/2014 cua Bo Gido duc va Pao tao va co chang chi Tin hoc theo
Chuan k¥ ning sir dung cng nghé thong tin nang cao dugc quy dinh tai Thong
tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo Théng tin va Truyén thong.

¢) Trong thoi gian tir 4 ndm dén 7 nam

- V& chuyén mén: Tiép tuc hoc tap, nang cao trinh d6 chuy&n mdn va
tham gia day du cac khoa dao tao, bdi dudng theo yéu cau caa chirc danh.

- V& ngoai ngix va tin hoc:

+ Vién chiac, LDHD b phan hop tac qudc té phai dat chiing chi tiéng Anh
IELTS 5.0 tr¢ 1én do Hoi dong Anh hozc T6 chic gido duc Uc (IDP) cap va co
chung chi Tin hoc theo Chuan ky nang str dung cdng ngh¢ thong tin nang cao
duge quy dinh tai Thong tu s& 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia Bo
Thong tin va Truyen thong.

+ Cac don vi khac: dat chiing chi tiéng Anh trinh d6 B1 theo khung ning luc
ngoai ngit dugc quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014
cua Bo Gido duc va Pao tao va c6 chung chi Tin hoc theo Chuan ky ning sir
dung cong nghé thong tin ning cao duoc quy dinh tai Thong tu sb 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 cta Bo Thong tin va Truyén thong.

Qué thoi gian trén, néu khong dap ung duoc cac yéu cau cua Nha trudng
ma khong c6 1y do chinh déang, Nha trudng sé xem xét cham dut hop dong lam
viéc hodc chuyén loai vién chuc.



Chuwong 11
PIELU KIEN CUA NGUOI PUQC PI PAO TAO, BOI DUONG

Muc 1

PIEU KIEN CONG CHUC, VIEN CHUC PUQC CU HOAC CHO PHEP
PI PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 7. Piéu kién cdng chirc dwgc cir di dao tao, boi dudng

Piéu kién cong chic duge ctr di dao tao, bdi dudng thuc hién theo Diéu 6
Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 ctia Chinh phu vé dao
tao, boi dudng can bd, cong chuc, vién chue.

Picu 8. Piéu kién vién chirc dwoc cir di dao tao

1. Pap tng day du yéu cau, diéu kién, quy dinh ciia Nha nudc va cia co sé
dao tao.

2. Chuyén nganh dao tao phd hop véi vi tri viéc 1am, yéu cau cong viéc va
nhu cau xay dung, phat trién ngudn nhan luc caa Nha truong, don vi.

3. Viéc di dao tao khong 1am anh huéng dén két qua thuc hién nhiém vu
chung cua Nha truong, don vi.

4. Hoan thanh tét nhiém vu duogc giao, khdng trong thoi gian thi hanh
ky luat.

5. C6 ban cam két thuc hién day du trach nhiém caia ngudi di hoc; ¢6 nguyén
vong va cam két sau khi tot nghiép tiép tuc 1am viéc tai Truong it nhat gap 2 lan
thoi gian dao tao.

6. Chua duoc cir tham gia dong thoi mot khoa dao tao khac.

7. C6 thoi gian c6ng tac tai co quan nha nudc it nhat 3 nam, trong d6 thoi
gian cOng tac tai Truong tir da 1 ndm tré 18n, trir trudng hop tu tim duoc ngudn
kinh phi di dao tao & nudc ngoai.

8. Vién chtc dugc cu di dao tao theo cac chuong trinh hop tac voi nudce
ngoai duoc ky két hoic gia nhap nhan danh Nha nudc Cong hoa x& hoi chu
nghia Viét Nam, ngoai cac diéu Kién quy dinh tai cac khoan tir 1 dén 7 Diéu nay,
con phai thuc hién quy dinh caa Luat ky két, gia nhap va thuc hién diéu wdc
qudc té va dap ung cac yéu cau khac caa chuong trinh hop téc.

9. Cac truong hop khac do Hiéu truang quyét dinh.

Piéu 9. Piéu kién vién chirc dwoc cir di boi dudng

1. Pap tng day du yéu cau, diéu kién cia co s boi dudng va chuong
trinh boi dudng.



2. Noi dung, chuong trinh boi dudng phd hop véi vi tri viéc 1am, yéu cau
cbng viéc, quy hoach can b va nhu cau xay dung, phat trien nguon nhan luc cua
Nha truong, don vi.

3. Hoan thanh tét nhiém vu dugc giao, khdng trong thoi gian thi hanh
ky luat.

4. Chua duogc cir tham gia ddng thoi mot khoa bodi dudng dai han khac.
Piéu 10. Piéu kién vién chirc dwoc cho phép di dao tao, bdi dudng

Truong hop vién chic 6 nguyén vong nhung khong du diéu kién dé dugc
ctr di dao tao, bdi dudng thi Nha trudong s& xem xét cho phép di dao tao, boi
dudng va tao diéu kién vé thu tuc néu dam bao cac yéu cau sau:

a) Puoc sy d6ng y cua tha truong don vi;
b) Tu ttc chi phi dao tao, bdi dudng;
c) Cam két hoan thanh cong viéc duoc giao;
d) Truong hop di dao tao trinh d§ dai hoc, sau dai hoc phai hoc ngoai gio
hanh chinh.
Muc 2

PIEU KIEN LAO PONG HQP PONG PUQC CU HOAC CHO PHEP
PI PAO TAO, BOI DUONG

Picu 11. Piéu kién lao dong hop dong dwoc cir di dao tao

1. C6 du cac diéu Kién twong ty nhu quy dinh tai cac khoan tir 1 dén 6
Piéu 8 ciia Quy ché nay.

2. Yéu cau vé thoi gian cong tac tai Truong: Lao dong hop dong cé thoi
gian cong tac tai Truong tir du 1 nam trd 16n va da duoc xét hoan thanh tap sy doi
véi nguoi dang tam giit ngach giang vién, ki su huéng dan thuc hanh, nghién cau
vién; tir di 3 nam trd 1én dbi voi nguoi dang tam gilr ngach chuyén vién va tuong
duong; tir du 5 nam tro 1én ddi v6i nguoi dang tam giir cac ngach con lai.

3. Nha truong chi cir lao dong hop dong di dao tao & nudc ngoai doi voi
ngudi dang tam giit ngach giang vién, k§ su huéng dan thuc hanh.

4. Cac trudng hop khac do Hiéu truong quyét dinh.

Pieu 12. Piéu kién lao ddng hep dong dwoc cir di boi dudng

1. Pap ung day du yéu cau, diéu kién cua co sé bdi dudng va chuong
trinh boi dudng.

2. Noi dung, chuong trinh bdi dudng phl hop véi vi tri viéc 1am, yéu cau
cbng viéc va nhu cau xay dung, phét trién ngudn nhan luc cua Nha trudng, don vi.



3. Hoan thanh tét nhiém vu duogc giao, khdng trong thoi gian thi hanh
ky luat.

4. Chua duogc cir tham gia ddng thoi mot khoa bodi dudng dai han khac.
Piéu 13. Piéu kién lao dong hep dong duoc cho phép di dio tao, bdi dudng
1. Cho phép di dao tao, bdi dudng & trong nudc

Truong hop lao dong hop dong cd nguyén vong nhung khong du diéu
kién dé duoc cir di dao tao, bdi dudng thi Nha truong sé xem xét cho phép di
dao tao, boi dudng va tao diéu kién vé thu tuc néu dam bao céc yéu cau:

a) Puogc sy dong y cua tha truong don vi;
b) Ty tac chi phi ddo tao, boi dudng;
c) Cam két hoan thanh cong viéc duoc giao;

d) Truong hop di dao tao trinh d6 dai hoc, sau dai hoc phai hoc ngoai gio
hanh chinh.

2. Cho phép di dao tao, boi dudng & nudc ngoai

Lao dong hop ddng dugc cho phép di dao tao, bdi dudng ¢ nudc ngoai
theo nhu cau c& nhan néu chap thuan cac diéu kién sau day:

a) Puoc sy dong y cua Hiéu truong;
b) Tu tic chi phi ddo tao, bdi dudng;
¢) Khong duoc hudng tién cong va cac khoan phc loi.

d) bi dao tao, bdi dudng trong thoi gian tir trén 03 thang dén du 05 thang,
Nha trudng tam dirng hop dong ddi véi lao dong hop dong;

d) Pi dao tao, boi dudng trong thoi gian tir 05 thang tré 1én, Nha trudng
cham dut hop dong ddi véi lao dong hop dong.

Sau khi két thac khoa hoc tro vé nuéc, néu lao dong hop dong co nguyén
vong tiép tuc cong tac tai Truong thi tly theo nhu ciu vi tri viéc lam Hiéu
trudng xem xét ky tiép hozc khdng ky tiép hop dong véi lao dong hop ddng.



Chwong III

_ TRACH NHIEM VA QUYEN LQI
CUA NGUOI PI PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 14. Trach nhiém cia nguoi di dao tao, bdi duong

1. Bang ky nganh hoc phl hop véi vi tri viéc 1am, yéu cau caa don vi va
ciia Nha truong. Tham gia diy du khod hoc, néu khong di hoc phai co ly do
chinh dang va duogc thi trudng don vi truc tiép quan ly, sir dung va Hiéu truong
chap thuan.

2. Thuc hién quy ché dao tao, bdi dudng va chiu su quan Iy cia co sé dao
tao, boi dudng trong thoi gian tham gia khoa hoc. Thuc hién ding cam két khi
duoc di hoc.

3. Hoan thanh noi dung, chuong trinh khoa dao tao, boi dudng va dat
duoc van

biang hoic chting chi, gidy ching nhan, gidy xac nhan cua co s ddo tao.

4. Thuc hién day du ché do bao cao theo quy dinh cia Truong tai Biéu 14
Quy ché nay va cac quy dinh khac ctiia Nha nudc.

5. Chiju trach nhiém vé hanh chinh, tai chinh néu khoéng hoan thanh
chuong trinh dao tao hodc khong hoan thanh dung thoi han quy dinh.

Piéu 15. Ché d$ bao cao
1. Pdi vai nguoi duoc cu di dao tao

a) Trong qué trinh dao tao, ngudi di hoc phai giri b4o céo tién do hoc tap
bang van ban, cd Xac nhan caa co sé dao tao nop vé Phong To6 chuc can bo va
don vi truc tiép quan ly st dung can bo.

- Péi v6i nguoi di dao tao dai hoc, thac si: bao cdo tién do hoc tap 02
lan/nam (15/6 va 30/11);

- Péi véi ngudi di dao tao tién si: bao cao tién d6 hoc tap 01 lan/nim
(30/11).

b) Trudc thoi han két thuc khoa dao tao sau dai hoc (thac sy, tién sy) 03
thang, néu ngudi di hoc dy kién khong thé hoan thanh khoa hoc dung thoi gian
phai c6 don giri Phong T6 chirc can bo va don vi truc tiép quan Iy st dung can
bo, trong don can néu rd ly do va thoi gian dé nghi gia han, nguén kinh phi dao
tao trong thoi gian gia han kém theo y kién bing van ban cua gido vién hudng
dan co xac nhan cua co sé dao tao.

¢) Trong thoi han 15 ngay tinh tir khi bao vé luan vian, luan an (d6i voi
nguoi duoc dao tao ¢ trong nudc) va 30 ngay tinh tir khi vé nudc (d6i voi nguoi
dugc dao tao & nudc ngoai) phai bao cao két qua hoc tap véi Phong To chire céan
b va don vi tryc tiép quan Iy st dung cén bo.



d) Cham nhat sau 15 ngay tinh tir khi nhan duoc van bang, phai nop ban
sao Bang tot nghiép c6 cdng chiing cho Phong To6 chic can bo va don vi truc
tiep quan ly, st dung can bo dé luu ho so.

d) Ddi véi ngudi duge dao tao thac sy, tién sy ¢ cac co sé dao tao ngoai
Truong (ké ca & nudc ngoai), trong thoi han 1 thang ké tr khi tot nghiép phai
nop 1 ban luan van, luan an cho Thu vién Truong Pai hoc Lam nghiép dé luu.

2. Béi véi nguoi duoc cir di bdi dudng

Sau khi két thic khoé bdi dudng cham nhét 7 ngay phai bao cao két qua hoc
tap va nop tai liéu hoc tap lam tai liéu tham khao chung cho don vi va nop ban sao
cbng chimg cac van bang, chirng chi cho Phong To chirc can bd @€ luu ho so.

3. Bao cao chuyén mon

Nguoi dugc cir di du cac khoa dao tao, boi dudng (trong va ngoai nudc),
sau khi tro vé Truong, phai hoan thanh ban béo cao tom tat vé chuyén mén cua
khoa hoc, ndp cho don vi va chuan bi trinh bay trong Hoi nghi hoc thuat/xénima
néu duoc yau cau:

- Bdi véi nguoi duoc cir di du cac khoa dao tao (trong va ngoai nudc):
cham nhat sau 1 thang;

- P6i véi ngudi duoc cir di du cac khoa boi dudng (trong va ngoai nudc):
cham nhat sau 2 tuan.

4. B6i voi ngudi duge di dao tao, bdi dudng & nudc ngoai, trong qua trinh
hoc tap, néu ¢ van d¢ lién quan dén céng tac bao vé chinh tri ndi bo phai kip
thoi bdo cao Hiéu trueong va Phong To chic can bo.

Trong trudng hop kéo dai thoi gian dao tao, boi dudng hay kéo dai thoi
gian luu tra & nudc ngoai vi bat ky ly do gi phai b4o c&o vai Hiéu truong, don vi
va Phong T6 chuc can b dé c6 phuong an giai quyeét.

Piéu 16. Quyen lgi cia nguwoi dwoc cir di dao tao, bdi dudng

1. Puoc Nha truong va don vi str dung lao dong tao diéu kién dé thuc hién
viéc dao tao, boi dudng. Truong hop tir cac co quan khic duoc tiép nhan vé
cong tac tai Truong, néu dang theo hoc cac khoa dao tao, bdi dudng thi dugc tao
diéu kién dé tiép tuc theo hoc néu chuyén nganh d6 phu hop véi cong viéc
chuyén mén cua vién chuc va nhiém vu cia don vi.

2. Puoc tinh thoi gian dao tao, bdi dudng vao thoi gian cong tac lién tuc.

3. Puoc huong luong, phu cip va cac ché do, chinh sach theo quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc va cua Truong.

Nguoi duoc ctr di dao tao, boi dudng duoc xem xét hd tro kinh phi dao
tao, boi dudng theo Quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh cia Nha truong.

4. Puoc biéu duong, khen thuong vé két qua xuat sic trong dao tao, boi
dudng; dugc binh xét thi dua khen thudng theo quy dinh hién hanh cuia Nha
nudc ve thi dua khen thudng.



Chwong 1V
QUAN LY CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 17. Trach nhiém ciia dom vi sir dung vién chiic, lao dong hop dong

1. Trén co so chitc nang nhiém vu caa don vi, nhu cau xay dung, phat
trién nguon nhan luc, yéu cau, tiéu chuan cua céc chic danh nghé nghiép (ngach
vién chic) tién hanh xay dung, ra soat quy hoach dao tao, bodi dudng doi ngii can
bo chuyén mon theo PE an dao tao, boi dudng can bo tré va Chién luoc phat
trién Trudng giai doan 2006 -2020.

2. Can ctr quy hoach dao tao d6i ngli can bo dugc phé duyét; can cir cac
diéu kién va tiéu chuan cir di dao tao, boi dudng quy dinh tai Quy ché nay, thu
truong don vi sir dung vién chic ¢6 trach nhiém xay dung ké hoach dao tao, boi
dudng hang niam va dai han gai Phong T6 chic can bo vao thang 12 cua nim
trudc dé tong hop trinh Hiéu truong phé duyét.

3. Phdi hop véi Phong T6 chic can bo va cac don vi lién quan trién khai
thuc hién quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng da duoc phé duyét; dé xuat,
chon ctr nguoi di dao tao, boi dudng dung tiéu chuan, du diéu kién trinh Hiéu
trudng xem xét, quyét dinh.

4. Tao diéu kién va theo dbi, kiém tra vién chuc, lao dong hop dong thuc
hién ché do dao tao, bdi dudng theo quy dinh.

5. Phan cdng, b tri cdng viéc cho vién chic, lao dong hop dong phi hop
Vv6i chuyén mon duogc dao tao, bdi dudng.

6. B4o c4o Hiéu truong vé tinh hinh va két qua dao tao, boi dudng cua
vién chtc, lao dong hop dong thudc don vi khi két thic nim ké hoach va xay
dung ké hoach nam tiép theo.

7. Tb chuc sinh hoat hoc thuat:

a) Truong hop cén bo di dao tao, bdi dudng ¢ nudc ngoai: cham nhat, sau
1 thang ké tir khi can bd vé nude, Truong don vi to chirc hoi nghi/xénima dé can
b bao cdo noi dung, két qua thu hoach dugc tir khoa hoc. Bi véi nhiing van dé
can thdng tin, chia sé véi nhiéu don vi trong Trudong, Trudng don vi béo céo vé
Nha trudng (qua Phong T chac can bo, Phong Hop tac qudc té) dé xem xét,
thao luan trude khi bao cao Hiéu truong quyét dinh.

b) Truong hop can bo di dao tao, bdi dudng trong nudc: TUy ndi dung cua
khoa hoc, Truong don vi ¢ thé té chac hdi nghi dé ngudi dugc cir di dao tao,
bdi dudng bao céo két qua thu hoach.



Piéu 18. Trach nhiém ciaa Phong Té chirc can b
1. Tong hop ké hoach dao tao, bdi dudng hang nam va dai han cia cac don vi.

2. Nghién ctu, xac dinh nhu cu dao tao, boi dudng; cac linh vuc can vu
tién va can ddi cac ngudn luc dé xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, boi
dudng hang nam va dai han cta Truong trinh Hiéu truong phé duyét vao thang 1
ctia nam ké hoach. Thong bao cho cac don vi ké hoach dao tao, bdi dudng hang
nam da duoc phé duyét.

3. Chu tri to chtic va phéi hop cac don vi lién quan trién khai thuc hién
quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng; cac ché do, chinh sach theo quy dinh
hién hanh cta Nha truong.

4. Phéi hop véi don vi sir dung lao dong quan ly, theo ddi viéc cir nguoi
di dao tao, boi dudng.

5. Thuc hién céc tha tuc lién quan cho cac ca nhan trudc va sau khi di dao
tao, boi dudng dé trinh Hiéu truong quyét dinh.

6. Pinh ky sau thang va két thiic ndm ké hoach, bao cao Hiéu truong tinh
hinh va két qua dao tao, boi dudng vién churc, lao dong hop déng cua Truong.

Picu 19. Quy trinh, thi tuc cir di dio tao, boi dudng
1. Ho so dé nghi cho phép di hoc

Ca nhan, don vi dé nghi ctr di dao tao, bdi dudng hoan thién hd so gii
Phong T6 chirc can b, cu thé nhu sau:

a) Poi voi dao tao:

- H6 so di thi dy tuyén gom:

+ Pon xin dy tuyén c¢d xac nhan cia Truong don vi truc tiép quan ly (Mau 1).
+ Thdng béo tuyén sinh caa co s dao tao.

- Ho so dé nghi di hoc sau khi tring tuyén gém:

+ Pon xin di hoc (Mau 2).

+ Gidy béo tring tuyén hoic gidy bao nhap hoc (ddi véi khoa dao tao &
nudc ngodi yéu cau kém theo ban dich ¢d xéac nhan cua Phong Hop tac quéc té);

+ Ban Cam két ctia ngudi duogc cir di dao tao (MAau 3).

b) Péi voi bdi dudng:

- Vin ban dé nghi cia don vi hay Pon dé nghi ciia ca nhan ngudi ¢ nhu
cau duoc cir di boi dudng cd xac nhan cua bo phan truc tiép quan ly (Mau 4).

- Gidy moi hoac Thdng bao cua co so dao tao (ddi véi khoda bdi dudng ¢
nudc ngoai Yéu cau kem theo ban dich cé xac nhan ciia Phong Hop tac quoc te).



2. Sau khi nhan duoc hd so cua cac don vi, ca nhan lién quan dén viéc ctr
hodc cho phép vién chuc, lao dong hop dong di dao tao, bdi dudng; cin clr vao
ké hoach dao tao, bdi dudng cua cac don vi hang nam; can cir nhu clu st dung
vién chirc, lao dong hop ddng, Phong T6 chirc can bo s& trinh Hiéu trudng xem
xét quyét dinh.

3. Phong T6 chtrc can bd thong bao cong khai va kip thoi quyét dinh cua
Hiéu trudng vé viée ctr hodc cho phép di dao tao, boi dudng; phdi hop voi cac
don vi ¢6 lién quan dé€ giai quyét ché dg, chinh sach cho nguoi dugce cur dao tao,
bdi dudng.

4. Ho so dé nghi gia han dao tao gom co:

a) Pon xin gia han (kém theo cac gidy xac nhan cd lién quan);

b) Nhan xét cua gido vién hudng dan vé tién do hoc tap, thoi gian can gia
han c6 xac nhan cua co s¢ dao tao;

¢) Quyét dinh cir di hoc (ban sao);

d) Van ban ctia Nha truong dé nghi cap c6 tham quyén gia han dao tao.



Chuong V
XU LY VI PHAM

Piéu 20. Xir ly ky luat va dén bu chi phi dao tao

1. Viéc xir ly ky luat céng chuc, vién chac vi pham va dén bu kinh phi dao
tao duoc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sé 101/2017/ND-CP ngay
01/9/2017 caa Chinh phu vé dao tao, bdi dudng can b, cong chic, vién chuc;
Nghi dinh sé 34/2011/ND-CP ngay 17/5/2011 cua Chinh pha quy dinh vé xu ly
ky luat doi véi cong chic; Nghi dinh s6 27/2012/ND-CP ngay 06/4/2012 cua
Chinh phu quy dinh vé xir ly ky luat vién chic va trach nhiém béi thuong, hoan
tra caa vién chirc; Thong tu s 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 caa Bo Noi
vu huéng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao
tao, bdi dudng d6i véi vién chac; Nghi dinh sé 143/2013/NDP-CP ngay
24/10/2013 cua Chinh phi quy dinh vé bdi hoan hoc bong va chi phi dio tao va
cac quy dinh khéc cua phap luat co lién quan.

2. Viéc xur ly ky luat lao dong hop ddng vi pham duoc thuc hién theo
phap luat lao dong va phai dén bu kinh phi ddo tao duoc thyc hién tuwong ty nhu
ddi vai vién chuc.

3. Truong hop can bo duoc cir di ddo tao, boi dudng ¢ nudc ngoai néu
khong vé nude dung han thi tuy theo mic d6 sai pham, Nha truong sé thuc hién
cac bién phap xu ly nhu sau:

- Qué han 3 thang: tam ngiing chi tra tién lwong (tién cdng); tam nging
cac khoan dong bao hiém theo quy dinh; théng bao cho can bd duoc cir di dao
tao va nguoi bao 1anh dén giai quyét.

- Qué han trén 3 thang: thuc hién céc tha tuc xét ky luat; néu cd tinh trén
tranh trach nhiém Nha truong s€ bao cdo cac co quan quan ly Nha nude, co quan
phap luat, co s& dao tao va nudc so tai dé phdi hop xu Iy va giai quyét theo phap
luat va quy dinh hién hanh.

Piéu 21. Boi hoan cac khoan tre cap, wu dii ciia Nha truong

1. Nguoi dugc cir di dao tao, bdi dudng ¢ trong nudc va nudc ngodi néu
vi pham ky luat, ngoai viéc dén bu chi phi dao tao, bdi dudng theo quy dinh cua
Nha nuéc phai bdi hoan cac khoan trg cap, uu dii caa Nha trueong trong thoi
gian di hoc.

2. Hiéu truong ra quyét dinh truy thu cac khoan tro cap, wu dai caa Nha
treong doi vaéi cac doi tuong vi pham.

3. Truong hop ngudi dugc cir di dao tao, bdi dudng phai bdi hoan cac
khoan trg cap uu dai ctia Nha trudng ma khong thuc hién trach nhiém bdi hoan
thi Nha truong khong giai quyét cac ché do, chinh sach va c6 quyén khoi kién
theo quy dinh phép luat.



Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 02 nam 2018.
Nhitng quy dinh trudc day trai voi Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh nay
déu béi bo.

Piéu 23. Trach nhiém thi hanh

1. Quy dinh yéu cau vé chang chi ngoai ngit tiéng Anh IELTS chi ap
dung dbi véi can bo giang day, vién chicc va LDHP Phong Hop tac quéc té co
d6 tudi tir 45 tro xudng; cac d6i twong khac cong tac dao tao, bdi dudng thuc
hién theo chuac danh nghé nghiép da duoc quy dinh cu thé tai Quy ché nay.
Nhiing ngudi trong d6 tudi quy dinh da ap dung quy ché cii s& 4p dung quy ché
méi ké tir ngay Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc.

2. Phong Phong Té chirc can bo co trach nhiém theo ddi, kiém tra, ddnh
gia két qua dao tao, bdi dudng hang nam va béo céo Hiéu truong xem xét khen
thuong va ky luat theo quy ché, quy dinh hién hanh cia Nha truong.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hoic vuéng mac,
cac don vi, ca nhan dong gop ¥ kién gui vé Phong To chic can bo, dé téng hop
trinh Hiéu treang xem xét quyét dinh./.

HIEU TRUONG

Tran Vin Chir



BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC LAM NGHIEP Doc lap - Tu do - Hanh phlc

QUY CHE
QUAN LY VA SU DUNG XE O TO CUA TRUONG PAI HQC LAM NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 154 /OP-PHLN-HCTH ngay 22 /01/2018
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Lam nghiép)

Piéu 1. Nhirng quy dinh chung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y va st dung xe 6 to (sau day goi tat
la xe) cia Truong Pai hoc Lam nghiép (sau day goi tat 1a Truong) phuc vu cac
cong viéc lién quan dén cac linh vuc hoat dong cua Truong.

2. Xe 0 t6 thuoc pham vi diéu chinh caa Quy ché nay 14 cac xe 6 t6 duoc
hinh thanh tir nguon von ngan sach, c6 nguon goc ngan sach (ké ca nguon von
vay, vién trg, qua bicu cua cac to chic, ca nhan trong va ngoai nudc hoac dugc
xac lap quyeén s¢ hiru Nha nudc theo quy dinh cua phap luat) do Truong quan ly.

Piéu 2. Nguyén tic quan ly va sir dung xe

1. Xe la tai san cong do Truong quan ly. Hiéu trudng giao cho Trudng
Phong Hanh chinh tong hgp (HCTH) truc ti€p quan ly, diéu hanh viéc st dung xe.

2. Viéc diéu dong, té chirc, diéu hanh, quan Iy va su dung xe phai dugc
thuc hién dang theo phap luat va quy dinh hién hanh trén tinh than hi¢u qua, tiét
kiém va an toan.

3. Xe cua Truong chi st dung vao muc dich phuc vu cong tac chung ctua
Truong, khong str dung vao viéc riéng. Truong hop dac biét do Hi¢u truéng
phé duyé¢t.

4. Lai xe duoc giao truc tiép quan 1y xe, diéu khién xe phuc vu cdng viéc
cua Truong.

Piéu 3. Nhirng truong hop dwec sir dung xe, dwoc hwdong ché dé cong
tac phi cia Trwong

1. Poi twong sir dung xe

a) Lanh dao truong c6 hé so phu cap trach nhiém tir 0,7 tré 1én di cong
tac. Cu thé la: Bi thu Bang uy, Ban Giam higu, Chu tich Hoi dong Truong.

b) Truong cac don vi di thuc hién nhiém vu dugc Hiéu trudng cir di khi
Hi¢u trudng ki vao giay dang ki xe va 1énh cong tac.

¢) Céc tap thé, ca nhan thuc hién cac cong tac khan cap, duoc Hiéu trudng
ct di theo quyét dinh va Iénh cong tac.

d) Khach trong nudc va qudc té dén 1am viéc tai Truong hoic khach qudc
te lam viéc tai Truong di cong tac theo Quyet dinh cta Hiéu trudng.



2. Pbi twong dwoc hwéng cong tac phi

Nhitng d6i tugng thude khoan 1 Diéu nay néu sir dung xe riéng thi dugc
thanh todn theo Diém ¢, Khoan 3, Piéu 5 cua Quy ché nay; néu di bang phuong
tién cong cong hodc taxi dugc thanh todn theo ching tir, hda don hop I¢ theo cac
quy dinh hién hanh.

Céc truong hop khong thude quy dinh trén khong dugce str dung xe, khi di
cbng tadc duoc thanh toan ché do cong tac phi theo quy dinh hién hanh cta
Truong.

3. Cac hoat dong dugec sir dung xe

a) Cac chuyén di cong tac cta Bi thu Pang uy, Ban Giam hiéu, Chu tich
Hoi dong Truong;

b) Céac hoat dong chung ctia Trudng.

- Van chuyén tién mat (chi duoc st dung tdi da xe 7 chd);

- C4c ho so tai liéu quan trong cua Trudng (co trong danh muc céc tai liu
mat) duoc Hiéu trudng dong y cho sir dung xe va ki vao Iénh diéu xe;

- Phuc vy khach qudc té va trong nuéc cua Truong duoc Hiéu truong
dong y cho str dung xe va ki vao Iénh diéu Xe;

- Tap thé can bo, vién chic va sinh vién caa Truong to chuc hoic tham
gia cac hoat dong duoc Hiéu truong phé duyét can su dung xe;

- Trudng cac don vi di giai quyét cac cong viéc dot xuat duoc Hiéu
truedng giao va ki vao 1énh dicu xe;

- Truong hop cap cau bénh nhan 1a CBVC, LBHD, HSSV; vo (chong) va
con cuia CBVC, LBHD do Truong tra luong, phai do Tram Y té quyét dinh va
truc tiep ky phicu dang ky xe;

- Trudng hop thim CCVC, LDHD do Truong tra luong bi 6m dau, nam
vién tai khu vuc Ha Noi, don vi truc tiép quan Iy CBVC, HPLD duoc sir dung
01 chuyén xe di tham. Cac truong hop khac duoc don vi Ky hop dong va tra
ludng, Nha truong khéng bé tri xe va ché do tham hoi. Cac don vi, doan thé
khac c6 lién quan phdi hop véi don vi quan ly truc tiép CBVC, LDHD dé két
hop di tham cung.

- Poan di viéng ddm tang:

+ Néu nguoi mat 1a b, me (cua vo, chdng), con, vo hoic chong CBVC
trong Pang uy, Ban Giam hiéu; Chu tich va Thu ky Hoi dong Truong; Chu tich
va Phé Chu tich Cong doan Truong, Bi thu doan Truong, Chu tich Hoi sinh vién
Truong, Trudong don vi thi Ban Giam hiéu cha tri doan viéng, duoc phép su
dung tdi da khong qua 02 xe hién c6 cta Truong;

+ Néu nguoi mat 1a b, me (cua vo, chdng), con, vo hoic chdng cua
CBVC, LbHD do Truong tra luong thudéc don vi nao thi Truéng don vi do6 chu
tri doan viéng, duoc phép su dung 01 xe hién c6 cua Truong;



+ Néu ngudi mat nguyén 1a cén bo caa Truong di nghi huu thi Truong
don vi €6 can bo trude khi vé& nghi huu chu tri doan viéng, duoc phép sir dung
01 xe hién c6 cua Truong;

+ Néu nguoi mét 1a bd, me ciia cac dong chi lanh dao cap trén, Ban Giam
hiéu truc tiép hoac uy quyén cho Trudng don vi c6 lién quan chu tri doan vieng,
duoc phép sir dung 01 xe hién cé cua Truong;

+ Truong hop phai di viéng ¢ xa (tir Pa Néng tré vao phia Nam) tir 2 ngay
tro 1én: Truong s€ cir 02 nguoi di (01 can bd cua don vi, 01 dai dién cia truong)
do Hiéu truong quyét dinh, thanh todn theo ché do cong tac phi di cong tac.

- Cac truong hop dic biét khac do Hiéu truong quyét dinh.

- Ngoai ra tat ca cac hoat dong khac cua Truong duoc thuc hién theo ché do
cbng tac phi (danh muc cac hoat dong duoc cong tac phi theo phu luc kém theo).

Picu 4. Quy dinh vé quan ly xe cong

1. Phong Hanh chinh, tong hop (HCTH)

a) Truong Phong HCTH chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé viée quan
ly, st dung xe trong toan Truong;

b) Trinh Hiéu trudng ky duyét 1énh diéu xe (mau 02);

¢) Truong Phong HCTH thira iy quyén cua Hiéu truong ky duyét phiéu
cap xang, dau (mau 03);

d) Tiép nhan phiéu ding ky sir dung xe (miu 01); diéu dong, sir dung xe
theo dting ddi tuong duoc phép sir dung xe;

d) Trién khai ké hoach st dung xe da duoc phé duyét, kip thoi diéu dong
xe phuc vu khi c6 yéu cau, phé duyét cua Hiéu truong;

e) Lap hé so quan 1y xe;

g) Lap ké hoach, du trd mua sam, bao dudng, sira chira, thanh ly xe vao
dau nam;

h) Phéi hop véi Phong Quan tri - Thiét bi, Phong Tai chinh - Ké toan
kiém tra, giam sat viéc sira chira, bao dudng dinh ky va dot xuat, 1am céc tha tuc
thanh ly khi xe hét thoi han str dung theo quy dinh hién hanh;

i) Phdi hop véi Phong Tai chinh - Ké toan xay dung dinh murc xang dau
cho tirng xe;

k) Xac nhan cung duong di va luong xang dau mdi chuyén di cho li xe
va tong hop theo thang;

1) Béo céo dinh ky vé6i Hiéu truong vé tinh hinh quan 1y, st dung xe cua
Truong. Tham muu, dé xuat voi Hiéu truong cac van dé lién quan dén viéc quan
ly, sir dung xe va don vi cung cap nhién liéu dam bao chat lugng cho xe.



2. Phong Tai chinh, ké toan

a) Phéi hop voi Phong HCTH trong viéc xay dung dinh muc nhién liéu
cho cac loai xe;

b) Thanh toan chi phi xang dau hang thang cho don vi cung tmg xang dau;
vé cau duong, bén bai cho lai xe theo dung 16 trinh chuyén di; tién xang dau cho
lai xe theo hoa don khi di cong tac xa; hop dong thu€, muon Xe;

¢) Theo ddi, kiém tra, d6i chiéu va thanh toan cac khoan chi bao hiém, sira
chira, bao dudng xe;

d) Cir can bo phdi hop véi Phong HCTH thyc hién viéc chét sé cong-to-
mét dinh ky hoac dot xuat theo yéu cau caa lanh dao Truong;

d) Tham gia hoi d6ng kiém k&, thanh Iy xe;

e) Giai quyét cac thi tuc trinh Hiéu truang ky hop dong véi don vi cung
g xang dau theo diing quy dinh.

3. Phong Quan tri, thiét bi

a) To chirc viéc Kiém ké va thanh 1y xe theo quy dinh quan Iy tai san va
quy dinh hién hanh;

b) Phéi hop véi Phong HCTH lap ké hoach duy tu, bao dudng, sta chita
xe dinh ky;

¢) Chu tri 1am céc thu tuc thanh ly khi xe hét thoi han sir dung theo quy
dinh hién hanh.

4. Trach nhiém cia Phong Quan ly dau tw

Thuec hién cac thu tuc mua sam xe cdng khi co quyét dinh cua cap c6 tham
quyén; tham gia cac Hoi dong tu van vé xe khi Hiéu truéng yéu cau.

Pi¢u 5. Quy dinh vé sir dung xe ciia Truong

1. Khodng cach xe di

Truong chi diéu xe di cong tac trong pham vi 400 km tré lai. Cac truong
hop dac biét phai cd y kién dong y cua Hiéu trudng.

2. Pang ky sir dung xe

a) Xe phuc vu d6i trong quy dinh tai Khoan 1, Diéu 3 cua Quy ché nay.
Nguoi sir dung bao lich s dung xe cho chuyén vién phu trdch ké hoach cua
Phong HCTH dé lam thu tuc dicu xe;

b) Cac ddi twong khac: Viéc bao xe thuc hién theo (mau 01) giri vé Phong
HCTH it nhat 01 ngay trudc chuyén cong tac dé dieu xe;

¢) Truong hop khan cép, cac dbi tuong str dung xe bao tryuc tiép hoic qua
dién thoai cho Truong phong HCTH, sau d6 hoan thién ngay phiéu dang ky xe
vao ngay lam viéc tiép theo;



d) Truong cac don vi, cac t6 chirc doan thé bao xe phuc vu cho c4c hoat
dong lién quan cua don vi, té chic;

d) Nhitng thay d6i vé chuyén di nguoi ding ky xe phai théng bao trudc
t6i Truong phong HCTH dé xir ly;

e) Truong hop thoi gian di cong tac tir hai ngdy trd 1én phai gui phiéu
dang ky st dung xe vé Phong HCTH trudc mot ngay dé thuan tién cho xay dung
ké hoach diéu dong xe;

g) Khi cdp ctu bénh nhan trong gio hanh chinh, Tram truong Tram Y té
chuyén phiéu dang ky vé Phong HCTH dé diéu xe; ngoai gio hanh chinh truc
tiép chuyén phiéu cho lai xe truc, 14i xe c6 trach nhiém phuc vu xe cho ca cip
ctru, sau d6 giao lai phiéu dang ky cho 1anh dao phong;

h) Pbi véi doan di thim ngudi om dang cong tac tai don vi, Chu tich
Cong doan hodc Truong don vi d6 chi tri doan di tham, dang ky va xin ¥ kién
phé duyét ctia Hiéu trudng;

i) Poan di viéng dam tang, Chu tich Cong doan hodc Truéng don vi chu
tri doan di viéng, dang ky va xin ¥ kién phé duyét cua Hiéu truong.

3. Diéu xe

a) Hiéu truong uy quyén cho Truéong Phong HCTH quan Iy va to chiic
diéu hanh xe, phuong tién phuc vu yéu cau cong tac cia Truong;

b) Truong Phong HCTH ky duyét 1énh diéu xe, chi dao chuyén vién vién
phu trach diéu dong xe cin ctr vao dbi tuong quy dinh tai Piéu 3 Quy ché nay va
can cu vao phé duyét cia Hi¢u trudng xem xét, bd tri xe, cir 14i xe phuc vu yéu
ciu cong tac;

¢) Trong truong hop khong du xe phuc vu cong tac thi Phong HCTH bao
cao Hi€u truéng cho phép thué phuong tién bén ngoai va thanh todn theo quy
dinh hién hanh. Truong hop khong thué duoc xe bén ngoai, néu ngudi di cong
tac tu di xe c nhan thi Truong chi tra tién nhién liéu bang phiéu cap xang dau
theo dinh muc tuong duong voi xe cia Truong;

d) Trong trudong hop dot xuat Hiéu truong, Truong Phong HCTH duoc uy
quyén c6 thé diéu dong thong qua dién thoai va 1am 1énh diéu xe sau khi da bao
cao Hiéu truong

d) Truong hop phai thay d6i lich trinh, thoi gian thi bao Truong Phong
HCTH trinh Hiéu truong phé duyét;

e) Nhiing phiéu ding ky duoc duyét xe phuc vu cong tac sé ghi trén bang
dién tir “Lich diéu xe di cong tac” tai tang 1, nha A2 vao 16:30 ngay lam viéc,
trudc ngay di cong tac.



Piéu 6. Trach nhiém trong quan Iy va sir dung xe
1. Trach nhiém cta nguoi sir dung xe

a) Str dung ding muc dich, dung thoi gian va 10 trinh di ghi trén gidy
dang ky xe/lénh diéu dong xe;

b) Co6 trach nhiém gilr gin tai san, tao di€u ki¢n cho lai xe hoan thanh
nhiém vu;

¢) Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh vé an toan giao thong;

d) Khi c6 thay ddi vé chuyén di, ngudi sir dung xe phai thong tin ngay cho
Phong HCTH dé kip thoi xir 1y;

d) Ky xac nhan chinh x4c hanh trinh va quing duong di di vao gidy diang
ky xe/ 1énh diéu dong xe ngay sau khi két thiic qua trinh sir dung xe dé 1am co so
cho 14i xe thanh toan xing dau; giai trinh 1y do phat sinh va nhiing thay d6i vé
hanh trinh;

¢) Phan &nh, nhan xét vé tinh than phuc vu cua lai xe cho 1anh dao phong
HCTH biét kip thoi dé tién quan 1y va giup d& (chap hanh gio gidc, thai do cu
xXu,...).

2. Trach nhiém ciia T6 truéng to xe

a) Truc tiép theo di tinh trang hoat dong clia céc xe;

b) Phdi hop kiém tra va tu van cho lanh dao phong HCTH trong viéc dé
xuét stra chita, bao dudng, thay thé cac thiét bi;

c) Lap ké hoach va thuc hién bao hiém, bao dudng, stra chira xe theo ké
hoach da dugc phé duyét.

3. Trach nhiém cuaa lai xe

a) Tiép nhan xe, tryc tiép quan 1y xe, diéu khién xe phuc vu cong viéc ciia
Truong;

b) Chap hanh nghiém chinh ndi quy, quy dinh cta Truong;

c) Tuéan thu theo 1énh diéu xe va sy diéu dong cua Truong Phong HCTH;
su phan cong ctia T6 truong T xe;

d) Khi [am nhiém vu: Mac trang phuc lich su. M@, dong ctra cho 1anh dao
Truong, lanh dao cép trén, khach quéc té khi lén, xuéng xe; tao diéu kién dé
doan cong tac hoan thanh nhiém vy; khong giy phién ha d6i v6i nguoi di trén
xe; khong tham gia vao nhiing linh vyc khong thudc trach nhi¢ém cua minh;
khéng tur tién 14i xe di noi khac néu khong c6 su dong y cua ngudi sir dung xe;
tuyét d6i khong dé nguoi khac diéu khién xe khi phuc vu doan cong tac. Chi
thuc hién lich trinh xe theo dung Iénh xe diéu va ban dang ki,



d) Khi xe ¢ co quan: Dé xe dung noi quy dinh; thuong xuyén kiém tra k§
thuat xe, may, thiét bi, phu tung, xang, dau va vé sinh xe sach s& dé sin sang
phuc vu cong tac; trong gio hanh chinh phai c6 mit tai co quan, khi c6 yéu cau
phai c6 mit ngay dé 1am nhiém vu; khoéng tu ¥ 14i xe roi co quan khi chua co
1énh diéu xe hodc diéu dong cua Hi¢u trudng;

e) Chuan bi xe kip thoi khi c6 yéu cau hodc theo ké hoach, lich trinh cong
tac; dua, don, tra doan cong tac dung thoi gian, dia diém, 16 trinh ghi trong 1énh
diéu xe;

g) Kiém tra k¥ thuat xe truéc khi di cong tac, 1ai xe an toan, chip hanh
nghiém chinh Luét giao thong duong bd. Co trach nhiém gitt gin, bdo quan xe
can than; thuc hién ding ché do kiém tra, bao dudng thuong xuyén, dinh ky;

h) Thuc hién nhiém vu vdi tinh than phuc vu chu dao, van minh, lich su;
khéng str dung ruou, bia va cac loai chét kich thich theo quy dinh ctia phap luat;

i) Chi thyc hién lénh diéu xe ctia Hiéu truong va Truong Phong HCTH
dugc uy quyén;

k) Chiu trach nhiém chung vé tinh trang k¥ thuat ciia may moc xe dugc
giao. Truong hop tinh trang k¥ thuit xe khong dam bdo phai bao ngay cho
Trudng phong HCTH dé dé xuat Hiéu trudng cho phép stra chita hodc thay thé;

1) C6 nhat ky cong tac theo ddi lich trinh va tinh trang sir dung xe (mau
04). Hang thang phdi hop voi cac don vi, ca nhan cé lién quan thuc hién chét
cOng-to-mét cua xe dé lam cin ct ddi chiéu thanh, quyét toan tién xang va cac
chi phi khac;

m) Phai boi hoan cac thiét hai va cac phi ton do 16i cua 1ai xe.

Pi¢u 7. Nguyén tic diéu hanh, sir dung xe

1. Cong tac diéu hanh, st dung xe trén co s dam bao tinh hiéu qua, tiét
kiém, diéu xe dting muc dich, dbi tugng.

2. B tri phuong tién di lai phuc vu c6ng tac theo mot trong cac hinh thuc
Sau.

a) Str dung xe hién c6 ctua Truong;

b) Thué xe cua céc to chic cung cap dich vu van tai trén thi truong. Trong
truong hop nay phai co su phé duyét cua Hiéu trudng.

3. Moi nhu cau sir dung xe déu duoc ghi lai vao so theo doi (miu 05) dé
dua vao ké hoach; Bé tri xe phu hop vai s6 lugng ngudi di cong tac, mdi chuyén
xe phai du sb nguoi quy dinh, dung thoi gian va nhitng yéu cau di duoc phé
duyét trong phiéu dang ky sir dung xe.



4. Truong hop gop chuyén thi gid xe xuat phét tir Truong sé 1a gio di
cong tac cua ngudi ding ky xe di sém nhat, gio xe vé s& 1a gio vé cua nguoi di
cong tac vé muon nhat. Nhimg nguoi di cung chuyén xe néu can vé trude phai
chu dong di xe ngoai.

5. Hang ngay phai bd tri mot xe truc dé giai quyét cac trudng hop dot xuét
hozic cap cuau, cir 1ai xe luan phién thuong truc, san sang phuc vu cong tac ngoai
gio hanh chinh, ngay 1€, nghi Tét khi c6 yéu cau caa lanh dao Truong.

Piéu 8. Pinh mic tiéu hao

1. Binh muc xang, da‘}u, dau nhét cho cr:flc loai xe duoc xé}f du:pg trén co SO
dinh muec ti€u hao ti€u chuan cia nha san xuat co tinh to1 cac yeu to: Hién trang
ky thuét~cf1a Xe; dudng dai, duong ndi thanh, duong doi nui; cac trudng hop phai
dung, do, chay may diéu hoa...

2. Pinh murc xdng, diesel cu thé cho timg loai xe ciia Trudng

a) binh muc tiéu hao xang:

- Xe 4 chd: 15 lit xang/100km;

- Xe 7 chd: 18 lit xang/100km.

b) Pinh mic tiéu hao dau:

- Xe 5 chd: 18 lit diesel/100km;

- Xe 6 chd: 18 lit diesel/100km:

- Xe 9 chd: 18 lit diesel/100km;

- Xe 16 chd: 18 lit diesel/100km;

- Xe 29 chd: 25 lit diesel/100km.

3. Pinh mirc xing, diesel va dau nhét duoc diéu chinh phu hop tinh trang
ky thuat tung loai xe va thuc té sir dung dam bao tiét kiém, hi€u qua trong cac
truong hop sau:

a) Doi voi xe di chay tir 200.000km dén 300.000km hodc xe c6 dong co
phai dai tu, stra chita 16n 1an 1, dinh mirc tiéu hao xing, diesel ting thém 5%;

b) Pdi véi xe da chay trén 300.000km hodc xe c6 dong co phai dai tu, stra
chira 16m 1an 2, dinh muirc ti€u hao xang, diesel tang thém 10%.

4. Han mtrc bao dudng dinh ky
a) Thay diu may: sau 5.000km xe chay/lan;
b) Thay loc dau, loc xang, loc khong khi: sau 10.000 km/lan;

c) Thay loc nhién li€u, loc gid, dau hop s6, dau phanh, dau tro luc, dau
cau, nudc lam mat, Bugi: 40.000km xe chay/lan;

d) Bao dudng toan bg xe: 12 thang.
5. Gia xang thanh toan: Tinh theo gia thi truong tai thoi diém thanh toan.



Piéu 9. Thii tuc thanh quyét toan cac chi phi bio tri, biao dudng, sira
chira xe

1. Viéc cép phat nhién li¢u cho hoat dong cua xe.

Cin ctr vao s km véan hanh duoc 1ai xe ké khai va nguoi st dung phuong
tién xac nhan, phong Tai chinh - Ké& toan kiém tra ddi chiéu tinh hop Iy sé km
thuc hién, roi ky xac nhan sé km xe van hanh thuc té. Trén co sé d6 di chiéu
véi dinh muc tiéu thu nhién liéu duoc quy dinh tai Diéu 8 cia Quy ché nay va
don gia xang dau caa Nha nuéc tinh theo gia thi truong tai thoi diém thanh toan
dé 1am cac tha tuc thanh quyét toan.

2. Chi phi bao tri, biao dudng, sira chira xe

a) Tat ca xe do Truong quan Iy khi gap su ¢d hong héc, va quét déu
phai duoc Iap bién ban xac dinh nguyén nhan va dé xuat huéng khac phuc,
stra chita trén nguyén tac tiét kiém, ding d6i tugng. Poi voi cac sy cé nam
trong danh muc tham gia Bao hiém thi 14i xe phai kip thoi bao v&i don vi bao
hiém va lanh dao phong HCTH dua ra huéng stra chira, khac phuc Kip thoi
dam bao hoat dong cua xe;

b) Khi xe dén ky bao tri, bao dudng, lai xe 1am gidy dé nghi (néu rd Iy do
bao tri, bao dudng va du tru kinh phi) thong qua Truong phong HCTH trinh
Hiéu truang phé duyét;

¢) Truong hop xe phai sira chita, thay thé vat tu, linh kién:

- Lai xe dua xe toi tram stra chita caa hang thuc hién kham xe d@é 1ap danh
muc chi tiét cac hang muc cdng viéc stra chira, vat tu, linh kién phai thay thé;

- Can bo Phong Quan tri - Thiét bi phdi hop véi lai xe: lay phiéu bao gia
lién quan va trinh phuong an sira chita, thay thé vat tu (néu rd 1y do stra chira,
thay thé vat tu, linh kién, dy tru kinh phi va dé xuat don vi thuc hién...), du thao
hop ddng kinh té (néu cd), thdng qua Phong Tai chinh - Ké toan tham tra, dong
thoi trinh Hiéu truong phé duyét; sau khi phuong an, hop dong kinh té dugc
duyét, thuc hién giam séat qué trinh stra chita, thay thé vat tu va dé xuat xir ly cac
phat sinh (néu co);

- L&i xe c6 trach nhiém thu héi day du cac vat tu, phu tung thay thé vé co
quan dé d6i chiéu, nhap kho hoic thanh 1y theo quy dinh;

- Trudng hop c6 stra chira nho do xe hong dot xuat trén dudng di cong tac
phai bao cho Truong Phong HCTH (qua dién thoai). Két thiic chuyén cong tac
phai 1ap ho so trinh Hiéu truong phé duyét va thanh toan kinh phi stra chira (c6
xac nhan cta nguoi st dung xe).



Piéu 10. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Céc tap thé, ca nhan thuc hién tét Quy ché nay dugc Hiéu truong tuyén
duong, khen thuong theo quy dinh cia phap luat vé thi dua, khen thuong.

2. Truong s& danh gia két qua thuc hién viéc khoéan sir dung xe hang nam
va lay d6 1a mot tiéu chi danh gia thi dua, khen thudng ddi véi cac don vi.

3. Moi tap thé, c& nhan vi pham cac diéu khoan cia Quy ché nay déu bi
xtr Iy theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

Piéu 11. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh. Nhimg quy
dinh trude day trai voi Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh nay déu bai bo.

Pi¢u 12. Trach nhiém thi hanh

1. Phong HCTH c¢6 trach nhi¢m td chuc trién khai va giam sat viéc thuc
hién Quy ché nay trong toan Trudng.

2. Truéng cac don vi trong Truong c6 trach nhiém pho bién Quy ché nay
dén toan thé CCVC, LDHPD trong don vi dé thong nhat thyc hién nghiém tic
trong toan Truong.

3. Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay co thé duoc diéu chinh, stra doi,
bo sung dé phu hop vo1 thuc té va nhiing quy dinh mdi ctia Nha nudc, cac Bo,
Ban, Nganh c¢ lién quan./.

HIEU TRUONG

Tran Vin Chir



